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“ Hep Birlikte Incesu”



SUNUS

Sevgili Incesu’lular;

Halkimiza hizli, kaliteli hizmet sunma gayretinin, dogru zeminde kurulmus hak temelli bir
belediyecilik yaklasimiyla desteklenmesi gerekir. Her alanda verimli hizmetler iiretebilmenin ve bu
hizmetleri halkin biitiin kesimlerine ulastirabilmenin ¢aresi, kamu kaynaklarinin dogru, etkili sekilde
kullanilmasidir. Belediyemizde bu zamana dek biitce hazirlik ve uygulama siireglerinin seffaf
yiiriitiilmesine, mali disiplin ve verimliligin istikrarli sekilde siirdiiriilmesine 6zen gosterdik. Agiklik,
hesap verilebilirlik gibi olmazsa olmaz ilkelerden taviz vermedik. Mazeret degil, hizmet iireten,
engelleyen degil, ¢oziim yolu bulan, ayristiran degil, kucaklayan, uzlastiran, sagduyuyla hareket
eden, degerlerine kars1 kayitsiz duran degil, degerlerini koruyan, yasatan bir anlayisi, sozde degil,
somut kazanimlarla tesis ettik. “Insan ve aile odakl1” proje ve yatirimlara ncelik verdik. Diisiinceden
tasarima projeden uygulamaya, hizmetlerin ger¢eklesme siirecinde halkimizla siirekli iletisim halinde
olmaya 6zen gosterdik. Yerel kalkinmanin ana birimi olan mahallelerimizdeki ihtiyaglarin tespit
edilmesinde, yediden yetmise her yastan, her kesimden Incesu’lunun fikrini Snemsedik. Geldigimiz
noktada, bu hassasiyetimizin karsiligint memnuniyet iceren geribildirimlerle aliyoruz.

Saygideger Hemserilerim, Kiymetli Meclis Uyelerim ;

Sizlerin tevecciihii ile ikinci donem belediye baskanligimiz siirecinde 5393 Sayili Belediye
Kanunu’nun 56. Maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 41. Maddesi
geregi, Belediyemizin 2024 Yili Faaliyet Raporu tanzim edilmis olup, siz degerli Incesulu
Hemserilerimiz ve Meclis Uyelerimizin takdirine sunulmustur.

Belediyemizin 2024 Mali Yili Faaliyet Raporunda belirtilen yatirimlarimizin ve
hizmetlerimizin, Vatandaslarimiza sunulmasi siirecinde bizlere destek olan basta Incesulu
hemserilerimize ve Belediye Meclisi Uyelerimiz ve Personellerimize goniilden siikranlarimizi
sunarim. Belediye yOnetimi olarak 2024 yilinda kisith mali imkanlarimiza ragmen, belediye
hizmetlerinin olmazsa olmaz hizmetler oldugunun bilinciyle herhangi bir aksamaya mahal vermeden,
oncelikle ara¢ ve makine parkimizin hizli bir sekilde yenilenmesine karar verilmis ve belediyemize
ait basta temizlik araclar1 ve muhtelif miidiirliiklerimizde kullanilan hizmet araglar1 yenilenmistir.
2024 yilinda 2.kez goreve geldigimizde de, ilgemizde bulunan yollar, tretuvar, bordiir ve
parklarimizda incelemelerde bulunularak mevcut durum tespiti yapilmistir. Yapilan tespite gore,
gorev alanlarimiz igerisinde kalan yollarimizin, tretuvarlarin ve parklarin ivedilikle yapilmasi
gereken bakim ve onarimlarina baslanmistir. Y1l icerisinde yaklasik olarak 15 bin ton BSK sicak
asfalt serimi, 98.000 metrekiip kilitli parke dosemesi, 5.000 metre bordiir ve 1.000 metre yagmur
olugu yapilmustir. ilgemizde y1l igerisinde bag, sayfiye, yayla yollar1 agilmis olup, mevcut yollar 1slah
edilerek ciiruf ve freze uygulamasi yapilmistir. Ilgemizin kanayan yaras1 olan muhtelif mahallemizde
bulunan Asbestli eski icme suyu hatt1 ve eski kanalizasyon hatlar1 yenisiyle degistirildi. Biiyiiksehir
Belediyemize ait halk otobiislerini bekleyen vatandasimizin Sicak ve soguk havalardan
etkilenmemesi i¢in yeni kapali duraklar vatandaglarimizin hizmetine sunulmustur. Belediyemize ait
Bakim Onarim ve Teknik Atdlyemizde; belediye ara¢ ve ekipmanlarin tamiri, bakim onarimi ve
periyodik bakimlarinin birgogunu kendi personelimizin is¢iligi ile yapilarak bakim onarim
maliyetlerinde dnemli miktarlarda tasarruf saglanmistir. Miilkiyeti belediyemize ait olan arsa iizerine
ilcemizdeki sanayi diikkan ihtiyacinin karsilanmasi i¢in 16 adet sanayi diikkan yapim isi 2024 yili
icerisinde ihale edilerek temeli atilmig, kargas ingaati ¢ikmis ve yapimi hizla devam etmektedir.
flgemize kazandigimiz Modern Mini Terminal ve Yufka Tesisimiz ile Incesu ve Kayseri geneline
siparisle yufka, bazlama ve sebit ekmegi {iretimi giinden giine artmaktadir. Bulgurcu Mahallemiz
icerisindeki Kilise Restorasyon ¢alismamizda sona gelinmis, Orensehir Mahallemizdeki arkeolojik



kazis1 devam etmektedir. Kayseri valimiz saym Gékmen CICEK beyin talimatiyla genglerimizin kotii
aligkanliklardan uzak durmalarim1 saglamak ve genclerimizin sportif faaliyetlerini arttirmalar1 i¢in
Incesu OSB isbirligiyle ERVA spor okulunun yapimini tamamlayip genclerimizin kullanimina agtik.
Karakoyunlu mahallemizde 3.Etap ve 4.Etap Toki konutlarindaki vatandaslarimiz kullanacagi
icerisinde yesil alan, oyun gruplari, fitness gruplari, kamelya ve banklarin bulundugu Mubhsin
YAZICIOGLU parkimi vatandaslarimizin  kullanimma agtik. Belediyemize ait olan diger
parklarimizin tamaminda 2024 yilinda park ve agaclandirma ¢alismasi kapsaminda bakim, onarimi
yapilmis. Bu parklarimizdaki oyun gruplari, fitness gruplart yenilenmis ve agaglandirma c¢aligsmasi
yapilmistir. Birgok parkimizin kauguk ve ¢im zeminleri yenilenmistir.

Belediyemizce, Ilcemizde yeni imar alanlar1 ve yeni cazibe merkezlerinin insa edilebilmesi
icin doniisiim, gelisim ve uygulama imar planlar1 yapilmakta olup, revize edilen imar planlariyla
islevsel hale getirilmesine biiyiik dnem vermekteyiz. incesu’da yasayan Hemserilerimizin temiz bir
kentte yagamasi, kentimizde bulunan sosyal ve kiiltiirel alanlardan azami 6l¢ilide yararlanmasi, gerek
halkimizin ve gerekse esnaf kardeslerimizin daha giivenli ortamlarda aligveris ve ticari faaliyetlerini
gergeklestirmeleri icin 2024 yilinda Belediyemizce denetimlerimiz yapilmis olup ve bu denetimler
taviz vermeden devam edecektir. Incesu Belediyesi olarak kanunlarin verdigi yetki ve sorumluluga
istinaden” bir elin verdigini diger elin gdrmeyecek” atasdziinii siar edinerek Ilgemizde yasayan
dezavantajli kesimlerimize gereken sosyal yardimlar 2024 yilinda da yapilmis ve sosyal belediyecilik
uygulamalarimiz kesintisiz devam edecektir. Sosyal Belediyecilik anlaminda goniil belediyeciligi ve
halkimiza hizmetkar olma anlayisint bugiin oldugu gibi bundan sonrada durmadan ve yorulmadan
devam edecegiz.

Sozlerime son verirken belediyemizin 2024 yili faaliyet raporunun hazirlanmasinda emegi
gecen Belediyemizin yoneticilerine, personelimize, bizlerden desteklerini esirgemeyen Incesulu
Hemserilerimize ve Belediye Meclis Uyelerimize tesekkiirlerimi sunarim.

Av.Mustafa ILMEK

Incesu Belediye Baskam
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Incesu Belediyesinin Kanunlarla tanimlanan belediye hizmetlerini katilimci, saydam, hesap
verilebilir ve giiler yiizlii hizmet anlayis1 ¢er¢evesinde, teknolojik imkanlardan da faydalanilarak siiratli ve
diirtist bir sekilde yiirtitmek, kalite ilkelerine ve etik degerlere bagl olarak halkin katilimi ile adaletli,
verimli, etkin ve yiiksek performansla ¢alismalarin kalitesini siirekli artirmak.

“Hep Birlikte Incesu” prensibi 15131nda Incesu Belediyesi Belediyecilikte kendini yenilemis, imar
ve altyapi sorunlarini ¢dzmils, kentsel doniisimiinii tamamlamig modern, temiz, giivenilir ve drnek bir
Incesu olusturmak.

Bu vizyonun gerceklesmesinde esas alinacak ilkelerimiz

Hukuka uygunluk,

Adalet ve tarafsizlik,

Ekip caligmasi,

Diyalog ve uzlas1 anlayisi ile halkla i¢ ige yonetim,

Seffaf, denetlenebilir ve ulasilabilir olmak,

Toplumun tiim kesimlerinin belediye yonetimine katilimini saglamak,
Hukuktan yasalardan ve diiriistliikten 6diin vermeden herkese adil davranmak,
Gelisime acik siirekli 6grenen, 6greten, ¢oziim tireten bir kurum olmak,
Diirtistliik ve glivenilirlik,

Beceriklilik,

Hosgort ve saygi,

Kararlilik ve tutarlilik olacaktir.

Degerlerimiz

Etik degerlere baglilik
Disiplin, sevgi, saygi
Ozgiiven ve otokontrol
Stireklilik ve sorumluluk



5393 sayili Belediye Kanununun 14. ve 15.madderine gore belediyenin gorev, yetki ve sorumluluklar
ile Belediyenin yetkileri ve imtiyazlar1 asagida siralanmistir.

a) Imar, su ve kanalizasyon, ulasim gibi kentsel alt yapi; cografi ve kent bilgi sistemleri; cevre ve gevre
sagligl, temizlik ve kat1 atik; zabita, itfaiye, acil yardim, kurtarma ve ambulans; sehir i¢i trafik; defin ve
mezarliklar; agaglandirma, park ve yesil alanlar; konut; kiiltiir ve sanat, turizm ve tanitim, genclik ve spor;
sosyal hizmet ve yardim, nikdh, meslek ve beceri kazandirma; ekonomi ve ticaretin gelistirilmesi
hizmetlerini yapar veya yaptirir. Bliyliksehir belediyeleri ile niifusu 50.000'1 gecen belediyeler, kadinlar ve
cocuklar i¢in koruma evleri agar.

b) Okul 6ncesi egitim kurumlari agabilir; Devlete ait her derecedeki okul binalarinin ingaat1 ile bakim ve
onarimini yapabilir veya yaptirabilir, her tiirlii arag, gere¢ ve malzeme ihtiyaglarini karsilayabilir; saglikla
ilgili her tiirlii tesisi acabilir ve isletebilir; kiiltiir ve tabiat varliklari ile tarihi dokunun ve kent tarihi
bakimimndan 6nem tastyan mekanlarin ve islevlerinin korunmasini saglayabilir; bu amagla bakim ve
onarimini yapabilir, korunmasi miimkiin olmayanlar1 aslina uygun olarak yeniden insa edebilir.
Gerektiginde, 68rencilere, amator spor kuliiplerine malzeme verir ve gerekli destegi saglar, her tiirlii amator
spor karsilagmalar1 diizenler, yurt i¢i ve yurt dig1 miisabakalarda {istlin basar1 gosteren veya derece alan
sporculara belediye meclisi karariyla 6diil verebilir. Gida bankacilig1 yapabilir. Belediye, kanunlarla bagka
bir kamu kurum ve kurulusuna verilmeyen mahalli miisterek nitelikteki diger gorev ve hizmetleri de yapar
veya yaptirir. Hizmetlerin yerine getirilmesinde oncelik sirasi, belediyenin mali durumu ve hizmetin
ivediligi dikkate alinarak belirlenir. Belediye hizmetleri, vatandaslara en yakin yerlerde ve en uygun
yontemlerle sunulur. Hizmet sunumunda Ozirli, yagh, diskiin ve dar gelirlilerin durumuna uygun
yontemler uygulanir. Belediyenin gorev, sorumluluk ve yetki alani belediye sinirlarini kapsar. Belediye
meclisinin karar1 ile miicavir alanlara da belediye hizmetleri gotiiriilebilir.4562 sayili Organize Sanayi

Bolgeleri Kanunu hiikiimleri saklidir.

a) Belde sakinlerinin mahalli miisterek nitelikteki ihtiyaglarini karsilamak amaciyla her tiirlii faaliyet ve
girisimde bulunmak.

b) Kanunlarin belediyeye verdigi yetki ¢ercevesinde yonetmelik ¢ikarmak, belediye yasaklar1 koymak ve
uygulamak, kanunlarda belirtilen cezalar1 vermek.

C) Gergek ve tiizel kisilerin faaliyetleri ile ilgili olarak kanunlarda belirtilen izin veya ruhsati vermek.



d) Ozel kanunlar1 geregince belediyeye ait vergi, resim, harg, katki ve katilma paylarmin tarh, tahakkuk

ve tahsilini yapmak; vergi, resim ve har¢ disindaki 6zel hukuk hiikiimlerine gore tahsili gereken dogal gaz,
su, atik su ve hizmet karsilig1 alacaklarin tahsilini yapmak veya yaptirmak.

E) Miiktesep haklar sakli kalmak iizere; igme, kullanma ve endiistri suyu saglamak; atik su ve yagmur
suyunun uzaklagtirilmasini saglamak; bunlar i¢in gerekli tesisleri kurmak, kurdurmak, isletmek ve
islettirmek; kaynak sularini isletmek veya islettirmek.

f) Toplu tasima yapmak; bu amacla otobiis, deniz ve su ulagim araglari, tiinel, rayl1 sistem dahil her tiirli
toplu tagima sistemlerini kurmak, kurdurmak, isletmek ve islettirmek.

g) Kat1 atiklarin toplanmasi, taginmasi, ayristirilmasi, geri kazanimi, ortadan kaldirilmasi ve depolanmast
ile ilgili biitlin hizmetleri yapmak ve yaptirmak.

h) Mahalli miisterek nitelikteki hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla, belediye ve miicavir alan sinirlari

icerisinde tasinmaz almak, kamulastirmak, satmak, kiralamak veya kiraya vermek, trampa etmek, tahsis
etmek, bunlar ilizerinde sinirli ayni hak tesis etmek.

I) Borg¢ almak, bagis kabul etmek.

j) Toptanci ve perakendeci halleri, otobiis terminali, fuar alani, mezbaha, ilgili mevzuata gore yat limani

ve iskele kurmak, kurdurmak, isletmek, islettirmek veya bu yerlerin gergek ve tiizel kisilerce a¢ilmasina
izin vermek.

k) Vergi, resim ve harglar disinda kalan dava konusu uyusmazliklarin anlagmayla tasfiyesine karar vermek.
|) Gayristhh miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerini ruhsatlandirmak ve denetlemek.

m) Beldede ekonomi ve ticaretin gelistirilmesi ve kayit altina alinmas1 amaciyla izinsiz satig yapan seyyar
saticilar1 faaliyetten men etmek, izinsiz satis yapan seyyar saticilarin faaliyetten men edilmesi sonucu,
cezas1 0denmeyerek iki giin i¢inde geri alinmayan gida maddelerini gida bankalarina, cezas1 6denmeyerek
otuz giin i¢inde geri alinmayan gida dis1 mallar1 yoksullara vermek.

n) Reklam panolar1 ve tanitici tabelalar konusunda standartlar getirmek.

0) Gayristhhi igyerlerini, eglence yerlerini, halk sagligina ve ¢evreye etkisi olan diger isyerlerini kentin
belirli yerlerinde toplamak; hafriyat topragi ve moloz dokiim alanlarini; sivilastirilmis petrol gazi (LPG)
depolama sahalarini; insaat malzemeleri, odun, komiir ve hurda depolama alanlar1 ve satis yerlerini
belirlemek; bu alan ve yerler ile tasimalarda ¢evre kirliligi olusmamasi i¢in gereken tedbirleri almak.

P) Kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii servis ve toplu tasima araglari ile taksi sayilarin,
bilet iicret ve tarifelerini, zaman ve giizergahlarini belirlemek; durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak,
meydan ve benzeri yerler iizerinde arag park yerlerini tespit etmek ve isletmek, islettirmek veya kiraya
vermek; kanunlarin belediyelere verdigi trafik diizenlemesinin gerektirdigi biitlin isleri yiiriitmek.
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(1) bendinde belirtilen gayristhhi miiesseselerden birinci sinif olanlarin ruhsatlandirilmasi ve denetlenmesi,
Biiytiksehir ve il merkez belediyeleri disindaki yerlerde il 6zel idaresi tarafindan yapilir.

Belediye, (e), (f) ve (g) bentlerinde belirtilen hizmetleri Danistay’in géoriisii ve Igisleri Bakanligimin
karartyla stiresi kirk dokuz yili gegmemek iizere imtiyaz yoluyla devredebilir; toplu tasima hizmetlerini
imtiyaz veya tekel olusturmayacak sekilde ruhsat vermek suretiyle yerine getirebilecegi gibi toplu tasima
hatlarin1 kiraya verme veya 67. maddedeki esaslara gore hizmet satin alma yoluyla yerine getirebilir. il
sinirlart i¢inde Biiyiiksehir belediyeleri, belediye ve miicavir alan sinirlari iginde il belediyeleri ile niifusu
10.000'1 gecen belediyeler, meclis karariyla; turizm, saglik, sanayi ve ticaret yatirimlarinin ve egitim
kurumlarinin su, termal su, kanalizasyon, dogal gaz, yol ve aydinlatma gibi alt yap1 ¢alismalarini faiz
almaksizin on yila kadar geri 6demeli veya licretsiz olarak yapabilir veya yaptirabilir, bunun karsiliginda
yapilan tesislere ortak olabilir; saglik, egitim, sosyal hizmet ve turizmi gelistirecek projelere Icisleri
Bakanliginin onayi ile {icretsiz veya diigiik bir bedelle amaci diginda kullanilmamak kaydiyla arsa tahsis
edebilir. Belediye, belde sakinlerinin belediye hizmetleriyle ilgili goriis ve diisiincelerini tespit etmek
amactyla kamuoyu yoklamasi ve arastirmasi yapabilir. Belediye mallarina karst suc isleyenler Devlet
malina kars1 sug islemis sayilir. 2886 sayili Devlet Ihale Kanununun 75 inci maddesi hiikiimleri belediye
taginmazlar1 hakkinda da uygulanir.

Belediyenin proje karsiligi bor¢lanma yoluyla elde ettigi gelirleri, sartli bagislar ve kamu hizmetlerinde
fiilen kullanilan mallari ile belediye tarafindan tahsil edilen vergi, resim ve harg¢ gelirleri haczedilemez.

C- Idareye Iliskin Bilgiler

Miilkiyeti belediyemize ait ilgemizin Karamustafa Pasa Mahallesi Istiklal Caddesi iizerinde bulunan
Belediye hizmet binamizda, Kiziloren Hizmet Binamizda, Siiksiin Hizmet Binamizda vatandaslarimiza
hizmet verilmektedir. Belediyemiz biinyesinde Ozel Kalem, Fen Isleri Miidiirliigii, Imar ve Sehircilik
Miidiirliigii, Yazi Isleri Miidiirliigii, Mali Hizmetler Miidiirliigii, Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii,
Zabita Miidiirliigii, Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii, Plan ve Proje Miidiirliigii, Temizlik Isleri Miidiirliigii,
Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Destek Hizmetleri Miidiirliigii, Isletme Miidiirliigii, Insan Kaynaklar1 ve
Egitim Miidiirliigii, Muhtarlik Isleri Miidiirliigii, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, Iklim Degisikligi ve
Sifir Atik Miidiirliigii ve Afet Isleri Miidiirliigii bulunmaktadir.
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ARAC VE IS MAKINASI DURUMU

SIRA NG Cinsi ADET

1 CENAZE NAKIL ARACI 4
2 COP KAMYONU 5
3 CENAZE YIKAMA ARACI 3
4 TEK KABIN KAPALI KASA KAMYONET 1
5 CIFT KABIN KAPALI KASA KAMYONET 1
6 TEK KABIN ACIK KASA KAMYONET 1
7 CIiFT KABIN ACIK KASA KAMYONET 3
8 4X2 PICKAP 1
9 KAMYON 9
10 MOTORSIKLET 2
11 CEKICI (TIR) 1
12 ROMORK 1
13 ARAZOZ 3
14 OTOBUS 4
15 BINEK OTO 2
16 TRAKTOR 5
17 GREYDER iS MAKINASI 1
18 KEPCE i$S MAKINASI 6
19 SILINDIR IS MAKINASI 2
20 YOL SUPURME KAMYONU 1
21 COP TRANSFER TREYLERI 2
22 KIiRALIK ARAC 3
23 MAKAM ARACI 1
24 PALETLI EKSKAVATOR 1
25 TICARI ARAC 1

TOPLAM ARAC SAYISI 64
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Belediye Meclis Uyeleri

2024 y1li Incesu Belediyesi teskilat semasi asagidaki gibidir.

Belediye Bagkan
Yardimcisi

Belediye Enciimen Uyeleri

Ozel Kalem

Mali Hizmetler
Midurligi

Insan Kaynaklari ve Egitim
Miidiirltigii

Yazi Isleri
Miudirliigi

Zabita
Miidurliigi

Basin Yayin ve Halkla
lliskiler Mudiirltgii

Isletme
Miidiirltigii

Fen isleri
Miidurliigi

Kiiltiir ve Sosyal isler
Miidurligi

Ruhsat ve Denetim
Miidurliigi

Imar ve Sehircilik
Miidurliigi

Muhtarhk isleri
Miidurliigii

Emlak ve istimlak
Miidurliigi

Plan ve Proje
Mudurlagi

Destek Hizmetleri
Mudiirligii

Temizlik isleri
Miidirliigi

iklim Degisikligi ve Sifir
Atik Midirliigi

13

Afet isleri
Miidiirltigii




»

Hulusi CAVDAR Ertas COPUR Umit KIZILISIK Mehmet SALMAZ Fatih GOKTAS

»

/i

Bekir KARACAVUS Muzaffer GUNGUL Muharrem BAYRAK Ismail TURAN ibrahim TUZ

Berkay KAHVECI Bekir SOYAK Hasan ERKULU Bilal ARALIK Kemal BECER
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Av. Mustafa ILMEK Muzaffer GUNGUL ibrahim TUZ Bayram YONEM Mehmet ORTABOZKOYUN
Belediye Bagkani Meclis Oyesi Meclis Uyesi Mali Hizmetler Mudar V. Yazi Isleri Muduru

Teknolojik yenilikler, hiz ve bilgi degisimini tetikleyen en 6nemli unsurlardir. Teknolojiyi kullanma
oraninin ve yeteneginin giderek arttig1 toplumumuzda, halkimiz artik bilgiye ve saglanan hizmetlere daha
hizli ulasmak istemektedir.Incesu Belediyesi olarak yasanan bu degisime ayak uydurarak, teknolojiyi
yerine getirilen hizmetlerle biitiinlestirme yonelisindedir. Hizmet iiretiminde hiz, giivenilirlik ve ekono-
miklik saglanmig, hizmetin tliketicisi olan yurttaslarimizin ulagmak istedikleri bilgiye kolaylikla
erisebilmesine olanak saglanmistir.incesu Belediyesi bugiin, yenilige kolay uyum saglayan, kullanici
ergonomisi olan, yiiksek glivenligi bulunan bilgi islem teknoloji ile hizmet verir duruma gelmistir.
Belediyemiz bilisim alt yapisi en gelismis network cihazlari ile donatilmis ve gelisime agik ag yapisina
sahiptir. incesu Belediyesi Hizmet Binasinda 1 Adet server odasi ve 1 Adet Dijital Arsiv servisi
bulunmaktadir. Belediyemiz Hizmet Binasi server odasindan merkez tutularak tiim birimleri kapsayacak
sekilde yapisal kablolama yapilmistir. Belediyemiz Hizmet Binast Server Odasinda 2 Adet Fiziksel, 18
Adet Sanal Server, 1 Adet Storage, 1 Adet Firewall Cihazi, 1 adet Radiolink internet ve 2 Adet NAS depolama
cihazi bulunmaktadir. Belediyemizin hizmet binasinda 57 adet masaiistii bilgisayar, 4 adet diziistii
bilgisayar, aktif olarak ¢alismaktadir. 25 adet yazici, mevcut bilgisayarlara bagli ¢ikt1 birimi olarak hizmet
vermektedir. Birimlerimizde 6 adet A4 1 Adet AO tarayici ile hizmet verilmektedir. Belediyemizde
otomasyon yazilimi kullanilmaktadir. Kurumsal yazilimlarimizla veri girisi, veri paylasimi, veri akisi,
depolanma ve yedeklemesi yapilmakta ayrica, gerektiginde datalar her an yeniden kullanilabilecek sekilde
muhafaza edilmektedir. Sistemimize disaridan yapilabilecek her tiirlii atak ve izinsiz erisimi 6nlemek tlizere
firewall cihazi lisansli Antiviriis yazilimiyla sistem ve terminaller zararli yazilim ve viriislerden
korunmaktadir. Web sitemizin giincellenmesi, Belediyemiz Basin Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
tarafindan yapilmaktadir. Belediye otomasyon sistemi ic¢inde kullanilan sunucular, bilgisayarlar ve
bilgisayar ¢evre elemanlarinin kesintisiz kullanilmasi i¢in 30 KV A kesintisiz gii¢ kaynagina sahiptir.
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CIiHAZLARIN BELEDIYE BiRIMLERINE GORE DAGILIMLARINI GOSTERIR TABLO

BULUNDUGU MUDURLUKLER MasA UsTO o
BILGISAYAR DIZUSTU YAZICI | TARAYICI
(ADET) BILGISAYAR (ADET) (ADET) | (ADET)
Yazi Isleri Midiirliigii 4 3 1
Ozel Kalem 3 2 1
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii 6 3
Mali Hizmetler Miudiirligii 5 1 4
Ruhsat ve Denetim Midiirligii 2 1 1
Plan ve Proje Miidiirligii 2
Zabita Mudiirligi 2 1
Fen lsleri Miidiirliigii 4 2
Basin Yayin ve Halkla ilis.
Miidiirliigi 7 1 2 5
Destek Hizmetleri Miidiirliigii 4 2
Temizlik Isleri Miidiirliigii 2 1
Isletme Miidiirliigii 1 1
Emlak ve Istimlak Miidiirliigii 6 3
Kiiltiir ve Sosyal Isler
Miidiirliigi 2
Mubhtarlik Isleri Miidiirliigii 1
Insan Kaynaklari ve Egitim
Midirligi 4 1
Iklim Degisikligi ve Sifir Atik
Miidirligi 1
Afet Isleri Miidiirliigii 1
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Personelin istihdam tiirlerine gére dagilimlar1 asagida sunulustur.

Personelin Mevcut Durumu

Personelin Mevcut Personelin Mevcut Personelin Mevcut Personelin Mevcut
Durumu Durumu Durumu Durumu
CINSIYET Say1 Yiizde Say1 Yiizde Say1 Yiizde
Kadin 6 % 14 3 % 9 13 % 6
Erkek 36 % 86 24 % 81 196 % 94
Toplam 42 % 100 27 % 100 209 % 100
isci ve Memur Personelin Egitim Durumlari
MEMUR ISCi
ILKOKUL 0 5
ORTAOKUL 0 4
LISE 13 12
ONLISANS 5 2
LISANS 22 3
YUKSEK LISANS 2 1

TOPLAM
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C.5- Sunulan Hizmetler

PLANLAMA, PROJELENDIRME VE iMAR HIZMETLERI

5 Yillik Imar Programimi yapmak

Uygulama imar planin1 yapmak veya yaptirmak

Gereken yerlerde imar plan tadilatlar1 yapmak

Imar planlar1 dogrultusunda imar uygulamalar1 yapmak

Hali hazir harita yapmak

Imar planlar1 dogrultusunda kamulastirma hizmetlerini yiiriitmek
Toplu Konut Alanlarinin Tespiti

Yesil alanlarin projelendirilmesi

Belediyenin hizmet verdigi binalarin projelendirilmeleri

Zemin Arastirmast

VVVVVVVVVY

ALT YAPI HiZMETLERI

Altyapist eksik olan bolgeleri tespit etmek
Yol yapmak

Gereken yerleri asfaltlamak

Kar ve Buzlanmayla Miicadele etmek

Yol Bakim ve Onarim Hizmetlerini ytiriitmek

YVVYYVY

ENFORMASYON HiZMETLERI

Internet ve intranet yayinciligt

Basin ve halkla iliskiler

SMS hizmetlerinin yiiriitiilmesi

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler
Belediye ilan panolariin faaliyetlerini yiirlitmek
Muhtelif yerlerdeki billboard hizmetlerini yiiriitmek
Mahalle krokileri ile ilgili veri ve harita hizmetleri

YVVVVYVYYY

DENETIM VE DANISMANLIK HIZMETLERI

Insaatlarla ilgili denetim hizmetleri

Projelendirme ile ilgili denetim hizmetleri

Gida maddesi iireticilerini ruhsatlandirilmas: ve denetlenmesi hizmetleri
5018 sayili kanun uyarinca denetim hizmetlerini yiirtitmek

5393 sayil1 yasada belirtilen denetim hizmetlerinin yerine getirilmesi
Sartname Ve Birim Fiyat Hazirlanmasi

Emlak Vergisine esas olmak iizere arsa birim degerlerinin tespiti
Yonetmelikler

YVVVVVVYVYY

SOSYAL HIZMETLER

» Yoksul vatandaglara yonelik gida yardimlari
» Halkimizin iyi ve kotii glinlerinde yaninda bulunarak destek olmak
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KULTUR HIiZMETLERI

Y VVYY

Ilgemizin simgesi haline gelen iiziim festivali, ugurtma festivali ile ilgili yaymn hazirlamak ve
diizenlemek

Incesu’nun tarihi ve spor faaliyetleri ile ilgili kitap ve brosiir hazirlayip dagitmak

Cocuklara yonelik kitaplar yayimlamak

Onemli milli ve dini giinlerde cesitli kiiltiirel etkinlikler diizenlemek

Sinema, Tiyatro ve Konser etkinlikleri

TOPLUM SAGLIGI VE ESENLIK HIiZMETLERI

VVVVVVVVVVVYVVYYY

Esnaf saglik ciizdan1 denetimi

Kacak et kesimi ile miicadele etmek

Gida {ireticilerinin denetlenmesi

Yol, sokak ve kaldirim isgallerinin engellenmesi

Seyyar saticilar ile miicadele etmek

Halk sagligini ilgilendiren konularda gerekli denetimlerin yapilmasi
Besi ¢ardaklarinin denetimi

Ticarethanelerin ruhsat denetimi

Sug isleyenlere Kabahatler Kanunu hiikiimleri uyarinca iglem yapmak
Umuma ait yerlere pis su akitanlarin tespiti

Belediyeye ait mallara zarar verenlerin tespiti

Isyerlerinin kapanma saatlerine riayet etmeyenlerin tespiti

Fiyat denetimi

Vatandaglardan gelen sikayetlerin degerlendirilmesi

Larva, Ugkun ve ot ilaglamasi

TEMIZLIiK HiZMETLERI

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Cadde, sokak, yesil alan, pazaryerleri ve cocuk oyun alanlarinin temizliginin yapilmasi,
Pazar alanlarinin siipiiriillmesi, yikanmasi ve temizlenmesi

Kati atiklarin toplanmasi

Lokanta, otel ve meskenlerdeki atik yaglarin toplanmast

Haserelerle miicadele konusunda gerekli tedbirleri almak, ilaglama yapmak

Fosseptik kuyularinin ¢ekimi

Umuma acik tuvaletlerin temizligi

Geri doniistim ¢oplerinin ayr1 ayri toplatiimasi

Ambalaj atiklar

Atik Pil

>
>
>
>

Yesil alan yapilacak yerlerin tespiti, diizenlenmesi, korunmasi ve bakimina iligskin hizmetler
Cocuk oyun alanlar1 ve ¢evre diizenlemelerinin yapilmasi

Cevreyi kirleten kisilere cezai miieyyide uygulamak

Basibos kopeklerin toplatilarak barinagimiza alinmasini saglamak

» Kurban kesim yerlerinin belirlenmesi, hazirlanmasi ve temizlik hizmetlerinin yapilmasi
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OZEL KALEM
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A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Ozel Kalem Miidiirliigii gdrev ve hizmetlerinden dolay1 dogrudan Belediye Baskanina kars1 sorumlu
olup;

Miidiirliik hizmetlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,
Midiirligiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yarg: kararlarin1 ve yayinlari takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

Midiirliik gérevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri yapmak,
Personelinin tiim 6zliik islemlerinin yiiritimiinii saglamak,

Midiirliigiin taginir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir iglemlerinin gergeklestirilmesini
saglamak,

Midiirligiin ¢aligma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans degerlendirmesine esas
olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve
sonugclar lireterek uygulamaya gecilmesi ¢alismalarini yiiriitmek,

Miidiirliigiin genel is yliriitiimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere miidiirliik goriisii hazirlamak,
Midiirligiin gider biitge taslagini hazirlamak,

Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayil1 yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek,

Thale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesini saglamak,

Calisma alanina giren ve Baskanlik Makaminca ya da mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak,
Bagkanlik Makaminin protokol is ve islemlerini diizenlemek ve yiirlitmek,

Temsil agirlama toren is ve islemlerini planlamak, koordine etmek ve yapmak,

Baskanlik Makaminin resmi ve 6zel haberlesmelerini yiiriitmek,

Bagkanligin emirleri {izerine ilgili miidiirlikkler, kurum ve kuruluslarla iliski kurmak ve igbirligi
yapmak,

Belediye baskaninin dis tilkelere yaptig1 seyahatlerle ilgili is ve islemleri ve yazigmalar1 yapmak,
Basin 6zetlerinin 1lgili birimlere ve makamlara duyurulmasini saglamak ve sonuglarini takip etmek,
Anma ve tdren gerektiren dzel giinlere iliskin Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiince yiiriitiilecek
faaliyetlerin protokol islerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Belediye Bagkani ile goriisme talebinde bulunanlarin goriismelerini planlamak,

Cagr1 Merkezine telefon ya da sahsen bagvuranlarin sikayet ve taleplerini kayda alarak ilgili birimlere
iletmek; sonuglarini ilgililere ve Bagkanlik Makamina iletmek;

Belediye santraline gelen tiim telefonlari ilgili makam, midiirlikk ya da personele aktarmak,

Yardim talebi ile gelen vatandaslar1 dinlemek ¢6ziim yollar1 aramak ve ilgili makam ya da miidiirliikle
iletisim kurmak ya da kurmasini saglamak,

Baskanlikca istenilen belge ve bilgileri birimlerden temin ederek sunmak, Resmi ve 6zel tebrik,
tesekklir, taziye gibi konularda mektup ve telgraflarin hazirlanmasi, Bagkanlik Makaminin medya ile
olan iligkilerinin protokol islerini yiiriitmek ile gorevli ve yetkilidir.

Vatandaglarimiza daha iyi hizmet verebilmek amaciyla e-mail yolu ile gelen

dilek, istek ve sikayetleri ilgili Miidiirliiklere iletir.

B- MUDURLUGE ILISKIiN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirliigiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Paga Mahallesi sinirlar1 igerisinde bulunan Belediye

Hizmet Binasinda 2. Katta hizmet vermektedir.
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B.2- BILGi VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Midiirligiimiiziin gérevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in 3 adet Diziistli bilgisayar,2 adet
masaiistii bilgisayar, 7 adet telefon makinesi, 4 adet cep telefonu, 1 adet faks makinesi ve 1 adet dijital
fotograf makinesi kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirliigiimiizde 2 Ozel Kalem ve Makam Soforii olmak iizere 3 kisiden olusmakta olup Belediye
Baskanimiz Av.Mustafa ILMEK ’e bagl olarak gérev yapmaktadir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

CUMHURBASKANIMIZ SAYIN RECEP TAYYiP ERDOGAN’IN ONCEKi DONEM CEVRE SEHIRCILIK VE iKLiM DEGISIKLIGi BAKANIMIZ
KAYSERIi ZiYARETI SAYIN AV.MEHMET OZHASEKI’NiN ZIYARETI

-----

KULTUR VE TURiZM BAKAN YARDIMCIMIZ

KAYSERI VALIMIZ SAYIN GOKMEN CICEK’IN ILCEMIZi ZIYARETI

SAYIN NADIR ALPASLAN’I MAKAMINDA ZiYARET
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KEMAL 1930

KASIM

AKPARTI GRUP BASKAN VEKILIMiz ONCEKi DONEM MiLLi SAVUNMA BAKANIMIZ
SAYIN MUSTAFA ELITAS'IN ZIYARETI SABAHATTIN CAKMAKOGLU’NUN VEFATI

KAYSER| MILLETVEKILIMiZ SAYIN HUSEYIN CAHIT KAYSERI MILLETVEKILIMIZ SAYIN SABAN
CINGININ ILCEMIZi ZIYARETI COPUROGLU'NUN ZIYARETI

- n——,‘__
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANIMIZ {STANBUL GUNGOREN BELEDIYE BASKANI SAYIN BUNYAMIN
SAYIN MEMDUH BUYUKKILIC’IN ILCEMIZi ZIYARETI DEMIR’IN BELEDIYE BASKANIMIZIN MAKAMINDA ZiYARETI
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29 EKIM CUMHURIYET BAYRAMI TEBRIK ONCEKi DONEM MHP KAYSERI iL BASKANI SAYIN
MERASIM| ADNAN INCETOPRAK’IN ZIYARETI

TURKIYE BELEDIYELER BIRLIGI
MECLIS TOPLANTISI

KAYSERI iL EMNIYET MUDURUMUZ SAYIN
ATANUR AYDIN’IN ZIYARETI

8 MART DUNYA KADINLAR GUNU iYi PARTi BELEDIYE BASKANI ADAYI SAYIN RECEP
KAHVALTI PROGRAMI GUNGOR iLE SMA HASTASI COCUGUMUZA
DESTEK KAMPANYAS|
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YAZI iSLERI
MUDURLUGU
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YAZI iSLERI MUDURLUGU
HUKUKIi DAYANAK:

» 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

» 5393 Sayil1 Belediye Kanunu,

>  Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y®6netmelik,

A-YETKi, GOREYV VE SORUMLULUKLAR

Midiirligiimiiz gorevini ifa ederken;

+ Kurumla ilgili gerekli yazigmalari yapmak, gerektiginde miudirliikler arasinda
“koordinasyon” gorevi kurulmasindan,

+ Kurumun resmi yazigmalarii kanun ve yonetmeliklere uygun sekilde standartlastirilmasi,
Standart Dosya Plan1 ve Arsiv Sisteminin kurulumunun saglanmasindan,

+  Bagkanlik Makaminin uygun gordiigi “i¢ genelgelerin” yayinlanmasindan,

+ Incesu Belediye Meclisinin diizenli ¢alisabilmesi igin gerekli destegin verilerek Meclis
islemlerinin yliriitilmesinden, Meclis glindemlerinin hazirlanarak imzalanmasi ve ilanindan,
Meclisin zamaninda toplanmasindan,

#+ Meclis komisyonlarmin zamaninda toplanmasi ve alinan Meclis kararlarinin yazim ve

onaylarinin takibinden, Meclis kararlarimin ilgili makam ve miidiirliikklere zamaninda
gonderilmesinden, kararlarin arsivlenmesi ve Meclis karar 6zetlerinin yayimlanmasindan,

+ Belediye Meclis ve Enciimen iiyelerine gerek Meclis ve Enciimen toplantilari, gerekse Ihtisas
Komisyonu toplantilarina katildiklar1 her giin/ay i¢in huzur hakki puantajinin hazirlanmasi
ve geregi icin Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilmesinden,

+ Belediye Meclis tiyelerinin 6zliik islerinin yiiriitiilmesinden,

£ Incesu Belediye Enciimeninin diizenli ¢alisabilmesi icin gerekli destegin verilerek Enciimen
islemlerinin yiiriitiilmesinden, Enciimen giindemlerinin hazirlanarak imzalanmasi ve
Enclimenin zamaninda toplanmasindan,

+ Belediye Enciimeninin hizl ve isabetli kararlar alabilmesi igin gerekli destegin verilmesi ve
Encilimene sunulacak dosyalarin gerektigi gibi olusturulmasindan,

+ Enctimen kararlarinin ilgili mevzuat ve yonetmelikler ¢er¢evesinde dogru alinmasini takip
etmekten ve kararlarin yazilarak imzalatilmasindan, ilgili birimlere EBYS iizerinden teblig
edilmesi ve kararlarin arsivlenmesinden,

+ Enclimence yapilan ihale is ve islemlerinin yiiriitilmesinden, karar ve tutanaklarin

yazilmasindan, ihale mevzuati cercevesinde Thale Komisyonunca yapilmasi gereken is ve

islemlerin takip edilmesi ve sonuclandirilmasindan,

Kuruma gelen ve kurumdan gidecek olan her evrakin gerekli kayit iglemlerinin yapilmasi ve

birimlerle koordineli ¢alisilmasindan,

Kuruma gelen “gizli” ibareli yazilarin islemlerinin gizlilige riayet edilerek yapilmasindan,

Kuruma hitaben verilen dilekgelerin kayit altina alinmasi ve Belediye Bagkanina veya yetki

verdigi Bagkan Yardimcisina génderilmesinden,

Evlenmek {izere Belediyeye miiracaat eden ¢iftlerin evlilik miiracaatlarinin alinmasindan,

Evlendirme is ve islemlerinin kanun ve yonetmeliklere uygun olarak Belediye Baskani adina

gergeklestirilmesi islemlerinin yapilmasindan,

Yapilan akitlerin Niifus Midiirliigline bildirilmesinden, Merkezi Sicil Kayit Sistemi

(MERNIS) bilgilerinin sisteme girilmesi ve evrakin yonetmeliklere uygun olarak

arsivlenmesinden,

- FHF+ £+
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+ Kurum arsivinin kurulmasi ve yoOnetmelik hiikiimlerine gore gerekli islemlerin
yapilmasindan,

+ Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudiirliigii Arsiv Mevzuati uyarinca Belediyemiz
blinyesinde bulunan biitin midiirlik ve birimlerin arsiv islemlerinin yapilmasinin
saglanmasindan,

+ Kendisine bagl personelin egitim ihtiyaglarinin tespit edilmesi ve ilgili egitimlerin
verilmesinin saglanmasindan,

+ Bagkanligimiz ile Kent Konseyi arasinda koordinasyonun saglanmasi ve Kent Konseyinin
ihtiyaci olan gerekli teknik destegin verilmesinden,

4+ Kurum arsivinin olusturulmasi ve olusturulan kurum arsivine birimlerden kurum arsivinde
saklanmak tizere gonderilen arsivlik malzemenin kabul edilmesinden, gerekli tasnif ve imha
islemlerinin yapilmasindan,

4+  Arsivlik malzemelerin ve belediye arsiv dosyalarinin; birimlerin, sahislarin, kamu kurum ve
kuruluglarinin  yazili taleplerini alarak zimmet karsiliginda incelemelerine imkan
saglanmasindan,

+ Arsiv islemleri ve Resmi Yazisma Kurallan ile ilgili hizmet i¢i egitim ¢alismalarinin
planlanmasi ve egitimlerin verilmesinden,

+  Disiplin Amiri olarak personeline, mevzuatta 6ngoriilen sorusturma yapma yetkisi,

MUDURLUGUN YETKISI
Yazi Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak
Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

MUDURLUGUN SORUMLULUGU
Yazi Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili
kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

GENEL EVRAK SERVISININ GOREV VE YETKILERI

Genel Evrak Servisi;

£  Yazi Isleri Miidiirliigiine havale edilen evraklarin kayitlarin1 yapmak, elektronik ortamda kabul
etmek, bu evraka Miidiir’lin talimati dogrultusunda yazi1 yazmak, paraf ve imza asamalarini takip
etmek ve islemi biten evraklar1 Standart Dosya Planina gére dosyalamak,

+ Kuruma gelen evraklarda mudirligiin “koordinasyon midiirlik” olarak belirlendigi takipli
evraklar izlemek, diger birimlerin cevaplarini birlestirerek ilgili kurum, birim veya sahislara
cevap yazmak,

+ Kurum igerisinde miidirliiklerin talep ettikleri ve Bagkanlik Makaminin uygun gordiigi i¢
genelgeleri yayinlamak,

+ Yaz Isleri Miidiirliigii personelinin goreve baslayis ve ayrilis yazilari, izin, rapor gibi 6zliik
isleri ile ilgili yazismalar1 yapmak,

+  Yaz Isleri Miidiirliigiine ait elektronik posta adresi, faks is ve islemlerini yapmak,

+ Midirlige elektronik ortamda havale edilen evraklarin veya giden evraklarin kayit is ve
islemlerini yapmak,

+  Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmasini saglamak,

+  Mudirlik ile ilgili yillik biitgeyi hazirlamak, yillik biitgenin kullanilmasinda miidiirliigiin ihtiyag
duyacagi sarf malzemelerin temin edilmesini saglamak ve miidiirliikle ilgili her tiirlii 6deme i¢in
gerekli belgelerin hazirlanmasi islemlerini yiiriitmek,

+  Midirligiin Yillik Faaliyet Plan1 hazirlayarak ilgili birime gonderilmesini saglamak,

#+  Meclis tiyeleri, Enclimen iiyeleri ve miidiirliikk ¢alisanlarinin maas, huzur hakki, harcirah, yolluk

vb. 6denek ve i1zin islemlerini yapmak,
+ Kuruma gelen ve Kurumdan gidecek olan evrak iglemlerinin yapilmasimi ve kayitlarinin
tutulmasini saglamak,
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Faaliyetlerin devamliligini saglamak i¢in yapilan islemlerle ilgili gerekli kayitlar1 tutmak,

gerekli belgeleri diizenlemek ve takip etmek, evraki usuliine uygun muhafaza etmek,

Birim arsivi olusturmak, gerekli arsiv islemlerini yonetmeliklere uygun olarak yapmak,

Kurum i¢i ve kurum dist yazismalarda ve evrak kayitlarinda standartlarin olusturulmasi

islemlerinin yapilmasini saglamak,

Belediye Baskanligina ibareli gelen tiim evrak ve belgelerin, postalarin zimmetle kontrollii bir

sekilde teslim alinmasini saglamak,

Gelen evraki tarayarak kaydetmek, konularina gore evrak ve belgeleri tasnif etmek, gelen

evraklara elektronik ortamda say1r vermek ve Belediye Baskanmi veya Belediye Bagkan

Yardimcisina ulagtirilmasi islemlerinin yapilmasini saglamak,

Kendisine gelen ihale ile ilgili dosyalari agmadan kayit altina alarak ilgili birime havale etmek,

Belediyenin tiim birimlerinden kurum disina génderilecek evrakin ilgili yerlere belirli bir diizen

icerisinde kayit yapilarak gonderilmesini saglamak ve belirlenen “resmi kurumlara” evraki elden

teslim etmek veya kurumlardan elden evrak teslim almak,

+  Kuruma “acil” ve “ivedi” kaseli gelen evraklar1 geciktirmeden Belediye Bagkani veya Belediye
Bagkan Yardimcisina havale etmek, “gizli” ibareli gelen evraklari agmadan ilgili birime teslim
ve teselliim belgesi diizenleyerek teslim etmek,

+ Kurum disimma gonderilecek olan evrakta Resmi Yazigsma Kurallarna gore hatali olanlar

diizeltilmesi amaciyla ilgili birimine geri gbndermek, kurum disina génderilen posta evrakini

Oonemine gore “APS” veya “iadeli taahhiitlii” postaneye teslim etmek, Genel Evrak Servisinin

gorevleridir.

MECLIS SERVISININ GOREV VE YETKIiLERIi

Meclis Servisi;

+ Tim mudirliklere Meclis giindem tekliflerinin olup olmadigini sormak ve Bagkanlik
Makamindan Meclis’e havaleli olarak gonderilen dosyalarla ilgili Meclis giindemini
hazirlayarak Belediye Baskani’na imzalatmak, Meclis toplanti giindemini Meclis {iyelerine
kanunlarda belirtilen yontemlerden birini tercih ederek ulastirmak,

+ Belediye Meclis toplantisinin tarih ve saatini Belediye ilan panosundan yayinlanmast i¢in Zabita
Miidiirliigiine ve Belediye web sitesinde yayinlanmasi i¢in Basin Yayin ve Halkla Iliskiler
Miidiirligline gonderilmesini saglamak,

+ Meclis toplant: giinii glindeme ilave ek giindem var ise Belediye Baskani’na imzalatmak, Meclis
toplant1 giinii Meclis giindemini ¢ogaltarak Meclis liyelerine dagitilmasini saglamak,

+ Meclis toplanti salonunun toplantiya uygunlugunu kontrol etmek ve salonun toplantiya uygun
hale getirilmesini saglamak,

+ Meclis toplantisina katilan Meclis tiyelerinin imzalarinin alinmasini saglamak,

+ Komisyonlara havale edilen giindemlerin komisyonlardaki seyrini takip etmek, komisyonlarda
goriigmeleri tamamlanan konularin raporlarinin yazilmasini, imzalattirilmasim1 ve Meclis’e
sunulmasini saglamak,

+ Meclis kararlarinin tutanaklara uygun olarak yazilmasini saglamak, Meclis kararlarinin Meclis
Divani ve Belediye Baskani’na imzalatilmasini saglamak,

+ Kesinlesen Meclis kararlarinin yiiriirliige girmek iizere Miilki idare Amirine génderilmesini ve
uygulanmak iizere ilgili birimlere dagitiminin yapilmasini saglamak,

+ Kesinlesen Meclis karar 6zetlerinin usuliine uygun olarak Belediye web sitesinde ilan edilmesini
saglamak,

+ Belediye Meclisince alinan kararlarin, bu kararlara iliskin Komisyon raporlarinin ve toplanti
tutanaklarinin, 1slak imzali asil niishalarinin ekleri ile birlikte arsivlenmesini saglamak,

+ Meclis toplantilarinda Meclis Bagkanimnin istegi tizerine konusmalarin ses kayitlarini tutmak,
goriismeleri yazili metinlerle tutanak haline getirmek ve bir sonraki toplantida Meclis tiyelerine
sunmak,

+ Meclis tiyelerinin ozliik islerini yapmak ve Mal Beyani1 Yo6netmeligi hiikiimlerine gére 0 ve 5
rakamini izleyen yillarda ve Meclis Uyelerinin se¢imle goreve geldigi ve gdrevlerinin sona
erdiginde Belediye Meclis Uyesinin mal beyaninda bunulmasimi saglamak, ek mal beyaninda
bulunan Meclis Uyesinin mal beyanlarin1 kabul etmek, istifa eden ve yerine gelen Meclis
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Uyelerinin mal beyanlarinda bulunmasini saglamak ve bu mal beyanlarini karsilastirarak rapor
altina almak, dnemli degisiklikler goriildiigiinde gerekli yerlere su¢ duyurusunda bulunmak ve
kapali zarf igerisine koyarak agizlarmin miihiirlenmesini saglayarak dosyasinda muhafaza
etmek,

# Meclis Huzur Hakki puantajimi yaparak Odenmesi i¢in Mali Hizmetler Miidirliigiine
gonderilmesini saglamak,

+ Belediye Bagkani tarafindan tekrar goriisiilmek tizere Meclisi’ne iade edilen kararlar1 yeniden
goriisiilmek lizere Meclis giindemine almak, Meclis Servisinin gérevleridir.

ENCUMEN SERVISININ GOREV VE YETKILERI
Enciimen Servisi;

+ Enciimen {yelerinin segiminde yasal siirelere dikkat ederek Tstlerine karsi gerekli
bilgilendirmeleri yapmak, Enciimen iiyeleri arasinda koordinasyonu saglamak,

+ Enciimen toplanti giindeminin olusturulmasini saglamak ve Enciimen giindemini Belediye
Bagkanma imzalatmak, glindemin toplantidan once Enclimen {iyeleri ve ilgili birimlere
iletilmesini saglamak,

+  Baskanlik Makamui tarafindan Enclimen giindemine girmek iizere havale edilen evraki diizenli
bir sekilde Enciimen Kayit Defterine kayit etmek, evraklarin 6n kontrollerini yapmak,
eksiklikleri varsa ilgili birime bildirmek ve gerektiginde Enciimene rapor etmek,

+  Enclimen toplanti salonunu toplantiya hazir olmasini saglamak,

+ Enclimen kararlarinin kanuni dayanaklari ve gerekgeleri ile anlasilir bir sekilde yazilarak,
Enciimen liyelerine imzalatilmasini saglamak, alinan kararlarin 6zetlerini numara sirasina gore
Enciimen Karar Defterine islemek,

+ Enctimen kararlarin1 uygulanmasi i¢in ve ihtiyaca gore ¢ogaltip “Ash Gibidir” kasesi basilip
onaylanmis sekilde ilgili birimlere gondermek,

+ Enclimen toplantilarinda ihalelerde ihaleye girecek gergek ve tiizel kisilerin toplantida hazir
olmasini saglamak ve tekliflerini almak,

+ Enclimence yapilan ihale i ve iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak, evrak akisini diizenlemek
ve takip etmek, ihale siirecindeki ve sonrasindaki islemler ile ilgili yazismalar1 yapmak, karar
ve tutanaklarini yazmak, ihale mevzuati ¢ergevesinde Thale Komisyonunca yapilmas: gereken
yazigma, onay, bildirim is ve islemlerini takip etmek ve sonuglandirilmasini saglamak,

+ Enciimen kararlarin1 ve Enclimen ihale kararlarin1 Standart Dosya Planina uygun olarak
dosyalamak, muhafazasini saglamak ve arsivlemek,

+ Enclimen Huzur Hakki puantajim yaparak odenmesi i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilmesini saglamak Enclimen Servisinin gorevleridir.

EVLENDIRME MEMURLUGUNUN GOREV VE YETKILERI
Evlendirme Servisi;

+  Resmi nikah bagvurularini alip, gerekli incelemelerin yapilmasini saglamak,

+ Nikdh bagvurulart i¢in alinan miiracaatlarda tiim evraklarin kanun ve yOnetmeliklere
uygunlugunu kontrol etmek, sahte, hatali evrak veya eksiklik gordiigli durumlarda miiracaatlar
ertelemek veya reddetmek,

+ Evlenme yas simirlarina dikkat etmek, bu kisiler i¢in mahkeme karari veya aile iznini istemek
aksi bir durumda nikahlarin1 kiymamak, bayanlarda bosanma oldugu durumlarda 300 giinliik
bekleme siiresine (iddet miiddeti) veya mahkeme kararina dikkat ederek basvuru almak,

+  Yabanci uyruklu kisilerin miiracaatlarinda evrak giivenligi ve dogruluguna titizlikle dikkat
etmek ve gerekli aragtirmay1 yapmak,

+  Bagka bir yerde nikah kiy1lmasi i¢in izin belgesi isteyen ¢iftlere evraklarini kontrol ettikten sonra
izin belgesi vermek,
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Inceleme sonucu evlenmelerine mani durum olmayan kisilere nikah giinii vermek, nikah akdinin
yapilmasi i¢in gerekli is ve iglemleri yapmak, miiracaatlar1 olumlu olan ¢iftlerin niifus bilgilerini
otomasyon programina 6n kayit islemi i¢in kaydetmek,

Evlenecek ciftlerden alinacak gerekli harg bedellerinin 6denmesi i¢in ¢iftleri 6deme veznelerine
yonlendirmek,

Mal Miidiirliigiinden aile ciizdanlarini temin etmek ve bagli bulunulan Ilge Niifus Miidiirliigiine
aile ciizdanlarinin seri numaralarini bildirmek,

Nikah randevularina dikkat ederek belirlenen giin ve saatte nikdhin gerceklestirilmesini
saglamak, evlenen kisilerin ve sahitlerin imzalarini alarak aile ciizdanini nikah esnasinda takdim
etmek,

Nikah toreni esnasinda ¢iftlere Bagkanlik¢a verilmesi uygun goriilen hediyeleri vermek,
Gergeklestirilen nikah akitlerini tiim bilgileriyle kanuni siireleri i¢erisinde Niifus ve Vatandaglik
Isleri Ilge Miidiirliigiine bildirmek,

Evlendirme Servisinde yapilan nikah akitlerinin kayit ve belgelerini mevzuata uygun olarak
tutmak, arsivlemek ve muhafaza etmek,

Evlenecek olan ciftlerden her ikisinin veya birisinin zorla evlendirilmesi durumunda nikah akit
islemini yapmamak ve durumu emniyet giiclerine bildirmek,

Soyadi kullaniminda anlagsmazlik oldugu durumlarda, anlagsma olana kadar ve yazili belge
alinana kadar nikah islemini ertelemek veya yapmamak,

Nikah kiyma esnasinda; gerektiginde nikah ahengini bozacak engellerin diizeltilmesini nikah
sahiplerinden istemek ve bu konuda inisiyatif almak,

Gorev alani ile ilgili konularda Evlendirme Yonetmeligi’nde de kendisine yetki verildigi gibi
diger kurumlarla yazismalar yapmak, gorev alani ile ilgili her tiirlii imzalar1 atmak,

Bekleme siireleri dolan evraklari her yilin Ocak aymin ilk haftasinda komisyon olusturularak
imha edilmesini saglamak ve tutanak altina almak Evlendirme Servisinin gorevleridir.

KURUM ARSIV SERVISININ GOREV VE YETKILERI

*

*
*
*
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Kurum Arsiv Servisi;

Belediye biinyesinde bulunan miidiirliik, seflik ve servislerin arsiv islemlerinin yapilmasinin
saglanmasi,

Kurum arsivi olusturmak ve birimlerden kurum arsivine saklanmak iizere gonderilen arsivlik
malzemelerin kabul edilmesi,

Kurum arsivine gelen arsivlik malzemeleri yillara gore ayirip, sistematik bir sekilde
diizenlenmelerinin saglanmasi,

Kurum arsivlerini diizenleme ¢alismalarinda elde edilen verilerin bilgisayar ortamina
aktarilmas1t ve degerlendirilmesi islemlerinin koordine edilmesi ve ¢ikan sonuglarin
degerlendirilmesi,

Kurum arsivine gelen arsivlik malzemelerden muhafazasina lizum kalmayanlarin ayiklanmasi
icin komisyon olusturulmas: ve imha islemlerinin yiiriitiillmesi, ayiklama ve imha islemleri
neticesinde Kurum arsivinde saklamak iizere kalan malzemelerin mevzuata gore tasnif edilmesi
ve hizmete sunulmasi,

Kurum arsivine devredilen “arsivlik malzemeleri” birimlerin, sahislarin, kamu kurum ve
kuruluslarinin yazili talepleri sonucu (kanun ve yonetmeliklere uygun olmak kaydiyla) zimmet
karsilig1 olarak incelemelerine imkan saglanmasi,

Midiirliiklerin birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarmin koordine edilmesi ve bu konuda
danismanlik hizmeti verilmesi, sonuglarin degerlendirilmesi,

Kurum arsivi biinyesinde ki arsiv malzemelerini arsiv mevzuatinda belirtildigi sekilde, her tiirlii
zarar ve zararlilardan korunmasi galigsmalarinin yapilmasi,

Arsiv dosyalarinda kullanilacak Standart Dosya Plani kodlar1 tespit etmek ve kuruma adapte
etmek,

Arsiv alani, gerekli personel ve techizat ihtiyaclarinmi takip etmek ve giderilmesi i¢in planlama
yapmak, kurum arsiv servisinin gorevleridir.
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B- MiDURLUGE iLiSKIiN BILGILER
B.1- FIZIKSEL YAPI

Miidiirliigiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Paga Mahallesi sinirlar1 igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 1. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Midiirliigimiiziin gérevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in, 4 adet Masalistii bilgisayar, 3 adet
telefon makinesi, 1 adet tarayici ve fotokopi 6zelligi olan network yazict kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Yazi Isleri Miidiirliigiinde 1 Miidiir, 1 Memur ve 1 Sézlesmeli Memur olmak tizere 3 Personel
caligmakta olup Belediye Baskanimiz Av. Mustafa ILMEK e bagli olarak gérev yapmaktadir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

Cagdas Belediyecilik anlayisi i¢inde vatandaslara en iyi hizmeti verebilmek amaciyla vatandaslar,
kurum ve kuruluslar tarafindan yazili, s6zIi, kep, posta veya e-posta ile Baskanlik Makamina intikal
ettirilen talep ve sikayetlerin ¢6ziime kavusturulmasinda, ilgili birimlere sorunlar1 aktararak sonuglarini
takip etmek, sonuclar1 hakkinda ilgililere bilgi vermek.

Belediye Meclis toplantilari:
Belediye Meclisi her ayin ilk Pazartesi giiniinde toplanmaktadir. Ocak 2024 tarihinin ilk Pazartesi
giiniinde Meclis toplantisin1 yapmis Belediye Plan ve Biitce Komisyonu, Denetim Komisyonu ve Imar

Komisyonu se¢imi yapilmak suretiyle Meclis Komisyonlart olusturulmustur. 2024 yili igin 91 adet meclis
karar1 alinmistir.

5 YILLIK MECLIS KARARLARI YUZDESi

2024 2020

N 2021 yili
1
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Enciimen toplantilari

Enclimen toplantilar1 haftada bir giin Carsamba giinleri toplanmakta olup, tevhit ifraz, gayrimenkul
satis1 veya belediyemize ait gayrimenkullerin Kiraya verilmesi, toplu konut yeri ihaleleri gibi ihale islemleri
ile kacak insaatlar, istimlak, maili inhidam durumundaki gayrimenkullerin yikilmasi, sosyal yardimlar, 18.
madde uygulamalari, Zabita Miidiirliigiince diizenlenen tutanaklarin sonuglandirilmasi, Miilki idare Amiri
tarafindan 2559 sayili kanuna gore islem yapilmasi i¢in belediyemize gonderilen tutanaklara cezai islem
uygulamasi ve enciimenin gorevleri arasindaki hizmetleri yiiriitmekte olup, bununla ilgili enciimen
kararlarin1 uygulanmalari i¢in ilgili miidirliiklere teslim edilmektedir. 2024 yili i¢in 283 adet enciimen
karar1 alinmstir.

5 YILLIK ENCUMEN KARARLARI
YUzZDESI

2020 Yih 2021 Yih 2022 Yih 2023 Yih 2024 Yih

Posta islemleri:

Belediyemizce vatandasa ulastirilacak, emlak, CTV ve diger borglarla ile ilgili teblig zarflar1 ve
o0deme emirleri, belediyemizin ¢esitli temel atma ve acilis torenleri davetiyeleri, tebrik ve diger islerle ilgili
yapilan yazigsmalar, meclis kararlari, enciimen kararlarini ilgililerine ulastirilmak iizere posta zimmet
defterine kaydedilmek suretiyle PTT kanaliyla gonderilmektedir.

Ayrica Belediyemiz Mayis 2017 tarihinden itibaren Elektronik Bilgi Yonetim Sistemine(EBYS)
gecmis olup, 2024 yili igerisinde Kayith Elektronik Posta (KEP) adresi olan kurumlarla elektronik sistem
iizerinden belge gonderip belge almaktadir.

Giden-Gelen Evrak ve Daire ici Evrak Kayit islemleri:

2024 yilinda Belediyemize diger kamu kurumlarindan, sirketlerden ve kisilerden gelen ve kamu
kurumlarina, sirketlere ve kisilere cevabi yazi olarak giden evrak sayimizin toplami 11811 adet olup,
Belediyemizce diger kurumlarla yapilan yazigmalar kayit edildikten sonra Elektronik Bilgi Yonetim
Sistemine (EBYS) {izerinden ilgili miidiirliiklere Baskanlik Makami tarafindan sevk edilerek
miidiirliiklerce takibi yapilmaktadir. Gelen yazilarin cevaplari Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS),
elden veya posta ile yerlerine ulastirilmaktadir.
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Evlendirme Memurlugu:

Evlendirmeyle ilgili Yasa ve Yonetmelikler ¢ercevesinde 2024 yilinda Evlendirme Memurlugu
olarak 324 ¢ift evlenmek i¢in niifus cilizdanlar1 ve vesikalik resimleri ile Belediyemiz Evlendirme
Memurluguna miiracaat etmis olup, Saglik Raporu igin aile hekimliklerine, 65 yas iistii vatandasglarimizin
Evlendirme Yonetmeligi geregince akli dengesinin yerinde olduguna dair Kayseri Sehir Hastanesi
Psikiyatri boliimiine havale edilmistir. Yabanci evliliklerde Lahey Sézlesmesine tabi devletlerden gelen
kisilerden ¢ok dilli Apostil istenmis, Lahey S6zlesmesine tabi olmayan devletlerden gelen kisilerden kendi
iilkelerinden aldiklart Apostil ve pasaportlarint Noterler vasitasiyla Tiirkceye cevirtmeleri ve bu
belgelerinde Ulkemiz Dis Isleri Bakanligindan onaylatmalar istenmistir.

Evraklar tamamlandiktan sonra yazili olarak sahsen veya noter kanaliyla kisilere vermis olduklar1
resmi vekalet ile miiracaatlar1 alinip, nikah akitleri i¢in giin ve saat verilmistir.

Nikah akitleri yapilan 324 ciftin evlenmelerinin tescili evlendirme memurlarimiz tarafindan igisleri
Bakanlig1 Evlendirme Programi iizerinden yapilarak her cifte 2 suret MERNIS evlendirme bildirimi tanzim
edilip, dosyalarinda muhafaza edilmektedir.
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Midiirliigiimiizce 10 yilim1 doldurmus evlendirme evraklari yilin ilk haftasinda Bagkanlik
Makaminca alinan olur dogrultusunda imha onayr alinarak Mernis Bildirimleri haricindeki evraklar
miidiirliiglimiizce imha edilerek tutanak altina alinmaktadir.

Evlendirme dosyalar1 yilda bir kez olmak iizere Ilge Niifus Miidiirii tarafindan denetlenerek
evlendirmede eksiklik olup olmadigi denetlenmektedir. Ayrica Evlendirme Memurlugumuz Belediye
Bagkanimiz tarafindan yilin ilk haftasinda denetlenerek Denetleme Raporu diizenlenmektedir.
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5 YILLIK EVLENDIRME ORANI

Hizmetin Adi Adeti

Gelen Yazilar, Giden Yazilar, Daire i¢i Yazlar, 11811
Olur Evraklar

Enciimen Karari 283
Meclis Karan 91
Evlendirme 324

2024 YILI HIZMET GRAFIGi

Enciimen Karari Evlendifdrclis Karari
2% 3% 1%
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MALI HIZMETLER
MUDURLUGU
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MALI HIZMETLER MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

VVYVVVVVVVVVVVVVVVVVYVYYVY VVYV

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5393 Sayili Belediye Kanunu,

Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlaria
Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Iligkin Yonetmelik,

4749 Sayili kamu Finansman1 Ve Bor¢ Yonetiminin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun,

Kesin Hesap Kanunu,

Taginir Mal Yonetmeligi,

Tasinmaz Mal Yonetmeligi

Strateji Gelistirme Birimleri Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
Biitce Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

I¢ Kontrol Ve On Mali Kontrole iliskin Usul Ve Esaslar

Kamu Idarelerince Hazirlanacak Performans Programlari Hakkinda Y6netmelik
Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Yonetmeli
Mahalli Idareler Biitce Ve Muhasebe Yonetmeligi

On Odeme Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig

6245 Sayili Harcirah Kanunu

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu

2886 Sayili Devlet Thale Kanunu

2942 Sayili Kamulastirma Kanunu

5510 Sayili Sosyal Giivenlik Kanunu

5434 Sayili Emekli Sandig1 Kanunu

Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ve ilgili diger kanunlara dayanarak hazirlanmistir.

A-YETKi, GOREYV VE SORUMLULUKLAR

Miidiirligiimiizi ifa ederken;

Her yi1l yayinlanan biit¢ce hazirlama rehberine uygun olarak belediye biit¢esini olusturmak,
Biitcenin hazirlanmasinda kullanilacak bilgileri, belge ve cetvelleri iist yoneticinin harcama
birimlerine gonderecegi bilitce cagrisi yazisina ekleyerek ilgili birimlere gondermek,
Birimlerden ilgili yil ve izleyen iki yilin biitge tekliflerini stratejik plan ve performans
programina uygun Idare biitgesini hazirlamak, Enciimene ve Meclis onayi alarak ilgili idarelere
gondermek,

Enciimene sunulan biit¢e tasarisi ve izleyen iki yila ait gelir ve gider tahminleri ile bir 6nceki
yila ve i¢inde bulunulan yila ait (biitce hazirhigmin yapildigi ay itibariyle) biitge
gerceklesmeleri, Bakanlikca belirlenecek sekil ve igerikte Eyliil ayinin ilk haftasi icinde, 5018
sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca Igisleri Bakanligina gonderilmesini
saglamak,

Meclisge onaylanan biitgenin muhasebe kayitlarint olusturmak (harcama birimlerine 6denek
kayitlarin1 yapmak),

Belediyenin biit¢e yil1 igeresinde yeni bir gelir ve finansman kaynagi bulmasi durumunda ek
blitce sonra muhasebe kayitlarini yapmak,

Idarenin yatirim programinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonuglarimni izlemek,
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Biitce kayitlarin1 tutmak, biitce uygulama sonuglarima iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek,

Biitce kesin hesap cetvellerini ile mali istatistikleri hazirlamak ve {ist yonetici, enciimen ve
meclise sunmak,

Onaylanan yilsonu kesin hesabini ilgili mevzuatinda belirtilen siire igeresinde Sayistay
Baskanligi’na ve diger ilgili kamu idarelerine intikalini saglamak,

Mali yil bitiminden itibaren Tasinir Mal Kesin Hesap cetvellerini ¢ikartmak,

Onaylanan yilsonu Tasmir Kesin hesabini ilgili mevzuatinda belirtilen siire i¢eresinde Sayistay
Bagkanligina ve diger ilgili kamu idarelerine intikalini saglamak,

Mali yili yonetim donemine iliskin icmal cetvellerini hazirlayarak Yonetim Donemi hesabini
olusturup Sayistay Baskanligi’na ve diger ilgili kamu idarelerine intikalini saglamak,
Belediyeye ait tahsil edilen gelirlerin ve alacaklarin kayitlarinin tutulmasi,

5018 sayili kanun mevzuati g¢ercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarmin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek ve takip etmek,

Giderlerin ve borglarin hak sahiplerine 6denmesi,

Para ile ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi,
Tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi,

Birimlerin mal ve hizmet alimlarinin 6denekleri dogrultusunda 6denek tahsislerini yapmak,
Ihale mevzuatina gore, ihale islemleri tamamlanarak mal ve hizmet alim1 ve yapim isleri igin
yapilan s6zlesmelere iliskin olarak hazirlanan ilk hakedisle birlikte muhasebe birimine verilen
ihale dosyasinin Muhasebe birimince bu sozlesmelere dayanilarak taahhiit tutari, taahhiit
kartina yazilmasi ve gider taahhiitleri hesabina kaydetmek,

Harcama yetkilisince onaylanmus giderleri Mahalli Idareler Harcama Belgeleri Y 6netmeligine
gore hazirlanmasin takip etmek, 6n mali kontroliinii yaparak muhasebe kayitlarina alinmasi
ve hak sahiplerine 6denmesi,

Odeme emri belgesine baglanmis fatura veya diger belgelerdeki yasal kesintilerin ilgili
kurumlara siiresi i¢eresinde bildirilmesi ve 6denmesi,

Aylik KDV ve Muhtasar beyannamelerinin internet {izerinden tahakkuk islemlerinin
yapilarak gelir idaresi baskanligina verilmesi ve ddemelerinin yapilmasini saglamak nakit
durumuna gore 6demeleri yapmak,

Belediye gelir ve gider biitgesi gerceklesmeleri ile ilgili raporlarin hazirlamak,

Biitcenin herhangi bir tertibinde bulunan ve o hesap déneminde kullanilmayacagi anlagilan
Odeneklerden, 6denek ihtiyaci olan diger gider tertiplerine veya yeni tertip agilmak suretiyle
aktarma yapmak,

Biitgede fonksiyonel siniflandirmanin birinci diizeyleri arasindaki aktarmalar meclis

Karari, fonksiyonel siniflandirmanin ikinci diizeyleri arasindaki aktarmalar enciimen karartyla,
bunlarin disinda kalan ve ekonomik siniflandirmanin ikinci diizeyine kadar aktarmalar ise {ist
yOneticinin onay1 ile yapmak ve bu dogrultuda miinakale/aktarma islemlerini yiiriitmek,
Yilsonunda kullanilmayan 6deneklerin imha islemlerini gergeklestirmek,

Harcama birimleri tarafindan istenilen 6denek kayitlarini tutmak ve diizenlemek,

Odeneklere iliskin biitge rakamlarinin giincelligini takip etmek,

Biitce boliimleri arasinda yapilacak odenek aktarmalariyla ilgili islemlerin yapilmasini
saglamak,

Mubhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamak,
Bankalardaki Belediye hesaplarinin banka ekstrelerinin giris ve ¢ikis hareketlerinin siirekli
kontrolii ile kasanin ve banka cari hesaplarinin tutturulmasini ve mutabakat islemlerinin
yiirlitiilmesini saglamak,

Birimlerin ihale islemlerinde kesin teminat olarak miidiirliiglimiize gonderilmis olan teminat
mektubunun muhasebe kaydi yapilarak muhafazas1 ve Teminat mektubuna konu islemin is
bitiminde kesin kabuliin yapilmasin1 miiteakip birimin yazisina istinaden iade edilmesi
islemlerini yapmalk,

Birimlerin avans kredi talepleri muhasebelestirilerek siiresi i¢inde kapatilmasini takip etmek,
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Tahsildarlar ve veznelerce tahsilati yapilan gelirlerin icmallerini giinlilk olarak
muhasebelestirmek,

Teslimat miizekkereleri tanzim edilerek bankaya yatirilmasini saglamak,

Diger Miidiirliiklerde yapilan gelir tahakkuklarini muhasebelestirilerek Muhasebe islem
Fislerini hazirlayarak dosyalamak,

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan gonderilen yapi denetim hak edislerinin takibi
yapilarak yap1 denetim sirketlerine hak edis oranina gore Yap1 Denetim hesabindan 6demesini
yapmak,

- HE F

* Hukuk Isleri Miidiirliigiince takip edilen davalarin kazanim sonucunda elde edilen vekalet
ticretlerini 6demek,

* Gelirlerden elde edilen tahsilatlar sonucu, kurum paylarmin ayrilarak tahakkuklarimin
yapilmasi ve 6demelerini yapmak,

* Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii tarafindan hazirlanan personel maas bordolarin1 6denmek iizere
bankaya gondermek,

+ Stajyer Ogrencilerin ilgili midiirliikler tarafindan olusturulan puantaj cetveline istinaden
olusturulan maas tahakkuklarinin yapilarak 6denmek tizere bankaya gondermek,

+ Emekli Sandigi web sitesinden memur personelin emekli kesenek bilgilerinin aylik
tahakkuklarinin yapilmasi,

+ 5434 sayili kanuna istinaden ek karsilik priminin ayrilmasi,

+* Idarenin miilkiyetinde veya kullannminda bulunan tasinir ve tasmmazlara iliskin icmal
cetvellerini harcama birimleri ile birlikte diizenlemek,

+ Emekli olan is¢i personelin kidem tazminatlarinin banka araciligi ile 6denmesi

+ Emekli olan veya nakil gelen memur personelin yolluk harcirahinin hesaplanarak 6demesinin
yapilmasini saglamak,

+ 5018 sayili kanunun 53.maddesine gore Belediyemizin mali tablolar1, donemsel mizan gelir ve
gider bilgilerini aylik olarak Muhasebat Genel Miidiirligii Kamu Hesaplar1 Bilgi Sistemine
kayitlarin aktarilmasini saglamak,

+ Sayistay, Icisleri Bakanlig1 Miilkiye Miifettisleri, Belediye Meclis Denetim Komisyonunca
istenen dosya, belge ve raporlar1 hazirlamak ve sunmak,

* Muhasebe islemlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri muhafaza etmek ve denetime hazir
bulundurmak,

+ Y1l sonlarinda amortisman kayitlarint muhasebelestirmek,

+ Miidiirligiimiizde kullanilmaz hale gelen tagmirlarin  hurdaya ayirma islemlerini
gerceklestirmek,

* Miidiirliige gelen evraklarin sistem {lizerinden sonuglanmasini saglamak,

+* Ic kontrol uyum eylem plam hazirlama izleme ve Y&nlendirme kurullarini olusturarak
sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,

+* Gerekli envanter ¢calismalarini yaparak, miidiirliigiin hassas gorevlerini belirlemektir.

+ Kira takibi Thalesi yapilan ve daha énce yapilmis olup kiraya verilen Belediye miilkiiniin kira
takip ve kira artisinin yapilmasi, her ayin lila 10 ‘u arasi kira tahsilatt Miidiirliiglimiizce yapilir.
Tahakkuklar dogrultusunda her ay kiralarin tahsil edilmesi saglanir. Kirasin ii¢ ay iist {iste
ddemeyenler igin icra takibi islemleri icin Hukuk Isleri Miidiirliigiine dosya havale islemlerini
yapmak,

MUDURLUGUN YETKIiSi

Mali Hizmetler Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa,
5018, 4734, 2464 sayili kanunlar ve buna bagl diger mevzuata dayanarak Belediye Baskaninca kendisine
verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ergevesinde yapmaya yetkilidir.
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MUDURLUGUN SORUMLULUGU

Mali Hizmetler Midiirliigli, Belediye Bagkani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler
ile ilgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

B- MipURLUGE ILISKIN BILGILER
B.1- FIZIKSEL YAPI

Midiirligliz, Belediyemize ait Kara Mustafa Pasa Mahallesi sinirlar1 igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 2. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Miidiirliigiimiizde; 5 adet Masaiistii 1 Diziistii bilgisayar olmak {izere toplam 6 adet bilgisayar, 6
adet telefon makinesi, 1 adet renkli fotokopi makinesi ve 4 yazici kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Mali Hizmetler Midiirliigiinde 1 Miidiir, 1 Tahsildar, 1 Mﬁhendis, 2 sozlesmeli memur olmak tizere
5 Personel ¢aligmakta olup, Belediye Bagkanimiz Av. Mustafa ILMEK’e bagli olarak gorev yapmaktadir.

B.4- SUNULAN HIZMETLER
® Muhasebe

Belediyemiz miidiirliiklerince yapilan mal ve hizmet alimlar1 ve taahhiit islerine ait gider evraklarinin
ilgili mevzuata uygunluk ve biitge 6denek durumuna gore kontrolii yapildiktan sonra hak sahiplerine
odenmesi, yasal kesintilerin ve ilgili hesap ve defterlere kaydedilmesi, miidiirliiklerin acil ihtiyaglar1 igin
avans — kredi verilmesi ve harcamasi yapilan avans — kredilerin biitgeden mahsubu, asker ailesi evraklarinin
tanzimi ve 6demelerinin yapilmasi.

Teminat ve biitce emaneti gibi emanet 6demelerinin yapilmasi, gelen yazismalara cevap verilmesi,
KDV mahsubu, iller Bankasi paymin ve kesintilerinin islenmesi, C.T.V ve Eglence Vergilerinden ayrilmasi
gereken kanuni paylarin hesaplanmasi ve ilgili hesaplara kaydedilmesi, Isci — memur personelin
maaslariin kontrolii ve 6denmesi, Asker ailesi ayliklarinin 6denmesi, KDV ve muhtasar beyannamelerinin
hazirlanmasi1 e-beyanname programina girilmesi.

Belediyemizin tahmini biit¢esinin yapilmasi i¢in miidiirliiklere biitce hazirlik ¢agrisinin yapilmasi,
miudiirliik tekliflerinin birlestirilmesi, biitge teklifinin hazirlanarak yasal prosediiriin takibi ve
sonuglandirilmasi. Gegmis y1l hesaplarina ait Biitge Kesin Hesap Cetvelleri ve eklerinin hazirlanarak yasal
prosediiriin takibi ve sonuglandirilmasi, ge¢mis yil hesaplarina ait Sayman Yonetim Donemi Hesab1 ve
eklerinin hazirlanmasi. Aylik mizan verilerinin Kamu Bilgi Sistemi’ne internet ortaminda veri girisi
yapilmas1, Odenek yetersizligi durumlarinda miinakale (aktarma) yapilmasi, Tagmir kayitlarmin muhasebe
kayitlariyla kontrolii ve konsolidesi, yapilacak denetimlere hazirlik teskil etmek iizere harcama evraklarinin
usul ve mevzuata uygunluk yoniinden kontrolii de yapilmakta olup harcama birimlerine gerekli bilgiler
verilmektedir.

41



® Maas

Belediyemiz bilinyesinde ¢alismakta olan memur, is¢i personelin maaglarinin hazirlanmasi. Memurlarin,
emekli sandig1 kesintileri, icra, ikraz, hizmet bor¢lanmalari, 6liim yardimi, kres kesintisi, is¢ilerin
ikramiyeleri, istirahat farklari, aylik ve dort aylik sigorta bildirgeleri, 6grenim yardimi, giyim yardimi, toplu
sozlesme farklar1 vb. calisanlarin alacaklarina iliskin tahakkuklarin hazirlanmasi. Memurlarin derece ve
kademe ilerlemeleri is giligliigii, is riski temininde giigliikk, mali sorumluluk, 6zel hizmet tazminatinin ne
miktarda 6denecegini belirten kadro cetvellerinin hazirlanmasi islemleri yapilmaktadir.

® Belediye Gelirleri Tahakkuklarinin muhasebelestirme islemi :

2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu hiikiimleri dogrultusunda, Cevre Temizlik Vergisi ve Ilan
Reklam Vergisi ile ilgili Miikelleflerin verdigi beyanlar1 dogrultusunda olusan tahakkuklarin muhasebe
kayitlarin1 - olusturmak, dosyasini diizenlemek ve arsivlenmesi islemi miidiirliikk tarafindan takip edilir.

TAHSILAT BiRIMi

2464 sayili Belediye Kanunu geregi hazirlanan ve Belediye Meclisimizce kabul edilen Gelir
Tarifesine uygun olarak her tiirlii vergi, resim, har¢ ve diger gelirlerin tahakkuk, tahsilat ve takip islemlerini
yapmakla sorumlu olan birimdir. Asagidaki belediye gelirlerinin tahsilatt Mali Hizmetler Miidiirliigline
bagl tahsilat biriminin gérevlerinden sayilmustir. ilan Reklam Vergisi, Eglence Vergisi, Cevre Temizlik
Vergisi, Emlak Vergileri, Yangin Sigortas1 Vergisi, Tellallik Harglar1, Isgaliye Harglar, imar ile ilgili
har¢lar, Belediye hizmet bedeli karsiliklari, taginir tasinmaz kira ve satis bedelleri, idari para cezalar1 ve
tiim belediye gelirlerinin tahsilatindan sorumlu birimdir.

GIDER TAHAKKUK SERVIiSi

Belediyeye ait hizmetlerin yiiriitiilmesi i¢in gerek duyulan mal ve hizmet alimlarinin ilgili
birimlerden gelen hak edis dosyalarii1 Kanun ve yonetmelikler dahilinde incelemek, hak sahipleri adina
kayitlarimi tutmak, ilgililere 6denmek lizere muhasebe ve 6deme emri diizenleyerek zamaninda ve adil bir
sekilde 6deme planin yapmak ve sonuglandirmakla gorevli Mali Hizmetler Birimidir.

BUTCE VERILERI:

2024 Mali yil1 Gider ve gelir Biitgemiz Belediye meclisince 321.000.000,00 TL olarak gelir - gider
denk olarak kabul edilmistir. Biitge donem bas1 uygulama tablolar1 asagida verilmistir.

2024 YILI TAHMINI GIDER BUTCESI

2024 YILI TAHMINI GELIiR BUTCESI

Personel Giderleri 29.550.000,00 | | Vergi Gelirleri 51.295.000,00
Sosval Gliventik Primierd 2.273.000,00| | Tesebbiis ve Miilkiyet Gelirleri 4.387.000,00
Mal ve Hizmet Alm Giderleri | 138.680.000,00| |Bags Yardim ve Ozel Gelirler 22.000.000,00
Cari Transferler 4.585.000,00 | |Diger Gelirler 191.318.000,00
Sermaye Giderleri 112.512.000,00 | | Sermaye Gelirleri 52.500.000,00
Faiz Giderleri 1.000.000,00| |Ret ve iadeler -500.000,00
Sermaye Transferi 400.000,00

Yedek Odenek 32.000.000,00

GENEL TOPLAM 321.000.000,00| |GENEL TOPLAM 321.000.000,00
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Biitce Uygulama Sonugclar:

2024 YILSONU iTiBARIYLE GIiDERLERIMIiZ

Personel Giderleri 47.124.309,29
Sosyal Giivenlik Harcamalar: 5.288.417,73
Mal ve Hizmet Alim1 203.387.763,81
Faiz Giderleri 2.393.018,35
Cari Transferler 4.215.959,02
Sermaye Giderleri 45.752.512,05
Sermaye Transferleri 351.450,54
TOPLAM: 308.513.430,79

2024 Yih gider biitcesi gerceklesme oran1 % 96,11 dir.

2024 YILINDA GERCEKLESEN GELIiRLERIMiZ

Vergi Gelirleri 38.551.155,85TL
Tesebbiis Ve Miilkiyet Gelirleri 6.548.825,51 TL
Yardim ve 6zel gelirler 7.600.000,00 TL
Diger gelirler 142.096.348,60 TL
Sermaye Gelirleri 61.989.021,60 TL

Ret ve Iadeler -595.950,00 TL
TOPLAM: 256.064.182,90TL

2024 yih biitce gelirinin gerceklesme orami % 79,78 dir.
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MALI DENETIM SONUCLARI

Denetim komisyonu tarafindan 2024 yilinda yapilan 2023 mali yilina ait denetim sonucunda
herhangi bir usulsiizliik tespit edilmemistir. Komisyonun ilgili raporunda ihale islem dosyalarindaki
belgelerin islem tarihi itibariyle siraya konuldugu ve bir fihrist olarak ihale dosyasina eklendigi belirtilen
hususlara titizlikle uyuldugu, 6deme evraklarinin aylar itibariyle dosyalandigi, gerekli tiim belgelerin
eklendigi, imzasiz ve noksan evrakin olmadigi, dosyalarin sekli diizeni ve intizamli olarak yapildig1 ve
O0deme evraklarinda maddi hata tespit edilmedigi bildirilmistir. Ayrica tahsilata iligkin yapilan denetim
komisyonu tarafindan hazirlanan denetim raporlarinda tahsilat belgelerinin Muhasebe Sistemi Uygulamam
Genel Tebligine uygun oldugu, tahsilat belgelerinin aylar itibariyle dosyalandigi, vezne tahsilatlarinin
diizenli olarak banka hesabina yatirildig1 ve kurumun kayitlarina intikal eden belgelerinin gergegi yansittigi
ana basliklar1 altinda komisyon raporunda belirtilmistir.

2023 Mali y1ili Sayistay denetimi yapilarak Sayistay Baskanliginca 25.10.2024 tarih ve 24051158
sayili yazilar ile tarafimiza 38 sayfa olarak (2023 y1l1 Sayistay Denetim Raporu) teblig edilmistir. Sayistay
Denetim Raporu Meclise sunuldu.
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ZABITA MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

VVVVYY

Y VY

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5393 Sayil1 Belediye Kanunu,

5216 Sayih Biiyliksehir Belediye Kanunu,

1608 Sayili1 Kanun,

5326 Sayil1 Kabahatler Kanunu,

5957 Sebze Ve Meyveler ile Yeterli Arz Ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin
Diizenlenmesi Hakkinda Kanun,

2559 Sayil1 Polis Ve Salahiyet Kanunu

Zabita Y Oonetmeligi,

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Midiirliigiimiizii ifa ederken;

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

Belediye simirlart i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini korumak
amaciyla ilgili mevzuatta, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak
ve yetkileri kullanmak.

Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mabhiyeti itibariyla belediyenin mevcut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gérevleri
yapmak.

Belediye karar organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklari uygulamak, alinan karar,
emir ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli miieyyideleri uygulamak.

Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi
hizmetleri gérmek.

Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmas1 i¢in gerekli uyarilar1 yapmak, tedbirleri
almak, bayrak asilmasini saglamak.

Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine
getirmek.

Belediyeye ait tasinir veya tasinmaz mallara verilen zararin tespiti halinde ilgili birimlere
bildirmek, gerekli islemleri baslatmak, bu konuda ilgili birimlerin talebi halinde miisterek
caligmak, ivedi hallerde gerekli tedbirleri almak.

Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine gére korumak; sahipleri anlagildiginda onlara
teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim
ve gozetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkinda Kanuna gore, umumi ¢esmelerin kirilmasini,
bozulmasini 6nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igcme suyuna baska suyun
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karistirilmasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini 6nlemek, kaynaklarin etrafini
kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve 31/7/2006 tarihli ve 26245 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya iliskin Y&netmelik cercevesinde binalara
verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokiilmesine, bozulmasina mani
olmak, belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalaria verilen hasarlar tespit etmek ve zarar
verenler hakkinda yasal islem yapilmasini saglamak.

7/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri
cercevesinde belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya har¢ ve vergi
yatirilmaksizin ~ yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 insasi Karsiligi Olarak
Alinacak Harglar ve Mahkimlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore
cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden
Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu beyanla miiracaat
edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin
isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardime1 olmak.

31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlar1 iginde kagak
orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimci olmak.

11/3/2010 tarihli ve 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan
Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanuna ve ilgili yonetmeliklerine gore
belediye zabitasina verilen gorevleri yapmak.

15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi
hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gore, dl¢ii
ve tart1 aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz ol¢ii aletleriyle satis yapilmasin
onlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamas hileli, ayar1 bozuk
terazi, kantar, baskiil, litre gibi Olcii aletlerini kullandirmamak, kullananlar ile ilgili gerekli
islemlerin yapilmasit hususunda goérevli 6l¢ii ve ayar memurlarina yardimcei olmak.

Rubhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen igyerleri ile ilgili olarak 14/6/1989
tarihli ve 3572 sayilh Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin
Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsati alip almadigin1 kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak, denetim ve gereken diger islemleri
yapmak.

Deniz, gol, nehir veya benzeri sular {izerinde motorlu veya motorsuz yiizer araglari; yolcu
tagima, yeme/icme, eglence, barinma ve benzeri amaglarla ¢alisma izni veya isyeri agma ruhsati
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olmaksizin kullananlar hakkinda Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Yonetmelik
hiikiimlerine gore faaliyetten men islemlerini uygulamak ve bu araglarin yetkili birimlerle
yediemin limanlarina baglanmasini saglamak.

21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanuna gore
belediye alacaklarindan dolay1 haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

30/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan
vermemek.

Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine
getirmek.

b) Imar ile ilgili gorevleri;

3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gére belediye ve
miicavir alan sinirlari i¢inde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin ¢evrilmesini
saglamak, acikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini
gidermek, kanalizasyon ve fosseptik cukurlarinin sizinti yapmalarina mani olmay1 saglamak,
hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini dnlemek, yikilacak derecedeki
binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz
yapilan ingaatlari tespit etmek ve derhal insaati durdurarak belediyenin ilgili birimlerinin
gorevlileri ile birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak, bosaltilmas: ve
yiktirilmas1 hususunda yetkili mercilerin karar ve talimatlar1 dogrultusunda yapi veya is
yerleriyle ilgili kanuni yetkililerle birlikte diger tedbirleri almak ve yasal islem uygulamak.

20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilagmaya meydan
vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarmin gozetiminde yikilmasinm
saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanununa gore, sit ve
koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlari
ilgili mercilere bildirmek.

¢) Cevre ve saghk ile ilgili gorevleri;

24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve gida mevzuati ¢ergevesinde
belediye zabitasi tarafindan yerine getirilmesi emredilen gorevleri yerine getirmek, bu konuda
ilgili kurumlar ve belediyenin ilgili diger birimleri ile miisterek ¢alisma yapmak.

Ev, apartman ve isyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, umumi ¢6p ve ayristirma
kutularma zarar verilmesini ve bu kutulardaki atiklarin ¢evreye dokiilmesini onlemek, aykir
davrananlar hakkinda yasal islem yapmak, atiklarimi kurallara aykir1 olarak bertaraf edenler
hakkinda islem yapmak ve/veya yetkili mercilere bildirimde bulunmak.

5393 sayili Kanunun 15/m maddesi dogrultusunda, cadde, sokak, park, meydanlar, kaldirimlar,
deniz, gol, nehir ve benzeri yerlerde mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan
seyyar saticilart men etmek, satisa sunulan emtialar1 emanete almak, emanete alinan gida
maddelerinden bozulabileceklerin cezas1 6denmeyerek iki giin i¢cinde alinmamasi halinde gida
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bankasina, gida bankas1 bulunmayan yerlerde devlete ait sosyal hizmet ve yardim kuruluslarina
teslim etmek, cezas1 6denmeyerek otuz giin i¢ginde teslim alinmayan gida dis1 mallar1 kanunla
belirlenen yerlere tutanak karsiligi teslim etmek ve ilgilileri hakkinda islem yapmak.

Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini 6nlemek,
ilgililer hakkinda yasal islem yapmak.

9/8/1983 tarihli ve 2872 sayil1 Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore ¢evre ve insan
sagligma zarar veren, kisilerin huzur ve siikkiinunu, beden ve ruh sagligini bozacak sekilde
giiriltii yapan fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak diizenleyerek
yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

22/2/1989 tarihli ve 13838 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Hayvan Sagligi
ve Zabitas1 Yonetmeligine gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan
Oliimlerinin goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici kordon altina
almak, yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi1 yapmak, imhas1 gereken hayvanlarin yetkililer
tarafindan itlaf edilmesine yardimci olmak, bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde
imhasin1 yaptirmak.

17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yurt iginde Canli Hayvan ve
Hayvansal Uriinlerin Nakilleri Hakkinda Yonetmelige gore her tiirlii hayvan ve hayvansal
iiriinlerin naklinde kullanilan pasaport, nakil belgesi, veteriner saglik raporu ve nakil
beyannamesi gibi belgeleri kontrol etmek ve ilgili belgeler olmadan yapilan hayvan ve
hayvansal tiriinleri alikoyarak miilki idare amirine bildirilmesini saglamak.

24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili1 Hayvanlar1 Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin gérevleri
icerisinde verilen yetkileri kullanmak.

Ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarmin ve diger gida iiretim
yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret
etmek, ekmek ve pide gramajini, fiyat tarifelerini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri
yapmak.

¢) Trafikle ilgili gorevleri;

13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlar1 ve miicavir
alan icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler i¢in gerekli belgeleri aramak,
belgesi olmayanlar hakkinda fen elemanlart ile birlikte tutanak diizenlemek.

Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her
tiirlli servis ve toplu tagima araclari ile taksilerin sayilarini, bilet {icret ve tarifeleri ile zaman ve
giizergahlarin1 denetlemek, kurallara uymayanlar hakkinda yasal islem yapmak.

Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak,
meydan ve benzeri yerler lizerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve
islemleri yapmak.

Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediyenin yetkili organlarinca,
belediye zabitasi tarafindan yapilmasi uygun goriilenleri yliriitmek.

Belediyelerce yapilan alt ve {ist yap1 ¢alismalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak.
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+  Belediye smurlari icerisinde kaldirimlari, toplu tagima araclarina ait duraklari, yangin muslugu,
dogalgaz kutusu, yesil alan, engelli gecisi ve benzeri yerleri motorlu veya motorsuz araglar ile
isgal edenler hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda islem yapmak, bu araglarin
sahipleri tarafindan kaldirilmamasi ve sahibinin bulunamamasi halinde yetkili birimlerle en
yakin otoparka ¢ekilmesini saglamak, ruhsatinda belirtilen amaci disinda kullanilan motorlu
araclar1 emniyet birimlerine bildirmek

+  10/7/2003 tarihli ve 4925 sayili Karayolu Tasima Kanunu ile belediye zabitasina verilen
yetkileri kullanmak ve yolcu terminalleri ile diger garajlardaki gorevleri ile ilgili denetimleri
yapmak.

d) Yardim ile ilgili gorevleri;

*+  Beldede, beldenin yabancist bulunan kimselere yardimei olmak, yolda kalmis kisilerin tespiti
halinde yetkili kurumlara bildirmek.

+  Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve
kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

+ Korunmaya ve bakima muhta¢ ¢ocuklarin, engellilerin, yaslilarin ve yardima muhtag kisilerin
tespiti halinde bu durumu sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

ZABITA MUDURLUGUNUN YETKISI
Zabita Midiirligii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak
Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ergevesinde yapmaya yetkilidir.
+ Umuma acik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol
konusu ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak diizenler,

+ Bosaltilmas: ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi,
ev veya miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

+ Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovusturma yapilmak iizere tutanak diizenler,

+ Belediyenin taginir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince onler,

+ Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
baskalarinin ticarethane Onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarimi, izinsiz isgal
edenleri men eder,

+  Tagitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine

mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarini igsgallerini onler,

+ Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir
edilerek satigini onler,

+ Sagliga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmig tahliller sonunda sabit olan

bozulmus, kokmus ve ¢lirtimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu iizerine imha

eder,

Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve panayir

yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar

hakkinda gerekli yasal islemi yapar,

[lge sinirlart icerisindeki semt pazarlarinin diizenini saglar,

Pazarlar igerisinde ve disinda seyyar satiglarin yapilmasina engel olunmasini saglar,

Kurulan tezgahlarin Belediye tarafindan belirlenen isgalin disina tasmamasini saglar,

Pazarlarda, etiket kontrolii, Ol¢ii-tart1 aletlerinin kontroliinden sorumludur.
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+ Gida maddelerinin kontroliinii Saglik Isleri Miidiirliigii ve ilce Tarim Miidiirliigii personeli
ile birlikte yapar,
+  Yikanmadan yenen iriinlerin agikta satilmamasini saglar,

ZABITA MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Zabita Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili
yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Belediye zabitasi amir ve memurlari, gorevlerine iliskin kanun, tiiziikk, yonetmelik ve emirleri
bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikkiimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine getirilmesi sirasinda
birbirlerine yardim etmekle yilikiimlii ve sorumludurlar.

B- MiDURLUGE ILISKIN BILGILER
B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirliigiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Paga Mahallesi sinirlari i¢erisinde bulunan Tuzcular
Konag: altinda bulunmaktadir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Miidiirliigimiiziin gérevlerini en iyi sekilde yapabilmesi igin, 2 adet Masaiistii bilgisayar, 1 adet
telefon makinesi, 1 adet dijital fotograf makinesi, 1 adet printer ve 1 adet yaka kamerasi kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirliigimiizde 1 Zabita Midiirii, 2 Zabita memuru, 2 Sivil memur 1 S6zlesmeli Memur ve 3
adet Destek personeli olmak iizere 9 personel Calismakta olup Belediye Bagkanimiz Av.Mustafa
ILMEK e bagli olarak gorev yapmaktadir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

Zabita Mudiirliigi 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyliksehir belediye kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, Belediye Zabita Ydnetmeligi ve ilgili tiim mevzuat
cercevesinde belde sinirlari igerisinde;

a)Ekmek Firinlar1 ve Unlu Mamulleri konularinda Faaliyette bulunan is yerleri denetlemeleri
yapilmistir.

llgemiz genelinde faaliyet gdsteren Firin Denetimlerinde; Firincilar Odasi veya yetkili organlarin
belirlemis oldugu gramajin haricinde eksik gramajli ekmek, simit vb. unlu mamuller imal edilemez ve
tasdik edilen tlicret haricinde fahis fiyat ile satis yapmalar1 ve fiyat tarifesine uygunlugu denetimi ve kontrolii
yapilmistir. TSE’li dijital terazi bulundurmalar1 zorunlu olup kontrolii yapild:
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b) Kasaplar, Tavuk Eti ve Balik Satis1 konularinda Faaliyette bulunan is yerleri denetlemeleri
yapilmistir.

Belediyemizde yari zamanli gorevli Veteriner esliginde yapilan denetimde; Etlerin Kombina
mezbaha harici hayvan kesimi, muayenesi ve damgasi kontrol edilmistir. Etlerin, diikkan i¢erisinde mutlaka
uygun saklama sicakliginda calistirilan buzdolabi veya camekanl vitrinlerine, bulundurmak zorunlu olup
kontrol edildi. Biitiin veya parca halinde bulunan etlerin tizerlerine koyun, kegi, sigir, manda, dana vb. gibi
etin nevi ve mahiyetini ve fiyatin1 bildirir etiket veya fiyat tarifesi bulundurulmasi zorunludur.

Kasap diikkanlarinda sucuk, sakatat, pastirma vb. et mamulleri imal edilip edilmedigi, deri ve
sakatat olmayacag: hatirlatildi. Kasap diikkanlarinda ve et satig1 yapilan (market, sarkiiteri vb.) yerlerde
kiyma makinesi bulundurulmas: mecburidir. Kiyma ve kofte vb. iriinler misterinin gézii oniinde
hazirlanacaktir. Hazir kiyma ve kofte satist yapilamaz. Bandrolsiiz pili¢ satis1 yapilamaz. Dokme pilic satist
yapilamaz. Belirtilen hususlar yerinde kontrol edildi.




c) Pastane, Cay Ocag, Kafeterya, Lokanta ve Tathcilarin Satisi konularinda Faaliyette
bulunan is yerleri denetlemeleri yapilmistir.

llgemiz genelinde yapilan denetim ve kontrolde; Is yerlerinde galossuz, eldivensiz, kiyafeti ve
onligi kirli personel calistirllamaz. Kullanilan masa, sandalye ve koltuklar her zaman temizlenebilir
malzemeden yapilmis olacak, masalara ilgili idareden tasdik edilmis menii listesi konulacaktir. imalathane
ile i¢c ice bulunan Is yerlerinde imalathane ile oturma salonu birbirinden tamamen ayri olacaktir.
Miisterilerin ve personelin el yikamalari i¢in yeteri kadar bayan ve erkek tuvaleti ile lavabo, kagit havlu
veya pecete bulundurulmasi mecburidir. Gidalarin muhafazasi i¢cin buzdolab1 bulundurmak mecburidir.
Miisteriyi agirlamak icin Is yeri disina, yaya yola, cadde ve sokaga masa, sandalye, kiirsii, tabure vb.
koyarak faaliyette bulunamazlar. Cay ocaklar1 ve bakkallar menemen, yagda yumurta, ¢ig kofte vb.
yiyecekler yaparak lokanta islevi gibi faaliyette bulunamazlar. Cay ocaklarinda tavla, domino, okey ve her
tiirli kagit oyunlar1 oynatilamaz. Belirtilen hususlar yerinde kontrol edildi
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d) Mezarhklar da denetim ve kontrol yapilmstir.

Belediyemiz sorumlulugundaki Mezarliklar igerisinde ¢icek, fidan, aga¢ veya herhangi bir bitkiyi
koparmak, sokmek, mezarlar tizerine konmus nesne ve isaretleri kaldirmak ve yerlerini degistirme yasaktir.
Mezarlikta ziyaretgilerin huzur ve rahati bozulamaz ve mezarliklara zarar verilemez. Toplum diizenine,
genel ahlaka, genel sagliga aykirt davranis ve hareketlerde bulunmak yasaktir. Yetkili idareden izin
almaksizin belirlenen tip projeler haricinde her tiirli diizenleme ve onarim yapilamaz veya yaptirilamaz.
Mezarliklar icerisine gorevli ara¢ haricinde aracla girmek yasaktir. Mezarlik ¢cesmeleriyle arag yikamak
veya amaci disinda kullanmak yasaktir. Mezarlik icerisinde her tiirlii kiimes hayvanu, kiigiikbas ve biiyiikbas
hayvan otlatmak. Mezarliklara defin ve mezarlik ziyareti disinda girerek mezarlik alaninda icki icmek,
uyusturucu madde kullanmak, Mezarliklarda Belediyeden izin almaksizin her tiirlii tesisat ve tamirat
yapmak, Belediyenin izni olmadan mezar olarak kullanilan bir alanin {izerinde tekrardan mezar yapmak
yasaktir ve yerinde denetim ve kontroller yapilmistir.
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e) Pazar Yeri Esnaflari, Pazar Yerleri ve Seyyar Saticilar hakkinda denetlemeler yapilmstir.

Ilgemiz genelinde kurulan semt pazarlarinda pazarci esnafi, pazar yeri numarasini, ad1 ve soyadini
gosterir bir levhayr tezgdhinin gorlinlir bir yerine asmalari, esnaflarin onliikk giymeleri ve Belediyece
verilmis lizerinde Pazar numarasi, adi soyad: yazili tanitim kartinin yakalarina takmalar1 zorunludur.
Pazarc1 esnaf, kendisine tahsis edilen numarali yerini her ne suretle olursa olsun Belediyeden izin almadan
baska sahislara devir yapamaz, kiralayamaz. Tezgahlar yerden en az 70 cm kadar yiiksekte olmalidir.
Belediye tarafindan tahsis edilmis pazaryerinin digina tezgah agilamaz, pazar yeri ve ¢evresinde bulunan
evlerin, apartmanlarin ve is yerlerinin giris ve ¢ikislar1 kapatilamaz. Pazar yerlerinde esnaflarin ¢evrelerini
temiz tutmalari, pazarin kapanis saatinde tezgahlarinin ¢evresini, altin1 temizlemeleri toplanan ¢opleri ¢op
torbalarina koyarak agizlarini sikica bagladiktan sonra ¢evre temizlik iscilerinin alabilecegi belli noktalara
birakmalar1 zorunludur. Pazar yerlerinde pazarci esnafi s6z ve fiili hareketleriyle genel ahlak kurallarina
uymak zorundadir. Gorevli Zabita Memurlarina veya vatandaslara genel ahlaki kurallar diginda herhangi
bir s6z ve eylemde bulunulmasi yasaktir. Cigirtkanlik, kavgaya tesebbiis vb. eylemler ile vatandaglari
rahatsiz edilmesi, toplumu rencide edici davraniglarda bulunulmasi yasaktir. Belediyenin belirledigi Pazar
yerlerinde belirlemis oldugu saatler disinda faaliyet gosteremezler. Pazarlarda satisa sunulan gida
maddelerinin {izerine fiyat etiketi konulmas1 zorunludur. Etiketlerde, vatandasin gorebilecegi biiytikliikte
satig birimi olarak kilogram, adet, bag, paket veya kutu ibareleri olarak tam sayilar kullanilir, fiyat tutarlar
etiketlerde biiyiik puntolarla okunabilir sekilde (TL) biriminde, kiisuratlar 25 kr. 50 kr. ve 75 kr. Seklinde
ve ayn1 biiylik puntolarla ile yazilacaktir. Satisa sunulan sebze, meyve ve benzeri mallarin hal riisumunu
yatirilmadan satis1 yapilamaz. Olgii ve tart1 aletleri hileli bir sekilde kullanilamaz. Tart1 aletleri muayenesi
yapilmis miihiirlii olmak zorundadir. A¢ik veya kapali semt pazarlarinin i¢ine ve ¢evresine trafigi aksatacak
veya giris ¢ikislar1 kapatacak sekilde veya gorevli zabita memurlarinin gosterecegi otopark alanlari disinda
kamyon, kamyonet, binek vb. araglarin park edilmesi yasaktir. Pazaryerlerinde satilan iiriinlerin ayiplh
olmas1 durumunda, bunlarin hangi esnaftan satin alindiginin miisteri tarafindan belgelenmesi kosuluyla
saticist tarafindan yenisiyle degistirilmesi veya iicretinin iade edilmesi zorunludur. Kendi iirettigi iriinleri
satan treticiler, bu iiriinlerin kendileri tarafindan {iiretildigini Ziraat Odasindan aldiklar1 onayl1 belgelerle
kamtlamak zorundadirlar. Ureticiler kendi iirettikleri iiriinleri pazaryerlerinin iireticilere ayrilan bdliimiinde
satabilirler. Ureticiler belirlenen miktardan fazla iiriin getirip satamazlar. Pazar Yerleri Hakkinda
Yonetmelik hiikiimleri ve is bu Yonetmelik’te belirtilen emir ve yasaklara uyulmamasi durumunda so6z
konusu Pazarciya ilk tespitte bir hafta, tekrar1 halinde bu siire katlanarak kapatma cezas1 uygulanir. 1 ay
siire ile pazar tezgah1 agmayarak teshir iirliniinii teshir etmeyen pazarcinin yeri Belediyemiz Enciimen
Karari ile iptal olur. Konularinda ekiplerimizce denetim ve kontroller yapilmistir.
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\f ) insaat ve Her Tiirlii Tamiratlar konularinda denetim ve kontroller yapilmistir.

Ilgemiz genelinde her tiirlii yap1 (konut, Is yeri, kiimes, barinak vb.) ruhsata tabidir. Is yerlerinde ve
meskenlerde tadilat ve tamirat yapmak icin Belediyenin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden izin alinmasi
zorunludur. Insaat ve tamirat alanlarinda yapilan calismalar neticesinde vatandaslarin can ve mal
giivenligine zarar vermeyecek sekilde tahta perde, ¢adir, branda vb. malzemeler ile (gdriiniimii bozmayacak
sekilde) cevrenin insaat atik ve artiklarina mani olacak sekilde muhafaza altina alinmasi zorunludur. insaat
alaninda calisma saatleri Belediye Enclimenince verilen kararlara goredir. Her tiirlii bina yikimlarinda etrafi
rahatsiz edici toz ve topraklarin etrafa yayilmasini 6nlemek i¢in su siktirilarak gerekli tedbirlerin alinmasi
zorunludur. Yikimi yapilan binalarin mutlak suretle zemine kadar yikilmis olmasi zorunludur. Arsa
iizerinde yikim artig1, moloz ve topraklar Biiyliksehir Belediye Baskanligi tarafindan belirlenmis hafriyat
dokiim yeri haricinde baska yerlere gotiiriilemez, zemin diiz bir satih haline getirildikten sonra ¢evresinin
mevzuata uygun sekilde giivenlik tedbiri alinmasi zorunludur. Insaat mahallinde insaat ruhsatina ait teknik
bilgileri ve isim unvanini belirtir levha ve yap1 denetim firmasinin bilgilerini gdsteren levha ile is kazasini
Onleyici ve gerekli biitlin uyarilar eksiksiz gosteren levha ve biitiin isaret ve levhalarin bulundurulmasi
zorunludur. Halkin huzur ve istirahatini bozmamak i¢in insaatlarda yetkili makamlarca alinan ¢aligma giin
ve saatleri disinda her tiirlii ¢alisma yapilamaz. Insaat1 yiiriiten yiiklenici miiteahhit firmalar, insaat
sahasinda sigortali ¢calisan en az bir gorevliyi 24 saat bulundurmak zorundadir. Belirtilen hususlar yerinde
kontrol edilmistir.

58



0) Zincir Marketler konularinda Faaliyette bulunan is yerleri denetlemeleri yapilmstir.

llgemiz genelinde faaliyet gosteren 13 adet zincir market bulunmaktadir. Faaliyet gosteren
marketlerin satisa sunmus olduklar iirlinlerin etiket fiyat1 ile kasa fiyat1 ayn1 olmak zorundadir. Yetki ve
sorumlulugumuzdaki konulara iligkin gerekli kontrol ve denetimler yapilmistir.

h) Is Yeri A¢cma ve Calistirma Ruhsati konusunda is yerlerine denetlemeler yapilmistir.

[lgemiz genelinde faaliyet gosteren ve kayitsiz is yerlerine yetkili idarelerden usuliine uygun olarak
isyeri agma ve calisma ruhsati alinmadan isyeri agilamaz ve c¢alistirilamaz. Is yerlerine ydnetmelikte
belirtilen yetkili idareler disinda diger kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili meslek kuruluslar tarafindan
0zel mevzuatina gore verilen izinler ile tescil ve benzeri islemler bu yonetmelik hiikiimlerine gore ruhsat
alma miikellefiyetini ortadan kaldirmaz. Isyeri agma ve ¢alistirma ruhsat1 alinmadan agilan isyerleri yetkili
idareler tarafindan kapatilir. Ibaresine istinaden ekiplerimizce gerekli kontrol ve denetimler yapilmistir.
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1) Kaldirim isgalleri konusunda denetim yapilmstir.
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1) Sosyal hayatta biz

J) Semt pazar ve peynir Pazar yerine terazi hizmetimiz ve ¢ift¢i pazar yerine tezgah yaparak
hijyen kosullarinda satis imkani sagladik.
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k) Cevre Kirliligine ekiplerimizden gecit yok.

Sikayetler

Miidiirliigiimiize Cimer — Dilekg¢eler — Hem-hal Oda — Beyaz Masa - Telefon ve Whatsapp ile gelen
sikayetler degerlendirilerek en kisa siirede sonuglandirilmis ilgililere geri doniis yapilmaktadir.
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2024 YILI ARALIK AYI UYGULAMA CiZELGESI

GELEN YAZI -GELEN DILEKCE -GELEN CIMER SAYISI

343+15+47=405

BEYAZ MASA.BELBIS,TELEFON VE WHATSAPP'TAN
GELEN SIKAYET SAYISI

264

GIDEN YAZI SAYISI

570

DUZENLENEN ZABITA THBARNAMESI SAYISI

185

DUZENLENEN TESPIiT TUTANAGI SAYISI

ALINAN ENCUMEN KARAR SAYISI

\BITA WHATSAPP GRUBU FOTOGRAF PAYLASIMI SAY

2352

ZABITA WHATSAPP GRUBU BIiRIMLERE ILETILEN
AKSAKLIKLAR SAYISI

87

KACAK YAPI MUHURLEME SAYISI

32

IS YERI MUHURLEME SAYISI

[LCEMIZDEKI ESNAF ODASINA KAYITLI ESNAF SAYIS]

452

ISYERI ACMA VE CALISTIRMA RUHSATI ALMIS SIHHI
ISYERLERI

32

ISYERI ACMA VE CALISTIRMA RUHSATI ALMIS
GAYRI SIHHI iSYERLERI

12

ISYERI ACMA VE CALISTIRMA RUHSATI ALMIS
UMUMA ACIK ISYERLERI

TOPLAM CEZA VE GELIR TABLOSU

S.NO MAD. — 2024
KiSi TL
1 5326 KABAHATLER 51 204.396,00
KANUNA GORE

2 CEZALAR [ESPIT TUTANAGINA GORH 7 14.364,00
3 5957 SAYILI KANUNA GORH 3 18.381,00
1 GELIRLER PAZAR YERI DEVRI

TOPLAM 237.141,00
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2024 YILI DENETIM FAALIYETLERI CiZELGESI

ISYERI DENETIMI

528 ISYERI DENETIMI YAPILMISTIR.

480 CIVARI ISLETME (RUHSAT GUNCELLEME DENETIMI YAPILMISTIR.)

SEMT PAZARLARI DENETIMI

185 KiSTYE DENETIM YAPILDI TOPLAMDA 30 KiSIYE DENETIM FORMU DUZENLENDI.

KALDIRIM ISGALI DENETIMI

56 KiSIYE DENETIM YAPILDI VE DENETIM FORMU DUZENLENDI.27 KiSIYE TOPLAMDA 26.379
TL IDARI PARA CEZASI UYGULANMISTIR.

SEYYAR SATICI DENETIMI

324 KiSIYE DENETIM YAPILDI. 15 KISIYE TOPLAMDA 14.655 TL IiDARI PARA CEZASI
UYGULANMISTIR.

DILENCI DENETIMI

70 KISIYE DENETIM YAPILARAK UYARILMISTIR.

RUHSATLANDIRMA CALISMALARI

36 ADET ISYERINE DENETIM YAPILMIS OLUP DENETIM FORMU DUZENLENMISTIR.

KAMU MALINA ZARAR VERME

12 KiSTYE DENETIM FORMU DUZENLENDI. 1 KiSIYE TESPIT TUTANAGI DUZENLENIP 2.052.TL
IDARI PARA CEZASI UYGULANMISTIR.

CEVRE TEMIZLIGi KONTROLU

16 KISIYE DENETIM FORMU DUZENLENMISITIR. UYARILMISTIR 3 KiSIYE TOPLAMDA 157.500
TL IDARI PARA CEZASI UYGULANMISTIR.
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RUHSAT ve DENETIM
MUDURLUGU
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RUHSAT ve DENETIiM MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

» 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

» 5393 Sayil1 Belediye Kanunu,

>  Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y®6netmelik,

5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

2559 Sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu,

Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin yonetmelik ile Zabita Talimatnamesi ve diger
mevzuat hiikiimleridir.

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Midiirligiimiizi ifa ederken;

YV VYV

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNUN GOREVLERI

+ Belediye sinirlan igerisinde agilmis veya agilacak Sihhi tiim igyerlerinin ruhsat yoniinden
tetkikini yapmak. Ruhsatsiz faaliyette bulunanlar hakkinda yasal islem yapmak,

+ Belediye smirlar igerisinde agilmis veya agilacak 2. Ve 3. Smmuf Gayri Sihhi tiim igyerlerinin

ruhsat yoniinden tetkikini yapmak. Ruhsatsiz faaliyette bulunanlar hakkinda yasal islem

yapmak,

5216 Sayili Kanunla Ruhsat ve denetim yetkisi Ilge Belediyelerine birakilan Umuma Mahsus

Istirahat ve Eglence Yerlerini ruhsatlandirmak ve denetlemek,

Bagkanin veya gorevli bagskan yardimcisinin bagkanliginda sihhi isyerlerinin denetimi ile ilgili

midiirliikler aras1 koordinasyonu saglamak, denetim ekibi olusturmak, denetime katilmak,

Ilge sinirlart igerisinde bulunan sthhi, gayri sihhi ve istirahat ve eglence yerlerinin agilis ve

kapanis saatlerinin belirlenmesi,

+  Incesu Belediyesi Sabotajlara Karsi Koruma Planini hazirlamak,

- + +

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNUN YETKISI
Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Ruhsat ve Denetim Miidurliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken Ozenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

B- MUDURLUGE ILISKIN BILGILER

B.1- FIZIKSEL YAPI

Miidiirliigiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Paga Mahallesi sinirlari igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 2. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Midiirligiimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi igin, 2 adet Masaiistii bilgisayar, 2 adet
telefon makinesi, 1 adet dijital fotograf makinesi, 1 adet printer, 1 adet tarayici kullanilmaktadir.
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B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirligiimiizde 1 Miidiir V. 1 S6zlesmeli Memur olmak {izere 2 kisiyle Belediye Baskanimiz
Av.Mustafa ILMEK’e bagli olarak faaliyet gostermektedir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii; 3572 sayili kanuna gore Belediye sinirlari icerisinde bulunan sihhi
ve 2. - 3. simif Gayri sithhi Miiesseseler ile Umuma agik eglence yerlerini ruhsatlandirmak ve denetimini
yapmak,. Ruhsat asamalarinda mevzuatin belediyeye verdigi yiikiimliiliikleri belediyenin bu is ile ilgili
organ sifatiyla yapmak ve bagka kurumlarla islemlerde gereken yazigsmalar yiiriitmek, Bu gorev 14.07.2005
tarth ve 2005/9207 sayil1 yonetmelikle birlikte yiirtitiliir.

Ruhsat ve Denetleme Miidiirliigii olarak Imar ve Sehircilik Miidiirliigii , Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
ve Zabita Miidiirliigii ile koordineli olarak calisiimaktadir. flgemiz sinirlari igerisinde Isyeri A¢ma ve
(Calisma Ruhsat1 almadan calisan yerler tespit edilerek ruhsat almalar1 saglanmistir. Kurum i¢i ve kurum
dis1 gelen giden yazilara titizlikle cevap verilmistir. Is yeri agma ve ¢alistirma ruhsat1 verilen yerler bir ay
icerisinde yoklama tutanaklar1 tutularak ruhsatlar1 onaylanmistir.

Ruhsat ve Denetleme Miidiirliigiince 01.01.2024 — 31.12.2024 tarihleri arasinda 35 adet igyerine Sihhi
Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati; 13 adet isyerine Gayr1 Sihhi Miiessese Ruhsat: olmak iizere toplam da
48 adet Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat: Tanzim edilerek verilmistir. 2024 yil1 igerisin de 16 kisi dilekge
vererek igyerlerini kapatmistir,

Sira No FAALIYET ALANI

3.SINIF SIHHI IS YERLERI iCIN DUZENLENEN iSYERI ACMA RUHSATI

2. SINIF GAYRISIHHI MUESSESELER iCiN DUZENLENEN iSYERi ACMA RUHSATI

3. SINIF GAYRISIHHI MUESSESELER iCiN DUZENLENEN iSYERi ACMA RUHSATI

KAPANAN iS YERLERI

68



69



E >

BASIN YAYIN ve
HALKLA iLISKILER
MUDURLUGU
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BASIN YAYIN ve HALKLA ILISKILER MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

VV VVVY

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

5393 Sayil1 Belediye Kanunu,

5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu,

Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yo6netmelikte Degisiklik Yapilmasina Iliskin Yonetmelik,

5187 Sayili Basin Kanunu,

4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER MUDURLUGUNUN GOREVLERI

*

- + =+ + + #

=

Belediye sinirlart iginde kent halkinin yonetime katilimini saglamak, halkin inisiyatifini
arttirmak, yerel yonetimler ve yerel demokrasiyi giiclendirerek, sorunlarin ¢oziimiinii
saglamakla,

Halkla iliskilerle ilgili konularda gercek ve tiizel kisiler nezdinde olumlu bir kurum imaji ve
kurumsal temelde saglikl bir halkla iligkiler ortami olugturmak {izere faaliyetler ytiriitmekle,
Belediye yonetiminin izledigi politikalarin halka benimsetilmesi, yapilan ¢aligmalarin halka
duyurulmasi, halkin yonetime karsi olumlu hisler beslemesinin saglanmasiyla,

Halkin yonetim hakkindaki diislincelerinin, yonetimden beklentilerinin alinmasi1 amach
caligmalan yliriitmekle,

Kurumun faaliyet alanina giren gelismeleri takip etmekle,

Belediyenin imajini istenilen sekilde giiclendirilmesi ve benzeri konularda kurum menfaatini
gozetme yoniindeki goriislerini belirtmekle,

Alanyla ilgili isleri icra etmek, halki bilin¢lendirici brosiir, biilten, Belediye web sayfasi vb.
caligmalarini igerik agisindan yiiriitmekle,

Vatandaslardan gelen sikayet, teklif vb. konular1 en kisa zamanda Belediyenin diger birimleri
ile ¢oziime kavusturup ilgililerine bilgi verilmesini saglamak, birimler tarafindan yapilan
caligmalarin tanitimin1 yapmakla,

Kent Konseyini veya Belediye Bagkaninin katilacagi halk: bilgilendirici ¢alismalart koordine
etmekile,

Belediyenin tiim tanitim caligmalarini yiirlitmek, ilgenin kiiltlirel zenginliklerini tanitici
caligmalar ve belgesel, film vb. etkinlikler hazirlamaktir.

1-Basin-Yayin Servisinin Gorev ve Yetkileri:

Basin kuruluslar1 ile Belediye arasindaki haberlesme talep ve ihtiyaclarin tespit edilmesini,
planlanmasini, bu konularda gerekli koordinasyon islemlerinin yapilarak sonuglandirilmasin
saglamakla,

Ulusal yayin yapan giinlik gazetelerde, internet sitesinde belediyeyi ilgilendiren siyaset,
ekonomik ve sosyal olaylarla ilgili haberlerin takibi; ulusal yayin yapan gazetelerde ve medyada
internet sitelerinde belediyeyi ilgilendiren haberlerin takibini yaptirip, Belediye Baskani’na ve
Baskan Yardimcilarina sunulmasi islemlerinin yapilarak sonuglandirilmasini saglamakla,
Gerektiginde Belediye Baskani’nin gilinlik programlarinin yerel-ulusal basina bildirilmesini
saglamakla,
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+ Belediye Bagkani'min ve Baskanhigin kamuoyuna bildirilmesini gerekli gordiigii agiklama,
duyuru ve tekziplerin basin-yaymn organlarina duyurulmasi iglemlerinin yapilarak
sonuglandirilmasini saglamakla,

+ Belediye Bagkani'nin basin toplantilarinin organize edilmesini saglamakla,

+ Belediye Bagkani'mn ginliik programlarmin, Basin Danigmanligi fotografcilari  ve
kameramanlari tarafindan izlenmesini ve kayda alinmasini saglamakla,

* Basin biiltenlerinin hazirlanmasi, Belediye faaliyetleri hakkinda basin yayin
kuruluslaria (Gazete, Radyo, TV, Dergi v.b ) basin bildirilerinin gdnderilmesi, haberlerin e -
posta ve cep mesaj1 yoluyla ilgililerine ulastirilmasini saglamakla,

+  Cesitli konularda (faaliyet, agilis, ziyaret v.b) fotograf ¢ekimlerinin yapilarak arsivlenmesini
saglamakla,

+  Basin mensuplartyla haber konulu gériismelerin siirekliligini saglamakla,

#+  Yazili ve gorsel basinda ¢ikan haberlerin dijital argivinin tutulmasini saglamakla,

+ Basmla iliskilerin amag, hedef ve politikalarinin belirlenmesi amaciyla gesitli aragtirmalar
yapmak ve amirinin bilgisine sunmakla,

+ Belediye tarafindan diizenlenen tiim etkinlik ve yiiriitiilen faaliyetlerin tanitilmasi i¢in basin
yayin organlari ile iletisime gecmekle,

+ Basin yayin organlarinda yayinlanmak lizere, hazirladig1 basin biilteni ve gazete ilanlarini bu
kurumlara vermek ve sonug¢landirmakla,

+  Yazli, sozIii, goriintiilii basin ve yayin organlarini takip ederek belediyenin leh veya aleyhinde
olan gelismeler ve genel olarak belediyelerle ilgili yayinlanan haberlerle ilgili olarak Belediye
Bagkanina diizenli olarak rapor vermek ve bu ¢alismalar1 arsivlemekle,

+ Belediye Baskan’nin medya ile gergeklesecek randevularmi Ozel Kalem Birimi ile isbirligi

icerisinde tanzim etmekle,
+  Yiurirlikteki mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile amiri tarafindan verilen goérevlerin icra
edilmesini saglamakla, gorevli ve yetkilidir.

2-Halkla liskiler Servisinin Gérev ve Yetkileri:

+ Belediye galismalarinin kamuoyundaki tesirlerinin degerlendirilmesini yapmakla,

+ Incesu’nun milli, manevi, tarihi, kiiltiirel, sanatsal ve turistik degerlerinin yurt igi ve yurt disinda
tanitimi, bu amag ve kapsamla yurt i¢inde ve yurt disinda seminer, sempozyum, kongre, fuar,
sergi, festival, yarigma, gosteriler ve benzeri faaliyetlerin diizenlenmesi veya diizenlenmis
olanlara katilim saglanmasi, bu yonde faaliyet gdsteren yerli veya yabanci, kamu veya 6zel
kurum, kurulus, topluluk ve kisilerin desteklenmesi, yonlendirilmesi ve bunlar arasinda gerekli
isbirliginin saglanmasi, bu tiir faaliyetlerin ilgemizde yapilmasmin 6zendirilmesi ve odiil
verilmesi ¢aligmalariin yapilarak sonuglandirilmasini saglamakla,

+ Yukarida belirtilen faaliyetlerin kolaylastirilmasi ve gelistirilmesi amaciyla bu faaliyetleri
yiirliten, yonlendiren kitle iletisim veya ulastirma kurumlari ile yakin iliski i¢inde bulunmak ve
kamuoyunu etkileyebilecek konumda bulunan kisi, kurum, kurulus, topluluk veya bunlarin
temsilcilerini davet edilmesi ve agirlanmast islemlerinin yapilarak sonuglandirilmasin
saglamakla,

+ Belediye hizmetlerinin, alt yapisinin, birimlerinin, etkinliklerinin ve organizasyonlarinin
vatandaslar tarafindan bilinmesi i¢in ¢esitli tanitim ¢aligmalarini yiiriitmekle,

+ Belediye yonetiminin izlemekle yiikiimlii oldugu politikanin halka benimsetilmesi, yapilan
caligmalarin halka duyurulmasi, halkin belediye yonetimine karsi olumlu hisler beslemesinin
saglanmasi, halkin da yonetim hakkindaki diisiincelerinin, yonetimden beklentilerinin alinmasi
amacl calismalari yiiriitmekle

+ Halkin yonetimden bilgi edinme hakkini g6z oniine alarak, yiiriitiilen faaliyet ve islerle ilgili
olarak halkin bilgilendirilmesine ortam hazirlamak ve Bagkan’in halki bilgilendirici mahiyetteki
toplantilarini organize etmekle,
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+  Tanmtim faaliyetlerinde kullanilan her tiirlii basili materyalin, kurumsal kiiltiire uygun
tasariminin yapilmasini ve basilmasini saglamak, ilgili caligmalar1 kontrol ve koordine
etmekile,

Gerektiginde ¢esitli sivil toplum kuruluslari, muhtarlar vb. ile belediye yonetiminin bir araya

gelmeleri i¢in organizasyonlar diizenlemekle,

Belediyenin hizmetlerinden yararlanan kisi ve kuruluslarin dilek ve sikayetlerini almak ve

belediyenin hizmetleri hakkinda vatandaslar1 bilgilendirmekle,

Halkla iliskilerde elde edilen sonuglar1 degerlendirmek ve bu alandaki faaliyetlerin etkinligini

artiracak onlemleri belirlemek tizere arastirmalar yapmakla,

Kurumun halkla iliskiler baglaminda sosyal ve kiiltiirel amagh faaliyetler organize etmesine

yonelik oneriler ve projeler gelistirmekle,

Belediyenin gerek ice gerekse disa doniik olarak kullanacagi her tiirlii baskili malzemelerini

kurum kimligi (amblem ve logo uygunlugu) esaslar1 agisindan incelemek, ¢alismalarin kurum

kimlik ve imajin1 gelistirici olmas1 yoniinde oneriler gelistirmekle,

+ Vatandaslardan telefon, e-mail, faks yoluyla sahsen veya basin lizerinden gelen talep ve
sikayetleri 1ilgili birimlere yoOnlendirmek ve sonuclart hakkinda bagvuru sahiplerini
bilgilendirmekle,

+  Ydrirlikteki mevzuatin ongordiigli diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gérevlerin icra
edilmesini saglamakla, gorevli ve yetkilidir.

- + + & ¥

BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKILER MUDURLUGUNUN YETKISi

Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye
Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ergevesinde yapmaya
yetkilidir.
BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKILER MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Basm Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif

edilen gorevler ile ilgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

B- MiDURLUGE ILIiSKIN BILGILER
B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirligiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Paga Mahallesi sinirlari igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 2. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR
Midiirliigimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in, 7 adet Masaiistii bilgisayar, 1 adet

diziistli bilgisayar, 5 adet telefon makinesi, 2 adet dijital fotograf makinesi, 2 adet printer, 5 adet tarayici,
1 adet fotograf baski makinasi 1 adet kamera, 2 Adet Drone kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Midiirligiimiizde 1 Midiir , 1 S6zlesmeli Memur, 6 destek personeli olmak {izere Belediye
Bagkanimiz Av.Mustafa ILMEK ’e bagli olarak faaliyet gdstermektedir.
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B.4- SUNULAN HIZMETLER
Belediyemizde gerceklesen fiziksel, sosyal, kiiltiirel, ekonomik ve her tiirlii hizmet miidiirliigiimiiz

araciligiyla Belediyemizin Web sayfasi ve c¢ikardigimiz yayinlar araciligiyla kamuoyuna
duyurulmaktadir.

19 Mayis
ATATURKTU ANMA
GENCLIK VE SPOR

BAYRAMIMIZ

fc {)fecn!

I incesubelediyesi  , 0(352)6913313 S5 wwwincesubelr

Belediye ¢alismalarini fotograf ve goriintii destegi ile birlikte basin ve yayin kuruluslar ile ilgili
ajanslara iletilmekte kamuoyunun belediyemizce yapilan faaliyetler hususunda bilgilendirilmesi
saglanmaktadir. Birimimizce diizenli olarak giinliik yerel ve ulusal yayin yapan gazeteler devaml
olarak izlenip, degerlendirilmektedir.

incesu'da mini terminal ve yoresel et e
iriinler evi acgild:

Kagseri y Iy biliglnde Koyseri-Adana kura yola dzerinde yaplau
il terminal ile yufka ve yresel Girinler evf hirmet vermeye baglods Detoylar Kaysert Haber
Gazetesinde...

tncesu inal ybresel Griinler agilds > Bugin ne pigirsem?

> BOy(ikialigtan ramazana rel mesaj!

> Ramazan boyunca Kayseri'de gentik var

> Bilyiikgshir Alle AkademisTnden silslers

> Kayseri'de namaz vakitied [27 Subat)

> Kayseri'de cuma glinG kurulan semt pazarian
> Kayseri'de bugln vefat edenier (28 Subat)

Kayseri'de bugin vefat edenler

O Gtncel © 1.06.2024 14:43:00 0 (23 Subat)

EDITER

SEDEF 2 Kaysoride bugiin vetat scenler
. . PR (2 sucan

Belediyemizin c¢alismalarin1 duyurmak amaciyla tanitim cd’si ve slayt gosterileri hazirlanarak
cesitli programlarda ve torenlerde katilimcilara izletilmektedir.

Belediyemiz tarafindan diizenlenen programlar1 ve yapilan ¢aligmalari duyurabilmek igin yil
icerisinde billboardlar yaptirilarak astirilmaktadir. Her bir faaliyet ve aktiviteler i¢in davetiye,
billboard, branda afis, brosiir, cepli dosya ve bloknot ¢alismalari yapilmstir.
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“De ki: Suphesiz benim namazim, kurbanim, hayatim ve
olimum hepsi alemlerin Rabbi Allah igindir.” (En’ am 6/162)

RURBAN
BAYRAMIMIZ

W incesubelediyesi  {, 0(352)6913313 €2 www.incesu.bel.tr

e llgemizdeki Diger kurumlarla birlikte kampanyalar diizenlemek,
e Belediyemiz tarafindan ¢ikarilacak gazete ve faaliyet raporlarinin hazirlanmasi ve basimi
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FEN iSLERI
MUDURLUGU
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FEN ISLERI MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:
» 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,
» 5393 Sayil1 Belediye Kanunu,
>  Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina

VVVVY

Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y©6netmelik,

3194 Sayili1 imar Kanunu,

2464 sayili Gelirler Kanunu,

2886-2990 Sayil1 Devlet Thale Kanunu,

1475 sayili Is Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunlarina dayanilarak hazirlanmstir,

A-YETKi, GOREYV VE SORUMLULUKLAR

FEN ISLERI MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Fen isleri mudiirligi ytriirlikte olan kanun ve yonetmelik tiiziiklerine uygun olarak;

*

FEEEE F

*

Belediyemiz sinirlar igerisinde bulunan mahallelerin altyapi, yol, yaya yolu, asfalt, park, acik
ve kapali pazar alanlari, sosyal tesis alanlari, ¢gocuk oyun alanlari, amator spor tesisleri, muhtar
evleri gibi yapmak veya yaptirmak.

Ihale ile yaptirilan islerin kontroliinii yapmak, tamamlanan islerin kabuliinii yapmak ve 6deme
planina gore hak edisini hazirlamak.

Yol yapimi ve bakimi i¢in gerekli olan micir, asfalt ve parke iiretmek veya satin almak.

Ki1s mevsiminde kar ve buzla miicadele ¢alismalarini yiiriitmek.

Yaya yolu katilim bedeli ve asfalt bozma bedelini hesaplamak ve tahsilatin1 kontrol etmek.
Belediye sinirlar igerisinde insan sagligini tehdit eden agik kanallarin 1slahini yapmak.

Her yil, bir sonraki yil i¢in yapilacak olan hizmetlerin plan ve programlarin1i yapmak veya
yaptirmak.

Miidiirliigiin ihtiyaci olan mal ve hizmetleri ilgili kanun hiikiimlerine gore ihale yolu ile almak.

FEN ISLERI MUDURLUGUNUN YETKISI

Fen Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gérevleri 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak

Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ergevesinde yapmaya yetkilidir.

FEN ISLERI MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Fen Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskan tarafindan ve bu ydnetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili

kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Miidiirliigiimiiz Belediyemize ait Kara Mustafa Pasa Mabhallesi sirlarinda bulunan Belediye Is
Merkezinde Ana binayla bagli birim ve ofislerden, Kiziléren Mahallesi Eski Belediye Binasi, Siiksiin

B- MiUDURLUGE iLiSKIiN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Mahallesi Eski Hizmet Binas1 ve Makine Ikmal ve Garaj istasyonundan olusmaktadir.

79



B.2- BILGi VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Midiirligiimiiziin gérevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in, 4 adet masaiistii bilgisayar, 2 adet yazici, 2
adet dijital fotograf makinesi, 4 adet sabit telefon makinesi, 2 adet cep telefonu kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirliigiimiiz 1 Miidiir V. (Makine Teknikeri), 4 adet idari personel (1 adet insaat Miihendisi - 2 adet
Ekonomist - 1 adet Tekniker — 1 adet Harita Teknikeri ), 77 Isci kadrosuyla Belediye Baskanimiz Av.
Mustafa ILMEK ’e bagl olarak faaliyet gostermektedir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

Belediyemiz sinirlar1 ve miicavir alani icerisinde yasayan halkin dil, din, 1rk, renk ayrim1 yapmadan
milli degerlerimize bagli, yasa ve yonetmenliklere uygun olarak tiim ihtiyaglarina yerinde ve zamaninda
¢oziim tiretmek, personelin bilingli ve ilgili ¢aligmasi i¢in gerekli motivasyon ve teknolojileri kullanmak,
Belediye Baskaninin programinin ger¢eklesmesi icin Belediyemiz organlarinin ¢alismalarina birebir ortak
ve yardimc1 olmak; ¢amursuz, tozsuz, kaldirim ve yollar yaparak yerel anlamda halkin birebir ihtiyaclarini
karsilayarak, yiiksek standartlarda araliksiz hizmet sunmak igin ¢aligmaktayiz.

> ULASIM HiZMETLERI

[lgemiz miicavir alani igerisinde diinya standartlarinda ulasim altyapisi olusturma, koruma ve
gelistirme hedefi ile hizmetlere devam edilmektedir.

o BSK SICAK ASFALT CALISMALARIMIZ

2024 yilinda ilgemizde Bahgelievler Mahallesi, Kara Mustafa Pasa Mahallesi ve Vali ihsan Aras
Mahallelerimizde 15 bin ton BSK sicak asfalt ¢aligmalarimiz yapilmis olup, ulasim yogunlugu gz oniinde
bulundurularak yollarimiz yenilenmistir.
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Asfalt Yama Caligsmalarimiz
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[lgemiz muhtelif mahallelerinde 40 km yol ¢izgisi yenileme ¢alismas1 yapilmistir.
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PARKE VE BORDUR UYGULAMA FAALIiYETLERI

flgemiz tiim mahallelerinde, cadde ve sokaklarinda yol, kaldirim ve cevre diizenlemesi gereken
yerlerde 98.000 m2 kilitli parke dosemesi, 5.000 mt bordiir ve 1.000 mt yagmurlugu yapilarak daha diizenli
ve kullanigl bir gortinim kazanmuistir.
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INCESU MUCAVIR ALAN ICERISINDE KADASTRO YOLLARININ ACILMASI VE ACILAN
YERLERE ASFALT FREZE MALZEMESI UYGULAMASI

flgemiz tiim mahallelerinde; bag ve sayfiye yollar1, yayla yollar1 ve mevcut yollar 1slah edilerek
ciiruf ve asfalt freze uygulamasi yapilmis, vatandaslarimizin kullanimina sunulmustur.

92



93



ALTYAPI CALISMALARI

KEPSAS, TURK TELEKOM, KCETAS, KASKI ve KAYSERIGAZ ile ortaklasa ilgemiz
mahallelerinde calisilarak mevcut altyapr gili¢lendirilmis, elektrik hatt1 yer altina alinmis, dogalgaz hatti
dosenmis ve ¢aligmalar1 tamamlanan yerler asfalt ve kilitli parke tas1 ile kaplanmistir. Bu kapsamda toplam
50 milyon TL tutarinda yatirim yapilmistir. Yiizlerce yillik zengin Anadolu kiiltiiriinii yasatmak ve ge¢misi
daha saglam bir sekilde gelecege tasiyabilmek icin Miidiirliigiimiiz Belediye imkanlarini en tasarruflu
bi¢cimde kullanarak bu anlamdaki ¢alismalarina da tiim hiz1 ve 6zverisiyle devam etmektedir.
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Vatandaslarimizin Sicak ve Soguk Havalardan Etkilenmemesi I¢in Yeni Tip Kapali
Durak Vatandaslarimizin Hizmetine Sunulmustur.
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KAPALI DURAK
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flgemizin tiim mahallelerinde vatandaslarimizdan gelen talepler dogrultusunda ihtiya¢c duyulan
yerlere imalatini1 belediyemizin yaptig1 yeni kamelya ve bank montajlart yapilmistir. Mevcut kamelya ve
banklarin boya ve tamir isleri diizenli olarak yapilmaktadir.
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Bakim Onarim ve Teknik Atdlyemizde biinyemizde bulunan ara¢ ve ekipmanlarin tamiri, bakim
onarimi ve periyodik bakimlarmin bir¢ogunu kendi personelimizin is¢iligi ile yapilarak bakim onarim
maliyetlerinde 6nemli miktarlarda tasarruf saglamaktayiz.
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KASIS YAPIMI

UKOME Karari ile cadde ve sokaklarimiza hiz kesici kasis yapilmasi.
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Yaya Geg¢idi Yapim, Bakim Onarim ve Boyama Calismalarimiz
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16 ADET SANAYI DUKKAN YAPIM iSi

Miilkiyeti belediyemize ait olan arsa lizerine 16 adet sanayi diikkkan yapim isi 2024 y1l1 icerisinde
ihale edilerek temeli atilmis olup, yapim1 tamamlaninca ilgemizdeki sanayi diikkan ihtiyacinin
kargilanmasi ve ticari faaliyetleri arttirilmasi hedeflenmektedir.
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Ilgemiz Genelinde Thtiya¢ Duyulan Yerlere Tas duvar ve Beton Duvar Yapim Calismalarimiz

=
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KARLA MUCADELE

Karla miicadele isleri i¢in Fen Isleri Miidiirliigii Karla Miicadele Ekipleri olusturuldu. 24 saat
araliksiz olarak tiim mahallelerimize sahip oldugumuz imkénlarla en verimli sekilde hizmet verebilmek
amaciyla ig programi hazirlandi. Bu sayede basta ana arterler olmak iizere biitlin cadde ve sokaklar1 agik
tutarak vatandaglarimiza zorlu hava sartlarinda kolay ulasim imkani saglanmistir.
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[lgemize Kazandirdigimiz Modern Mini Terminal ve Yufka Tesisimiz
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MEZARLIK CALISMALARI

flgemiz Kiziléren Mahallesinde yeni mezar ve mezarlik cevre diizenlemeleri yapilmistir. Bu
kapsamda 200 adet yeni mezar yeri altyapisi kazilmis ve imalata hazirlanmigtir.
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ORENSEHIR ARKEOLOJIK KAZI VE KiLISE RESTAROSYON CALISMASI

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi ve Belediyemiz tarafindan ortaklasa gerceklestirilen arkeolojik kazi
caligmasi. 11k bulgulara gére M.S. 4. yiizy1l sonrast Ge¢ Roma, Erken Bizans’a ait sivil konut &rnekleri
oldugu degerlendirilen yapida yaklasik 300 metrekare, saglam mozaik taban dosemeler ortaya cikarildi.
10°dan fazla odas1 agilan, halen kazi calismalar: devam eden yap, tespiti yapilan i¢ Anadolu’daki en biiyiik
mozaikli yap1 olarak dikkat ¢ekiyor.







Kilise ve Arasta Carsis1 Restorasyon Caligsmalari
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KAMU KURUMLARINA YAPILAN CALISMALAR

[lgemiz hastane, okullar, camiler ve diger kamu kurumlarina belediyemiz imkanlari dahilinde duvar
yapimi, ¢esitli tamir tadilat ve boyama igleri yapilmistir. Ayrica imkanlarimiz dahilinde her zaman
Ogrencilerimizin yaninda olarak, diizenlenen sinav ve gezi etkinliklerine ulasimini araglarimiz ile
gergeklestirdik.
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ERVA SPOR OKULLARI

Sn. Valimiz Gékmen CICEK beyin talimatlariyla ilcemizdeki genclerin sportif faaliyetlerini
arttirmak ve kotii aliskanliklardan uzak durmalarini hedefleyen Erva Spor Okullar1 kapsaminda Incesu
Belediyesi ve Incesu OSB tarafindan ilgemize kazandirilan yeni spor okulu
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[lgemiz Sinirlar1 Igerisindeki Sokak Hayvanlarmin Diizenli Olarak Beslemesi ve Rehabilite Edilerek
Yasam Alanlarina Birakilmasi ile Alakali Calismalarimiz
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Tiim TOKI konutlarinin oldugu bélgelerimizde vatandaslarimizin hizmetine sundugumuz pekmez
ve salca kaynatma ocaklari
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Belediye blinyemizdeki toplu tasima araglarimizla her hafta vatandaslarimizin ilge pazarina
ulagimini kolaylastirmak i¢in diizenli olarak seferlerimiz diizenlenmekte olup, ayrica 6grencilerimizin
siav vb. etkinliklere de ulagimini saglamaktayiz.
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MUDURLUGUMUZUN DiGER FAALIYETLERI

o Bozulan yollarin bakim ve onarim ¢alismalari yapildi.

o Kullanim yogunlugu goz oniinde bulundurularak asfalt veya parke yapilmayan kadastro
yollarimin tesviye calismalar: yapildi.

o Dogalgaz, elektrik, Telekom, su ve kanalizasyon altyapisinin ilcemizin her kosesine en giiclii
sekilde ulasabilmesi icin ilgili kurumlarla daima iletisimde olarak calismalar takip edildi.

o Bozulan beton parkelerin tamir ve tadilat isleri takip edildi.

o Trafikte giivenliginin en yiiksek diizeyde saglanabilmesi acisindan isaret, levha ve hiz kesici
tedbirler alindi.

o Belediye imkanlar1 ve yasalarin izin verdigi cercevede tiim vatandaslarin talep ve isteklerine
olumlu cevap verebilmek i¢in yatirim ve is programlari olusturuldu.

o Ilcemiz Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Dernegine teknik personel destegi saglandi.

o Belediye imkanlar dlciisiinde okul, cami, koy konagi gibi kamusal yapilarin yapim, bakim ve
onarim islerine destek olundu.

2024 YILI IHALELERI

> Miilkiyeti incesu Belediyesine Ait Arsa Uzerine 16 Adet Diikkan Yapim Isi
26.600.000,00 + KDV tutarinda yapim isi ihale edilmistir.

> Incesu Belediyesi Cadde ve Sokaklarinda désenmek iizere 20.000 m2 Beton Kilitli
Parke ve 5.000 m Bordiir Alim Isi icin toplam 4.322.500,00 TL + KDV tutarinda

ihale edilmistir.

> Incesu Belediyesi Cadde ve Sokaklarinda désenmek iizere 20.000 m2 Beton Kilitli
Parke Ahm Isi toplam 3.959.400,00 TL + KDV tutarinda ihale edilmistir.
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IMAR ve SEHIRCILIK
MUDURLUGU
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IMAR ve SEHIRCILIK MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:
» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
» 5393 Sayili Belediye Kanunu,
» 5216 Sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu,
>  Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina

Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y®6netmelik,

3194 Sayili imar Kanunu,

4708 Sayil1 Yap1 Denetim Kanunu,

2942 Sayili Kamulagtirma Kanunu,

2886 Sayil1 Devlet fhale Kanunu

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu

6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Kanunlarina dayanilarak
hazirlanmstir.

VVVVVYY

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Midiirligimiizi ifa ederken;

iMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGUNUN GOREVLERI

%+ 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 3194 sayili
Imar Kanunu, Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi, Planl1 Alanlar Tip
Imar Yonetmeligi, Mekansal Planlar Yapim Y&netmeligi ile Imar Kanununun 18 inci
Maddesi Uyarinca Yapilacak Arazi ve Arsa Diizenlemesi ile Ilgili Esaslar Hakkinda
Yonetmelik, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu ile ilgili Genel Tebligleri, 5018
sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 657
sayil1 Devlet Memurlart Kanunu ile 4857 sayili Is Kanunu ve diger Kanun, Tiiziik ve
Yonetmeliklerin kendilerine verdigi sair gorevleri c¢alisma ilkelerine uygun olarak
etkin, diizenli ve verimli bir bigimde yiirtitmek,

+ Baskanlik, Kaymakamlik ve Valilik tarafindan takip edilen Yatirim Izleme Raporlarini
zamaninda hazirlamak ve ilgili makamlara sunulmasini saglamak ve ilgili toplantilara
katilmak,

+ Incesu Belediye Baskanligi’nin amaglari, prensip ve politikalar ile bagli bulunulan
mevzuat, Baskanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda; Incesu Belediyesi
smirlar1 igerisinde imar ve planlama c¢aligmalarinin aksamadan yiiriitiilmesini takip
etmek, imar planlarinin yapilmasi, imar plani revizyonu ve tadilatlarinin yapilmasi,
imar durumu, istikamet rolevesi, kot-kesit tanzimi,

Mgili kisi kurum ve kuruluslarla gerekli yazismalar1 yapmak, personel dzliik islemleri
ayniyat islemleri ve biit¢e islemlerini kanunlar ¢ercevesinde gergeklestirmek,
Tevhit-ifraz ve yola terk islemleri i¢in Imar Durumu ve enciimen onay belgesi
hazirlamak,

Alinan meclis ve enciimen kararlarin1 uygulamak ve uygulatmak,

Segilen diizenleme sahalarmin yasa ve yoOnetmelikler dogrultusunda imar
uygulamalarin1 yapmak,

Bagkanlik onay1 dogrultusunda meslegi ile ilgili Belediyenin diger birimlerine ihtiyag
duyduklar1 destegin verilmesini saglamak,

- 4+ + #
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+ Gelen ve islem yapilarak giden evraki inceleyerek geregini yapmak ve iglemi
sonuclandirmak,

+ Gerek yazili gerekse sozIi olarak yapilan gikdyetleri degerlendirerek gerekli islemleri
yapmak,

+ Kamu kurum ve kuruluslari ile mahkemelerden gelen taleplere yanit vermek, bilgi-
belge gondermek

+ Degisen 1/5000 Nazim imar plan1 dogrultusunda 1/1000 6lgekli imar planlari yapmak

veya teklifleri degerlendirerek plan degisikliklerini hazirlamak, Bagkanlik makaminin
onaytyla Belediye Meclisine sunmak, Belediye Meclislerince uygun goriilen imar
planlarin1 onaylanmak {izere Biiyiiksehir Belediyesine iletmek, kesinlesen imar
planlarinin ilan iglemlerini takip etmek,

Kamulastirma islemlerini yapmak,

Imar Kanunu 15. 16. 17. 18. 19. maddelerine gore istinaden yapilan uygulamalari
gerceklestirmek,

Resmi kurumlarin imar durum yazilarini cevaplamak,

Arsa satis ihale iglemlerinin yiiriitiilmesi ve gerceklestirilmesine yardimei olmak,
Metruk ve tehlikeli yapinin tapu maliklerine tamirati ya da yikimi icin gerekli
tebligatlar1 yapmak, verilen siire sonunda yapiy1 kontrol ederek, tamirat ya da yikimi
yapilmamissa, 3194 Sayili Yasaya gore Enciimen Kararina baglanmasi i¢in Bagkanlik
makamina sunmak,

FEE O FF

iMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGUNUN YETKIiSi

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

iMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu ydnetmelikte tarif edilen gérevler
ile ilgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yliriitmekle sorumludur.

B- MiDURLUGE ILISKIN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirliigliz, Belediyemize ait Kara Mustafa Pasa Mahallesi sinirlar1 igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 1. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Midiirliigiimiizde 6 adet masa iistii bilgisayar, 3 adet yazici, 1 adet fotokopi makinesi, 1 adet dijital
fotograf makinasi, 1 adet dijital metre, 6 adet sabit telefon ve bir adet Spectra precision Marka Sp80 model
GPS cors 06l¢iim cihazi bulunmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirliigiimiiz 1 Imar ve Sehircilik Miidiirii (Yiiksek Insaat Miihendisi), 1 Yiiksek Harita
Miihendisi, 1 Harita Miihendisi, 1 Insaat Miihendisi, 1 ic Mimar ve 1 Biiro Personeli olmak iizere 6
personelden olusmaktadir.
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B.4- SUNULAN HIZMETLER

Vatandaglarin imar planindaki onerilerini idareye tasimak gerekli gordiikleri tadilat taleplerini
belediye meclisine sunulacak hale getirmek.

Vatandaglarin arsa almalari sirasindaki arsalarinin imar durumu hakkinda sifahi bilgileri onlara bilgi
sunmak.

Yazili imar durumu miiracaatlarina siiratli bir sekilde belgelerini tanzim etmek. Tanzim edilen bu
imar durumlarindan hangilerine ingaat yapmak isteniyorsa nasil bir bina yapilacagi ve proje
cizilmesi, gerekliligi hakkinda bilgi vermek.

Insaat ruhsat1 almak isteyenlere ne tiir teknik hizmetleri yapacaklar1 konusunda bilgi vermek,
getirilen projelerini tetkik edip gerekli belgeleri hazirlayip, harglarini tahakkuk ettirmek ve insaat
ruhsatlarimi kisa stirede vermek.

Verilen ingaat ruhsat1 ve eki olan projelere uygun olarak binalarinin yapilmasini denetlemek. Kagak
ve ruhsatsiz yapilasmayi engellemek i¢in rutin denetimler hassas bir sekilde yapilmaktadir. Bu
denetimler belediyemiz teknik ekiplerince siki bir sekilde takip edildigi i¢in Incesu bolgesi
insanlarin begendigi bir yer haline gelmistir.

Biten insaatlarin yap1 kullanma izinlerinin tanzimi, ilgili kurumlarla yapilan yazismalar sonucunda
diizenlenerek ilgililerine sunulmaktadir.

[FRAZ, TEVHID ve YOLA TERK ISLEMLERI

Tasinmaz sahiplerince 3194 sayili Imar Kanununa, Planli Alanlar imar Yonetmeligi, Plansiz Alanlar

Imar Yénetmeligi ve 1/1000 6lgekli Uygulama imar Planlaria uygun olarak hazirlanan tevhid, ifraz, yola
terk ve ihdas islemleri i¢in Belediyemiz Enciimenine havale edilen evrak sayis1 51 tanedir.
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ARSA ARAZi DUZENLEMESI UYGULAMALARI

flgemiz Orensehir ve Saraycik Mahallemizde uygulama imar planlarinin hayata gecirilmesi amaci
ile 62,8 hektarlik alanda 3194 sayili imar Kanun 18. Maddesine istinaden arsa ve arazi diizenlemesi
uygulamalar1 hayata gecirilmis olup hak sahiplerine tapular1 dagitilmaktadir ve imar planlarindaki yollarin
acilmasi i¢in miidiirliiglimiiz personellerince zemin {izerinde ¢alismalar devam etmektedir. Y1l igerisinde
calismalarina baslanan 3194 sayili Imar Kanun 18. Maddesine istinaden arsa ve arazi diizenlemesi
calismalar1 tamamlanmuistir.

It RAYSRI PARSELASYON PLANI
Iiges! - Nes (ITRF95 2005-E)
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IMAR CAPI VE IMAR DURUM BELGESI

1. Vatandaglarimiza daha dogru bilgi verilebilmesi amaciyla tapu ve kadastro ¢aplari ile miiracaatlari

tizere parsellerinin imar durumu hakkinda bilgi verilmektedir.
2. 2024 yili igerisinde vatandas miiracaatlar1 iizerine 72 adet Imar gap1 verilmistir

IMAR DURUM BELGESI

T.C.

_ KAYSERI INCESU BELEDIYES|
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
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Kullanim Tarid

r

TASINMAZ BILGILERI

Mahalle - Mevkii| Pafta No. Ada No. Parsel No. Parsel Alani (m?)Yapi Nizam|
r Kat Adedi
Mer'i imar Plam Imar Adasina Ait Ek/ Kisitlayici Plan Notu  |Bina Yuksekligi
Pafta Onama Tarihi Bina Derinligi
Olgek Bina Cephesi
On Bahge Mesafesi

Su Basman Kotu
Otopark Bolgesi

Komsu Mesafesi
Arka Bahge Mesafesi :

Taks: Kaks/Emsal:

Jeolojik Etiid Durumu ve Rapor No...:

Emsal Alan : [Ticaret Kullanim Alani :

Aciklamalar ve Uyguima Esaslari:

1) Bu Imar durumu yilriirliikteki mevzuata gore diizentenmistic. Imar durumu ile yalnizca proje hazirlanabilir..
2) Bu beige talep izerine haztrfanmf.g olup,imar p.'anmda bir a‘eg!g:khk o.'mas; halinde. , her hangi bir hak iddia. edﬂemez

3)
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iIMAR PLANLARI

6360 Sayili On Dért flde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi flge Kurulmas: ile Baz1 Kanun ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun yiiriirliige girmesi ile ilgemize
yedi adet kdy mahalle olarak baglanmistir. Yeni olusan ilge sinirlarimiz ile ilgili 1/25000 Olgekli Nazim
Imar Plani, 1/5000 ve 1/1000 Olgekli Cevre Diizeni Plam degisikligi ile ilgili yapilan ¢aligmalar dikkatli
bir sekilde takip edilmektedir.

flgemiz Siiksiin Mahallesinde yaklasik 651,94 hektarlik alanda imar plan revizyon ve ilave plan
yapim ¢aligmalar1 tamamlanmistir.

GELEN iMAR PLAN TADIiLAT TEKLIiFLERI

Plan tadilat talepleri gereksinimlerine gére imar Komisyonunda gériisiilerek 1/5000 ve 1/25000
Nazim Imar Plani tadilatlarin1 gerektiren yerlerde 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu 7. Maddesi
geregince Kayseri Biiyiiksehir Belediyesine havale edilerek gerekli islem takibi yapilmaktadir. 1/1000
Olgekli Uygulama Imar Plan1 degisikligi talepleri ise incesu Belediye Meclisimizde gériisiildiikten sonra
Imar Komisyonumuzun uygun ya da kamu yarar1 gdzetmeyen, kanun ve yonetmelikler dogrultusunda
uygun bulunmayanlar ret karari ile tekrar alinacak Meclis Kararina istinaden islem yapilmaktadir. 2024 yili
icerisinde Belediyemiz Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine toplam 31 adet Resmi Kurum ve 6zel miilkiyet
kaynakli imar Plan1 Tadilat talebinde bulunulmustur.

KORUMA AMACLI IMAR PLANLARI

llge smirlar1 igerisinde bulunan Kentsel ve arkeolojik sit alani igerisinde yer alan kiiltiir ve tabiat
varliklarimin siirdiiriilebilirlik ilkesi dogrultusunda korunmasini, koruma alani i¢inde yasayan yerel halkin
sosyal ve ekonomik yapisini iyilestirilerek istihdam ve katma deger yaratan stratejilerin gelistirilmesini,
koruma esaslar1 ve kullanma sartlar1 ile yapilasma siirlamalarini, sagliklastirma, yenileme alan ve
projelerinin tasarim ilkelerinin olusturulmasim saglamak amaciyla Ilbank A.S. Mekansal Planlama Dairesi
Bagkanligi ilgili teknik sartnamesinde yer alan Koruma Amagl imar Plani tanimi ve 2863 sayili Kiiltiir ve
Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunu uyarinca, 49,06 hektarlik alanda Koruma Amacli Imar Planlari
Belediyemiz 08.07.2015 tarih ve 79 sayili sayili Meclis karari, Biiyiiksehir Belediyesi 10.08.2015 tarih ve
652 sayili Meclis karar1 hayata gecirilen 1/1000 6lgekli Koruma Amagli Uygulama Imar Planm
uygulanmaktadir.

ARSA SATISLARI

[lgemiz muhtelif mahallelerde bulunan miilkiyeti Belediyemize ait tasinmazlarin 2886 Sayil1 ihale

Kanununun 45. Ve 36. maddesine istinaden ihalesi yapilmistir. Yapilan ihale sonucunda toplam
55.542.702,85 TL gelir elde edilmistir.
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EMLAK ve ISTIMLAK
MUDURLUGU
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EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:
» 5393 Sayil1 Belediye Kanunu,
>  Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina

YVVVVYVYVYYVYYVY

Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y®6netmelik,

2886 say1li Devlet Thale Kanunu,

2942 ve 4650 sayili Kamulastirma Kanunu,

3194 sayili Imar Kanunu,

4734 sayili Thale Kanunu,

2464 Sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu,

1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu,

6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun,

213 sayil1 Vergi Usul Kanununun ilgili hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitir.

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Tasinmaz mallara ait sicil tutmak,

Gelir getirici tasinmaz mallarin kiraya verilmesi kontrol ve takibi, bakim ve diizenlenmesi
konular1 da kendi yetki ve caligsmalar1 dahilinde siirdiirmek,

Belediye adina tescili ya da kamuya terk edilmis isyerlerinin iggal edilmelerini 6nlemek i¢in
gerekli hukuki muameleleri yaparak iggale son vermek yada bu durumda olan parsellerin kira
yada ecrimisile baglamak icin gerekli yasal islemleri yapmak,

Kendi yetki ve sorumluluguna verilen islerin hatasiz olmasi ve en kisa siire igerisinde bitirmeye
calismak,

Yasal mevzuat, sistem ve prosediirlerdeki degisiklikleri takip etmek,

Thaleler: Miidiirliik Belediye miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin kiraya verilmesi, belediye i¢in
gerekli yerlerin kiralanmasi iglemlerini yiriitiir. Belediye miilkiiniin kiraya verilebilmesi igin
Bagkanliginin onay1r ve 2886 sayili yasa dogrultusunda sartname hazirlanarak belediye
enciimenine sunulur. Kanunun ilgili maddeleri geregi kiranin muhammen bedeli Baskanlik
Takdir Komisyonunca yapilir. Muhammen bedeli tayin edilmis ve sartnamesi hazirlanmis dosya
ilanen ihaleye ¢ikarilir ve belediye enciimenince ihalesi yapilir. Hazirlanan dosyanin biitiin
islemleri tamamlaninca bir niishas1 miidiirliikkte kalmak tizere dosyanin asli Bagkanlikla ihaleyi
alan arasinda sozlesme yapilmasi i¢in Bagkanliga gonderilir. S6zlesme tanziminden sonra
miidiirliige iade edilir. Ozellik arz eden toplu kiralarda Baskanlik goriisii alinir,

Kira takibi Thalesinin yapilmasinin saglanmast,

Kira artislar1, kira kontratina gore kiralama siiresi biten kiracilara sézlesmedeki kira artig
oranlarina gore yapilarak teblig edilir ve mukavele yenilenir. Kiralanan yerlerde kira kontratinda
ve sartnamede belirtilen hususlar tespit edildiginde veya tahliyesine sebep olacak hallerde, konu
baskanliga arz edilerek kiracinin yasal yolla tahliyesi i¢in konu Hukuk Isleri Miidiirliigii'ne
intikal ettirmek,

Belediye gayrimenkullerinin emlak beyanlarini verir,

Satiglar icin emlak beyan degerlerini vatandaslar vermek,
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MUDURLUGUN YETKISI

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan gérevleri ve 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

MUDURLUGUN SORUMLULUGU

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskan1 tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen gdrevler
ile ilgili kanunlarda belirtilen gérevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

B- MiDURLUGE ILISKIN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirliigiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Pasa Mahallesi sinirlari igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 1. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Midiirliigimiiziin goérevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in, 6 adet Masaiistii bilgisayar, 3 adet
printer kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Midiirligiimiizde 1 Miidiir, 1 sozlesmeli memur ve 4 Destek hizmetleri personeli olmak iizere
toplam 6 personel ile Belediye Baskanimiz Av.Mustafa ILMEK e bagli olarak faaliyet gdstermektedir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

e Emlak Tahakkuk

1319 sayili Emlak vergisi kanununa gdore Verginin tarh ve tahakkuk ettirilmesi vergi kaybinin en
aza indirilmesi ile 5393 sayil1 Belediye kanunu 2464 sayili Belediye gelirleri kanunu ve 2886sayili ihale
kanunu ¢ercevesinde Belediye miilkleri ile ilgili (devir, satis, kira, igsgaliye, ecri misil, tahsis, tahliye vb.)
konularinin takibi, tahakkuk islemlerinin ve uygulamalarin bilgi otomasyonuna dayali olarak en kisa surede
tamamlanmasi temel islevlerindendir.

a) Banko Hizmetleri;

1319 Sayili Emlak Vergisi Kanununa gore bina, arsa ve arazi miikellefleri tarafindan elden veya posta
ile gonderilen Emlak Vergisi bildirimlerini kabul etmek tahakkuklarini olusturmak, kurumlar ve
miikellefler tarafindan génderilen yazilar ile verilen dilekg¢elerin incelenerek siiresi i¢inde neticelendirilerek
cevap verilmesi, tapu satiglarinda rayi¢ deger vermek, satisi yapilan yerlerin miikellefiyetini sonlandirmak,
emeklilik ve diger muafiyet islemlerini yapmak, tespit edilen vergi eksiklerini tarhiyat servisine géndermek.
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b) Tarhiyat Servisi;
Bildirimde bulunmayan miikelleflerin tapu kayitlari, tasinmaz kayitlar1 ve alan ¢aligmalart ile vergi
kacaklarini tespit ederek vergi ve ceza ihbarnameleri diizenlemek, PTT kanali veya memur eliyle teblig
etmek ve teblig edilenleri sisteme isleyerek kesinlesen vergileri takip servisine bildirmek.

e Belediye Gelirleri Tahakkuku

2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu hiikiimleri dogrultusunda, Cevre Temizlik Vergisi ve Ilan
Reklam Vergisi ile ilgili Miikelleflerin verdigi beyanlar1 almak, tahakkuklarini olusturmak, dosyasini
diizenlemek, arsivini olusturmak, beyan vermeyen miikellefleri alan ¢alismasi yaparak yoklama ile tespit
etmek, Vergi ve Ceza Ihbarnamelerini diizenlemek, elden veya posta ile tebligat yapmak, Miikelleflerden
veya Kurumlardan gelen talep veya sikayet dilekgelerini incelemek, olay1 yerinde tespit etmek, yoklama
tutmak, rapor hazirlamak ve Belediyenin Gelirlerini arttirict ¢aligmalarda bulunmaktadir.

e Tiim Belediye Alacaklarinin Tahsili

Tiim Belediye alacaklarinin tahsilati yapilarak tahsilat makbuzu diizenlenmekte, veznelerin ihtiyaci
olan tahsilat makbuzlarmin temin edilmesi diizenlenen makbuz ile tahsilatin kontrol edilerek tahsilat
bordrolarinin diizenlenmesi ve yapilan tahsilatin teslimat miizekkeresi ile muhasebelestirilerek bankaya
teslimi, Imar Para Cezalarmin tahsilat: ve takibi, vergi 6deme dénemi olan Mayis ve Kasim aylarinda
ihtiyaca gore bu veznelerin sayisi arttirilmakta ve ayrica internet ve kredi kart1 ile tahsilat yapilmaktadir.

e Gelir Tahakkuk Servisi

Belediye gelirlerinin Kanunlar ve belediyenin yetkili organlarinin belirlemis oldugu iicret
tarifelerin uygulanmasi ile birlikte gelirlerin zamaninda tarh ve tahakkukunun olusturulmasi, Tahsildarlarin
giinliik teslimatlarin1 ve irsaliyelerini kontrol ederek aylik ve yillik tahsilat ¢izelgesi ¢ikarilmasi, 6deme
emri tebligati ¢cikarmak, Zamaninda yapilmayan 6demeler i¢in haciz varakasi tanzimi ve icra servisi
aracilify ile takip ve tahsilatinin yapilmasii saglamak, Yonetmeliklerle gorev ve sorumluluklari tespit
edilen mutemetlik gorevleri yiiriitiir.

Bildirim Islemleri: Yeni edinilen miilklerin sisteme girisinin saglanmasmi yada eksik olan
bildirimlerin tamamlanmasini igerir.

Evrak Takip Islemleri: Miidiirligiimiize diger birimlerden ya da disaridan ulastirtlan
evraklarin islemlerinin tamamlanmasi ve sonuglandirilmasit yapilmastir.

Iade - Mahsup - Diizeltme Islemleri :Olusturulmus tahakkuklarimizdan tahakkuk hatast
yapilmis ise veya tahakkuk fazlasi mevcutsa diizeltme islemi yapilmistir.

Muafiyet islemle ri: Hicbir geliri olmayan emekli, gazi ve sehit yakinlarina emlak vergisinin 8.
maddesi ¢ergevesinde emlak vergisi muafiyeti verilmesi islemi yapilmistir.

Satis Degeri Islemleri: Tapudaki alim satim islemlerinde kullanilmak iizere cari déneme ait
beyan degeri evraki verilmistir.

Veraset intikal Beyannamesi: Miilk sahiplerinin 8liimii durumunda vergi dairelerinde
veraset intikal beyannamesinde esas olmak iizere verilen 6lim yili beyan degeri verilmesi islemi
yapilmistir.

Emlak Vergisi Tahakkuku: Yeni yila girildiginde bir énceki yilin tahakkuklarmin o yil igin
aciklanan yeniden degerleme oranina gore artirilarak yeni yilin tahakkuklarinin hazirlanmasi islemidir.
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2024 vilbasi ve vil icerisinde Tahakkuk eden ve tahsil edilen yekiinler:

*Emlak vergisi: Tahakkuk 13.343.748,69 TL
Tahsilat  8.447.229,14 TL

*Kira gelirleri: Tahakkuk 3.657.828,26 TL
Tahsilat  3.615.945,97 TL

*Cevre temizlik vergisi: Tahakkuk 1.958.536,86 TL
Tahsilat  1.612.335,92 TL

*flan ve reklam vergisi: Tahakkuk 223.468,03 TL
Tahsilat  189.740,09 TL

*Isgaliye harcilar: Tahakkuk 625.788,41 TL
Tahsilat ~ 538.029,13 TL

*Mezarhk hasilati: Tahakkuk 1.094.100,00 TL
Tahsilat  1.070.764,02 TL

Belediyemize borcu olan miikellefler ile goriisiilerek cogu bor¢lu miikellefin bor¢larini 6demesi
saglanmigstir. Ayrica Belediyemiz emlak servisinde islemi olan miikelleflere borcu hatirlatilarak borg¢larini
O0demeleri saglanmistir. Belediyemiz Muhasebe servisi ile koordineli olarak c¢alisilarak icra servisince
thbarname, 6deme emri gonderilerek alacaklarimiz tahsil saglanmas.
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DESTEK HIZMETLERI
MUDURLUGU
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DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5393 Sayili Belediye Kanunu,

Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlaria
Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Iliskin Yonetmelik,

2886 Sayil1 Devlet fhale Kanunu,

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu,

5355 Sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu,

237 Sayili Tasit Kanunu,

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunlarina dayanilarak hazirlanmistir.

FEEEFE

A-YETKi, GOREYV VE SORUMLULUKLAR

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGUNUN GOREVLERI
+  Miidiirliigiimiiz, Belediye Baskaninin veya yetki verdigi baskan yardimcisinin gozetimi ve denetimi

altinda miidiirliiglin mevzuata uygun sevk ve idare edilmesini, is ve islemlerin hizli zamaninda ve pratik
bir sekilde yapilmasini saglar.

+  Bagkanligin gayeleri, politikalar1 ve biit¢e ile uyumlu hedef palan ve programlar gelistirir ve verilen
sorumluluga uygun sekilde icraatlar gergeklestirir.

+  Belediyemizin midiirligiimiiziin yetki alanindaki islerini en ekonomik sekilde sonuglandirmak tizere
planlar , y1l icinde dogacak ihtiyaglara gére planlamasini tam olarak yapar.

+ Ihtiyaglarin talep asamasindan sonug asamasina kadar evrak is akisim sorunsuz sekilde zamaninda
gerekli birimlere ulagtirir.

+ Belediyemizin amag, prensip ve politikalar1 dogrultusunda ekonomiklik, iiretkenlik ve yiiksek verimlilik
kriterlerine azami 6zen gostererek dis hizmet alimi yoluyla gercgeklestirilecek hizmetleri kanun ve
yonetmeliklere uygun sekilde 6zel veya tiizel kisilere yaptirir.

+  Satin alma, muayene ve kesin kabul, piyasa aragtirmasi igin gerekli personeli gorevlendirir, sevk ve
idareyi saglar.

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGUNUN YETKISI

Destek Hizmetleri Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gérevleri kanunlar ger¢evesinde yapmaya yetkilidir.

DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Destek Hizmetleri Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler
ile 1lgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.
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B- MUDURLUGE ILISKIN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirliigiimiiz Incesu Belediyesi Hizmet Binas1 2. katinda bulunmakta ve bir servis odasindan
olusmaktadir.

B.2- BILGi VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Miidiirligiimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi igin, 3 adet Masaiistii bilgisayar, ayrica
kurum biinyesinde ortak kullanilan her tiirlii bilgi ve teknoloji kaynaklar1 kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Midiirligimiiz 1 Midir, 2 Biiro Personeli olmak iizere toplam 3 personel ile Belediye Baskanimiz
Av. Mustafa ILMEK’ e bagl olarak faaliyet gostermektedir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

e lhale ve dogrudan temin usulii ile yapilacak mal/hizmet alimi ve yapim islerine dair piyasa
arastirmasinin yapilmasi

e Gerekli goriilen alim ve yapim isleri i¢in dogrudan temin veya ihale siirecinin onay belgesinden
kesin kabul seviyesine kadar biitiin agamalarinin hazirlanmasi ve takibi

e Yapim ve alim islerinde ihtiya¢ duyulan kontrol ve kabul iglerinin yapilmasi

e Yapim ve alim islerinde 6deme i¢in gerekli olan evraklarin hazirlanmasi ve takibi

+ SATIN ALMA

Belediyemiz miidiirliiklerinin ve sosyal tesisinin ihtiyaglarini belediye baskanimiz gbzetiminde
belediye biitcesi ile uyumlu kanun ve yonetmelikler ¢cercevesinde en ekonomik bi¢cimde karsilamaktadir.

* 2024 yilinda miidiirliigiimiiz biitcesi toplam 27.415.000,00 TL, toplam ger¢eklesen biitge tutarimiz ise

24.930.153,84 TL olarak gergeklesmistir. 2025 yili i¢in Belediye Meclisinde onaylanan biitce miktar1
52.000.000,00 TL olarak 6n goriilmiistiir.
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* Destek Hizmetleri Miidiirliigii Gider Biitcesi Yillik Dagilimi

Destek Hizmetleri MudurlGga
2024 Yili Bltge

28.000.000,00

27.500.000,00

27.000.000,00

26.500.000,00

26.000.000,00

25.500.000,00

25.000.000,00

24.500.000,00

24.000.000,00

23.500.000,00
Bltce Gergeklesen

Ayrica, midiirligiimiiz belediyemiz diger mudiirliikleri biit¢cesinde bulunan harcama kalemleri igin
satin alma islemini titizlikle gerceklestirmistir.
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+ PIYASA ARASTIRMASI

Belediyemiz biinyesinde ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetlerin temini, midiirliigimiiz personelleri
tarafindan yapilan piyasa arastirmalar1 sonucunda gerceklestirilmektedir. Miidiirliikklerin talepleriyle
baslayan bu siirecte, 3 is giinii i¢inde ihtiyaca en uygun, en kaliteli, ekonomik ve ulasilabilir mal veya
hizmet belirlenerek temin edilir. Bu sayede, talepler hizli ve etkili bir sekilde karsilanmaktadir.

Piyasa arastirmasi siirecinde gorev alan komisyon baskani ve iiyeler, her yil ilgili kanun ve
yonetmelikler dogrultusunda belirlenmis kriterlere uygun kisiler arasindan secilerek yenilenir. Bu
yaklasim, siirecin seffafligini ve tarafsizligini korumayi amaglamaktadir.
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+ MUAYENE VE KESIiN KABUL

Belediyemiz ile yapilan sdzlesme kapsaminda, miiteahhit tarafindan gerceklestirilen mal ve hizmet
teslimatinin kesin kabul siireci incelenir. Teslim edilen isin s6zlesme ve eklerine uygunlugu kontrol edilir,
goriilen eksiklikler ve noksanlar belirlenerek tamamlanmasi saglanir.

Ayrica, kabule engel olabilecek kusurlarin giderilmesi i¢in gerekli adimlar atilir ve kesin kabul
islemini yiiriitecek heyet olusturulur. Bu siireg, isin sdzlesme sartlarina uygun sekilde tamamlanmasini ve
kabul asamasinda herhangi bir aksaklik yasanmamasini amaglar.
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+ EVRAK AKISI VE iSLEYISI

Evrak dongiisiiniin en yogun yasandig1 kurumlar arasinda devlet kurumlar1 yer almaktadir.
Midiirliigiimiiz, tim evraklarini kayit altina alarak elektronik ortamda saklamaktadir. Elektronik kayit
sistemi, hizli erisim, diizenli depolama ve verimli ¢alisma imkan1 sunarken, e-evrak takip sistemleriyle
evrak diizeni etkin bir sekilde saglanmaktadir.

Midiirligiimiiz su islemleri gerceklestirmektedir:

e Gelen ve giden yazilarin kayd,

e Midiirliigimiiz biit¢esinden harcanan tiim faturalarin evraklariin kaydi,
e Miidiirliiglimiiz resmi yazismalarinin yonetimi,

e Midiirliiglimiiz kurum i¢i yazismalarinin yiiriitiilmesi,

e Arsivlenecek evraklarin kayit, tasnif ve depolama islemleri.
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4+ SOSYAL AMACLI TRANSFERLER

Sosyal devlet, sosyal refahi en iist diizeye ¢ikarmay1 amaglayan, bu dogrultuda devletin ekonomiye
aktif ve kapsamli miidahaleler yapmasina olanak taniyan bir yonetim anlayisidir. Sosyal devletin temel
hedefi, piyasa ekonomisinde ortaya ¢ikan basarisizliklar1 ve yetersizlikleri gidermektir.

Bu dogrultuda, belediyemiz denetiminde faaliyet gésteren miidiirliigiimiiz, kanun ve yonetmelikler
cergevesinde ihtiyac sahibi vatandaslarimizin refahini artirmak ic¢in ¢alismalar yiiriitmektedir. Ayrica,
dezavantajli gruplarin topluma kazandirilmasi ve ihtiyaglarinin karsilanmasi adina gerekli aksiyonlar
alinmaktadir.
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4 IS SAGLIGI VE GUVENLIGIi HIZMETi ALINMASI

6331 nolu 20.06.2012 tarihli 28339 sayili is sagligi ve giivenligi kanununa gore is yerlerinde is
saglig1 ve giivenliginin saglanmasi ve mevcut saglik ve glivenlik sartlarinin iyilestirilmesi i¢in igveren ve
calisanlarin gorev yetki sorumluluk hak ve ytikiimliiliiklerini diizenleyen kanun ¢ergevesinde belediyemiz

ve bagli sirketimizin hizmet alim1 miidiirliiglimiiz tarafindan gerceklestirilmektedir.

Is Saghig ve Giivenligi egitimi verilen personelimiz

+ MAKINA TECHIZAT BAKIM ONARIM

v' Misyonumuz:
Belediyemiz biinyesinde bulunan tiim araglarimizla giivenli bir yolculuk yapilabilmesi i¢in teknik
destek anlaminda giivenilir bir liman olmak ve en ekonomik kosullarda tiim araglarimizi faal halde
tutmak.

v" Vizyonumuz:
Belediyemiz biinyesinde bulunan tiim araglarin 6nleyici bakim programlar ile kaliteli bir hizmet
vermeyi hedefleyerek, seffaflik ilkesiyle, gilivenilir ¢oziimler sunan, teknolojik uygulamalarin
benimsendigi ekonomik bir birim olmak ve Onleyici bakim faaliyetleri ile arizaya meydan
vermeyecek sekilde calisir halde tutmak.
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Bakimi Yapilmakta Olan s Makinalarimiz

4+ FATURALAR-ARAC MUAYENE VE TRAFIiK SIGORTALARI

Miidiirliigiimiiz belediyemize ait elektrik, su , dogalgaz, internet, telefon vb biitiin faturalarin takibi
O0demesi ve kontroliinii saglamaktadir. Ayrica belediye garajimizdaki biitiin araglarin periyodik
muayeneleri, trafik sigortalart da midirliiglimiiz tarafindan takip ve kontrolii yapilmakta 6demesi
bilitcemizden ger¢eklesmektedir.
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+ KIRTASIYE VE TEMIZLiK MALZEMESIi TEDARIGI

Midiirliigiimiiz belediyemizin yil i¢inde ihtiyaci olan temizlik ve kirtasiye malzemelerini diger
midiirliiklerin talebine istinaden piyasa kosullarinda en uygun fiyatli ve en kaliteli liriinii segerek tedarik
etmektedir.

4+ ISCIi KIYAFETI ALIMI

Miidiirliigiimiiz s6zlesme ile kendilerine taninan kanuni bir hak olan is¢i kiyafetlerinin is¢ilerimizin
istek ve goriiglerini de goz Oniine alarak rahat sicak ve hafif olacak sekilde temin edilmesini, piyasa
arastirmasinin yapilmasini en uygun fiyata en kaliteli is¢i kiyafetinin tedarik edilmesini saglamaktadir.

+ ILLER BANKASI VE BASIN iLAN KURUMU ODEMELERI

Midiirliglimiiz genel idare vergi gelirlerinden kesintisi yapilan sair aidatlar genel aydinlatma
giderleri ve ihale basin ilan kurumu 6demelerini gider biitcesinden gerceklestirmektedir.
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+ AKARYAKIT ALIMLARI

Belediyemiz tiim hizmet araglarmin yakiti, araglarin yakit takipleri, tank ve dolum iinitelerinin
takipleri is ve isleyisi aksatmayacak sekilde miidiirliiglimiiz biit¢esinden gerceklestirilmektedir.

4+ HABERLESME VE ELEKTRIK ALIMLARI

Belediyemize ait tiim haberlesme giderleri ve elektrik fatura giderleri miidiirliigiimiiz biitgesinden
odenmektedir. Faturalarin takibi ve 6demelerin takibi miidiirliiglimiiz tarafindan yapilmaktadir.

+ BURO MALZEMELERIi ALIMI

Midiirligiimiiz hizmet birimlerimizin tiim biiro malzeme ve ekipman ihtiyag¢larini miidiirliiklerin
taleplerine istinaden karsilamaktadir. Talepler karsilanirken kaliteden 6diin vermeden fiyat performans
iiriinleri tercih edilmektedir.

+ YAKACAK ALIMLARI

Midiirliigiimiiz tim hizmet birimlerimizin kat1 ve sivi yakacak alimlarinin tamamini ihtiyaglar
dogrultusunda karsilamaktadir. Her ¢esit yakacagin alimi, stok durumu, 6deme durumu, faturalari
miudiirliiglimiiz tarafindan karsilanmaktadir.

4+ E IHALE iSLEMLERININ GERCEKLESTIiRILMESI

Belediyemizin ihtiyaglar1 dogrultusunda miidiirliiklerimizin talepleri iizerine tim e-ihale iglemleri
midiirligiimiiz tarafindan yiiriitiilmektedir. Birim midiirlerinin talepleri alindiktan sonra, baskanlik
makamindan gerekli onaylar alinir ve piyasa arastirmalari gerceklestirilir. Ardindan, sartname ve
sozlesmeler hazirlanarak siire¢ baglatilir.

Ihale siirecinde, ihale komisyonunun olusturulmasi ve onaylarinin alinmasi, ihaleyi kazananlara
tebligatlarin yapilmasi, Basin ilan Kurumu ve Kamu fhale Kurumu ile irtibata gegilerek gerekli yaymlarin
yapilmasi, ihale onayinin verilmesi ve sonug ilaninin yayinlanmasi gibi tiim kanuni islemler miidiirliigiimiiz
tarafindan titizlikle yerine getirilmektedir.
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TEMIZLIK iSLERI
MUDURLUGU
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TEMIZLiK ISLERI MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

» 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

» 5393 Sayil1 Belediye Kanunu,

>  Belediye ve Baglh Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y®6netmelik,

2872 say1l1 Cevre Kanunu

5216 Sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve bu kanunlarm bagl bulundugu diger mevzuat diizenlemeleri
ve diger ilgili kanun ve yonetmeliklerin verdigi yetkilere dayanmaktadir.

YV VYV

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Temizlik Isleri Miidiirliigii, incesu Belediyesi Baskanlik Makaminca verilen ve bu yonetmelik
kapsamindaki is ve islemleri; yasalara uygun olarak belirli bir plan dahilinde yiiriitmekle gorevlidir.

Miidiirliigiin genel olarak gorevleri asagida belirtilmistir.

Stratejik plana uygun biit¢e hazirlatmak ve biitgenin gerektigi sekilde kullanilmasini saglamak.
Incesu’nun katr atik yonetim planmni ve kapali-agik alan temizlik programini olusturmak ve bu
is ve islemler icin gerekli goriilmesi durumunda hizmet alim1 yapmak.

Miidiirliikkge gerceklestirilecek mal ve hizmet alim ihaleleri i¢in teknik ve idari sartname
hazirlamak.

Ihale kararmin kesinlesmesinden ve sdzlesmenin imzalanmasindan sonra yiiklenici firma
aracilif1 ile yapilan is ve islemleri, szlesme dogrultusunda takip ve kontrol etmek.

Yiiklenici firmaya yaptirilan tiim is ve islemler i¢in hak edis diizenlemek; sartnameye aykirilik
tespiti durumunda cezai islem uygulamak.

Ilce smirlar1 dahilinde tiim cadde ve sokaklarn evsel atiklari ile bu alanlarin elle
stipliriilmesinden ¢ikan ve posetlere konan atiklari; hastanelerin, ibadethanelerin, okullarin,
resmi ve Ozel igyerlerinin, spor alanlarinin, spor, kiiltiirel ve sosyal amaglar tasiyan tesislerin
evsel kati atiklarinin diizenli bir bigimde toplanip aktarma istasyonuna nakledilmesini koordine
ve kontrol etmek.

llge genelinde bulunan yeralti ve yeriistii konteymirlarmin periyodik olarak bosaltilarak,
atiklarin aktarma istasyonuna naklettirmek

Ilge genelinde zamansiz ¢ikarilan evsel kati atiklarin toplanmasi ve aktarma istasyonuna
naklettirmek.

Bahge artiklari, pazar artiklari, kurban atiklari, ev esyasi gibi evsel nitelikli olmayan atiklarin
kaldirilip depolama sahasina naklettirmek.

Cadde, sokak, bos arsa ve ilge icerisinden gegen karayol kenarlarini (insan giicii) ile siipiirtmek,
stipriintiilerin posetlere doldurularak atik kamyonlari ile toplanmasini saglamak.

Cadde, sokak ve ana arterlerin siiplirge araglari ile siipiirtmek.

Konteynirlarin temizlenmesini, yikanmasini ve dezenfekte edilmesini saglamak.

Karla miicadele ¢alismalarinda Bagkanlik talimatlar1 dogrultusunda, ekiplerin ilgili birimler ile
koordineli olarak kar kiireme, tuzlama vb. ¢alismalarina katilmalarini saglamak.

Cesitli sebeplerle imhasi gereken atiklarin ilgili mevzuata uygun olarak imha islemlerini
yliriitmek.

- F

- FHF F F O+ F
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+ Idare Hizmet Binamiz ve dis birimlere ait hizmet binalarimizin ag¢ik ve kapali alanlarini

temizletmek.

+ llcede tiim temizlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili konularda, sikdyet ve talepleri
degerlendirmek.

+  Midirligiimiiziin yetki ve sorumluluguna giren mevzuatlarin gerektirdigi diger gorevleri yerine
getirmek.

TEMIiZLiK iSLERi MUDURLUGUNUN YETKISi

Temizlik Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gérevleri 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢er¢evesinde yapmaya yetkilidir.

TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Temizlik Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile
ilgili kanunlarda belirtilen gérevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiirlitmekle sorumludur.

B- MiDURLUGE ILISKIN BILGILER
B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirliigiimiiz Incesu Belediyesi Hizmet Binas1 2. katinda bulunmakta ve bir servis odasindan
olusmaktadir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Midiirliigimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi igin, 2 adet masaiistii bilgisayar,1 Adet
Printer, 1 adet cep telefonu kullanilmaktadir. Ayrica kurum biinyesinde ortak kullanilan her tiirlii bilgi ve
teknoloji kaynaklart miidiirliiglimiiz tarafindan aktif olarak kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

2024 yil1 igerisinde 1 Miidiir vekili, 1 Gergeklestirme Gorevlisi, 1 Miihendis, 68 isci ve 17 gegici
isci olmak iizere toplam 85 kisi Belediye Baskanimiz Av. Mustafa ILMEK ’e bagli olarak Miidiirliigiimiiz
biinyesinde faaliyet gdstermistir.

B.4-SUNULAN HiZMETLER
2024 Yili icerisinde Incesu Belediyesi Temizlik Isleri Miidiirliigii Faaliyetleri:

2024 Yili icerisinde “Temiz Sokaklar, Temiz Incesu” ilkesi dogrultusunda Temizlik Isleri Miidiirliigii
olarak Belediye baskanimizin direktifleriyle olusturulan ¢alisma plani uygulandi.
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Cadde ve Sokaklarin Siipiiriilmesi Calismalari:
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Sonbaharda Olusan Gazellerin Siipiiriilmesi:
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Incesu Deresi Temizligi, Ilce Genelinde Bulunan Sulak Alanlarda Sivrisinek Olusumunun
Azaltilmas1 Amaciyla Larva ile Miicadele:

1 TIRENREE

L

156



Yagislar Oncesi Su Kanallarin Kontrolleri ve Temizliginin Yapilmast:
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Yaya Kaldirimlar ve Cevresinde Cikan Yabani Otlarla Miicadele:
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Ihtiyac Bulunan Noktalara Konteyner veya Cop Varili Konulmasi:
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Cop Konteyneri ve Varillerinin Bosaltilmasi, Omriinii Tamamlamus Olan Cop Konteyneri veya
Varillerin Yenileri fle Degistirilmesi:

Toplanan Atiklarin Tiirlerine Gore Geri Doniistiiriilebilir Olanlarin Atik Gegici Toplama
Alanlarinda Diger Atiklarin Kati Atik Nakil Istasyonumuzda Biriktirilmesi, Doldurulan Semi-
Treylerin Biiyiiksehir Belediyesi Kat1 Atik Toplama Noktasina Iletilmesi ve Bosaltilmasi:

INCES o
o< LeDIVES)

INEERRRRiRE
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Ozellikle Kurban Bayram Dénemlerinde Canli Hayvan Pazari ve Cevresinin Temizligi
Dezenfeksiyonu Calismalari:

ANCES\Y BELENN S
SU _TANKER'\ :
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ilce Genelinde Yol Siipiirme Cahsmalar:

—
[/

= J/ \/
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—

Iice Genelinde Bulunan Umumi Tuvaletlerin Temizligi Calismalari:
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Cop Konteynerlerinin Temizlik ve Dezenfeksiyon Calismalari:
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ISLETME
MUDURLUGU
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ISLETME MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:
» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
» 5393 Sayili Belediye Kanunu, . ‘
»  Belediye ve Bagli Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina

Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Iliskin Yonetmelik,

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

ISLETME MUDURLUGUNUN GOREVLERI

+ Belediyemize ait GES (Giines Enerji Sistemi) elektrik tiretim tesisi ile ilgili islemleri yiiriitmek.

ISLETME MUDURUNUN GOREVLERI

Isletme Miidiirliigiindeki gorevlerin etkin, saglkli ve mevzuata uygun bir sekilde
yiiriitiilmesinin saglanmasi,

Birimler arasinda koordinasyonu saglamak,

Bagkanliga personel konularinda bilgi iiretilmesi ve onerilerde bulunulmasi,

Personel ile ilgili alinan kararlarm, ilgili birimlere zamaninda iletilmesi ve uygulanmanin
izlenmesi,

Gorev alanina giren konularda, ilgili kurum ve kuruluslarla baglanti kurulmasi, isbirligi
yapilmasi ve yetkili tist makamlara gerekli bilgilerin verilmesi,

Miidiirligiine bagh {initelerin uyum ve esgiidiim iginde ¢aligmalarinin saglanmasi ve hizmetin
bir biitiin olarak {iretilmesinin temin edilmesi,

Mevzuatin gerektirdigi diger gorevlerin yiiriitiilmesi,

Bagkanin verecegi diger gorevleri yerine getirmesi,

Miidiirliigiin aylik faaliyetleri denetim defterinin yazarak baskana imzalatmak, yillik faaliyet
raporunun hazirlanmasin ve raporlanmasi saglamak,

Midiirliigiine bagh personelin yillik izin planlanmasinin yapilmasi,

Birimi yonetmek, yeterli sayida ve nitelikte personel istthdami saglamak,

Gelen giden evraki incelemek,

Birimin Kurumlar ve Miidiirliikler aras1 yazigmalarin1 yapmak ve bilgi aligverisinde bulunmak,
Personelin goreve devam/devamsizligini izlemek,

Miidiirligiin ¢alisma, program ve biit¢esini hazirlamak,

Gorev alani ile ilgili caligmalarda diisiik maliyet yiiksek kalite ve verimlilik hedefleri ile hareket
etmek ve personelini bu konuda tesvik etmek bilinglendirmek,

Sorumlulugu altindaki faaliyetlerle ilgili bilgi akisi, kayit, rapor ve yazismalarin, ilgili yasa
yonetmelik, kanun hiilkmiinde kararname, i¢ talimat ve kurallara uygun olarak diizenlenmesini,
saklanmasin1 ve gerekiyorsa gizliligini saglamak,

Baskanlik tarafindan belirlenen usul, sinir ve talimatlar ¢ergevesinde Belediyeyi temsil etmek,
verilen gorevleri yerine getirmek,

Belediyenin tiim personelinin 6zliilk haklar1 ile ilgili uyusmazlik ve anlagmazliklar
¢coziimlemek,
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o Gorev ve yetkilerini, Belediyenin menfaatlerini ve itibarimi koruyacak ve olumlu imajin
yiikseltecek dogrultuda kullanmak,

e  Hizmet kalitesini yiikseltecek kisisel ve mesleki egitim programlar1 hazirlamak ve bununla ilgi
yayin ve bilgi kaynaklarindan faydalanilmasini saglamak,

° Yetkisini kanun, tliziik ve yonetmeliklerle belirlenen esaslar i¢erisinde kullanmak,

e  Miidiirlige EBYS iizerinden gelen-giden evrak miidiir tarafindan konuyla ilgili personele havale
edilir. .

MUDURLUGUN YETKISI

Isletme Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak
Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

MUDURLUGUN SORUMLULUGU

Isletme Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu ydnetmelikte tarif edilen gérevler ile ilgili
kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

B- MiDURLUGE ILISKIN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirligiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Pasa Mahallesi sinirlari igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 2. Katinda hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Miidiirligiimiizde; 1 adet Masaiistii bilgisayar, 1 adet telefon makinesi, 1 adet renkli yazici
kullanilmaktadir

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Iktisadi Isletme Miidiirliigiinde 1 Miidiir, 1 biiro personeli olmak iizere 2 idari Personel ile birlikte
hizmet alim1 kapsaminda yenilenebilir enerji santralinde 1 is¢i personel istihdami saglanmis olup Belediye
Bagkanimiz Av. Mustafa ILMEK e bagli olarak gorev yapmaktadir.
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B.4-SUNULAN HiZMETLER

Yenilenebilir enerji santrali 7 inverter tizerinden enerji saglanmistir.

MUDURLUK KURULUSU VE FAALIYET ALANLARI:

Kurulus Tarihi: 24.04.2018
Meclis Karar1 Tarih ve Nosu: 24.04.2018/73
Bakanlik Onay1 Tarihi: 11.05.2018

Faalivet Konular1 ve Baslama Tarihi:

Elektrik Enerjisi Uretimi-21.05.2018
BUTCE VERILERI:

2024 Mali yili Midirliigiimiiz Biitgesi Belediye meclisince 3.000.000,00 TL olarak kabul edilmis
olup, mali yil bag1 itibariyle uygulamaya konulmustur. Donem igerisinde ihtiyag fazlasi 6denek diger
birimlere aktarilarak toplam biit¢e biiyiikliigii 1.360.000.00 TL olmustur.

2024 mali yili sonu itibariyle toplamda 1.058.034,50 TL olarak ger¢eklesmistir. Biitce yaklasik %
77,80 oraninda uygulanmaistir.
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Belediyemize ait 2024 mali y1il1 toplam genel biitce gideri igerisinde % 0,00343 oraninda harcama
ile mali y1l1 tamamlamisgtir.

Mali Y1l igerisinde 165.000,00 TL tutarinda harama yapilarak tesis alani bakim onarim ve sistem
revizyonu hizmetlerinde kullanilmistir.

Yenilenebilir enerji santrali (GES) 2024 mali y1l1 igerisinde toplamda 694.952,72 KWH tutarinda
enerji liretimi saglayarak lilkemiz Yesil Enerji alaninda katki saglamistir.

Biitce Uygulama Sonuclari:

2024 YIL SONU ITiBARIYLE GELIiRLERIMIiZ

YENILENEBILIiR ENERJi SANTRALI GELIRIi: 3.639.658,77 TL

12024 YILI SONU iTiBARIYLE GIDERLERIMIZ:

YENILENEBILIR ENERJI SANTRALI

Bakim Giderleri 165.518.50 TL
Genel Giderler (Elektrik) 47.216,00 TL
Sistem Isletim Giderleri 845.300,00 TL
TOPLAM: 1.058.034,50 TL

2024 YILI SONU ITiBARIYLE:

YENILENEBILIiR ENERJi SANTRALI TOPLAM GELIRIi: 3.639.658,77 TL
YENILENEBILIiR ENERJi SANTRALI TOPLAM GiDERI: 1.058.034,50 TL
FAALIYET NET KARI: 2.581.624,27 TL
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INSAN KAYNAKLARI ve EGITIM
MUDURLUGU
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INSAN KAYNAKLARI VE MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

VVVVYY

\ A7

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5393 Sayili Belediye Kanunu,

5434 Sayil1 Emekli Sandig1 Kanunu,

4857 Sayili Is Kanunu,

506 Sayil1 Sosyal Sigortalar Kanunu,

Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y®6netmelik,

Sendikalar Kanunu,

Genelgeler, Kanun Hiikmiinde Kararnameler ve Toplu Is Sézlesmesine dayanilarak
diizenlenmistir.

A-YETKi, GOREYV VE SORUMLULUKLAR

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGUNUN GOREVLERI

*
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Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiindeki gérevlerin etkin, saglikli ve mevzuata uygun bir
sekilde yiiriitiilmesinin saglanmasi,

Birimler arasinda koordinasyonu saglamak,

Bagkanliga personel konularinda bilgi iiretilmesi ve 6nerilerde bulunulmast,

Personel ile ilgili alinan kararlarm, ilgili birimlere zamaninda iletilmesi ve uygulanmanin
izlenmesi,

Gorev alanina giren konularda, ilgili kurum ve kuruluslarla baglanti kurulmasi, isbirligi
yapilmasi ve yetkili iist makamlara gerekli bilgilerin verilmesi,

Miidiirliigiine bagh {initelerin uyum ve esglidiim i¢inde ¢alismalarinin saglanmasi ve hizmetin
bir biitiin olarak {iretilmesinin temin edilmesi,

Mevzuatin gerektirdigi diger gorevlerin yiiriitiilmesi,

Bagkanin verecegi diger gorevleri yerine getirmesi,

Miidiirliigiin aylik faaliyetleri denetim defterinin yazarak baskana imzalatmak, yillik faaliyet
raporunun hazirlanmasin ve raporlanmasi saglamak,

Midiirliigiine bagh personelin yillik izin planlanmasinin yapilmasi,

Birimi yonetmek, yeterli sayida ve nitelikte personel istihdami saglamak,

Gelen giden evraki incelemek,

Birimin Kurumlar ve Miidiirliikler aras1 yazigsmalarin1 yapmak ve bilgi aligverisinde bulunmak,
Personelin goreve devam/devamsizligini izlemek,

Miidiirligiin ¢alisma, program ve biit¢esini hazirlamak,

Gorev alani ile ilgili calismalarda diisiik maliyet yiiksek kalite ve verimlilik hedefleri ile hareket
etmek ve personelini bu konuda tesvik etmek bilinglendirmek,

Sorumlulugu altindaki faaliyetlerle ilgili bilgi akisi, kayit, rapor ve yazigmalarin, ilgili yasa
yonetmelik, kanun hiikmiinde kararname, i¢ talimat ve kurallara uygun olarak diizenlenmesini,
saklanmasini ve gerekiyorsa gizliligini saglamak,

Bagkanlik tarafindan belirlenen usul, sinir ve talimatlar cer¢evesinde Belediyeyi temsil etmek,
verilen gorevleri yerine getirmek,

Belediyenin tiim personelinin 6zliikk haklart ile ilgili uyusmazlik ve anlasmazliklar
¢Ozlimlemek,

Gorev ve yetkilerini, Belediyenin menfaatlerini ve itibarini koruyacak ve olumlu imajini
yiikseltecek dogrultuda kullanmak,
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Personelin kisilik ve 6zliikk haklarin1 koruyarak, mahiyetindeki memurlara hakkaniyet ve esitlik
icerisinde davranmak,

Hizmet kalitesini yiikseltecek kisisel ve mesleki egitim programlari hazirlamak ve bununla ilgi
yayin ve bilgi kaynaklarindan faydalanilmasini saglamak,

Yetkisini kanun, tliziik ve yonetmeliklerle belirlenen esaslar i¢erisinde kullanmak,

Personel planlamasi ile ilgili ¢alismalar: yiiriitmek, personel ihtiyaglarini sistemli bir bigimde
tespit etmek, personelin birimler arasinda sayi nitelik yoniinden uygun bigimde dagilimim
saglamak, kadro, sema ve cetvellerini onaylattirmak ve kadrolar1 saglamak, buna gore atamalar
yapmak,

Ise alinacak personelin niteliklerini ve sinav yéntemlerini tespit etmek uygulamalar izlemek,
Isveren vekili olarak toplu is sdzlesmesi toplantilarma katilmak, isci-isveren iliskilerinin
diizenlemek ve yiirtitmek,

Personel ile ilgili yasalar1 derlemek, uygulamak, tiiziik ve yonetmelik taslaklarini yasalara gore
hazirlamak,

Memur ve is¢i disiplin kurulu toplantilarina gézlemci olarak katilarak tutanaklari diizenlemek
ve imzalatarak dosyalanmasini saglamak,

Memur personelin sigorta birlestirme islemleri ve hizmet siirelerinin degerlendirilmesi ile ilgili
intibak islemlerinin yapilmasi,

Kurum kadrolarinda goérevli bulunan personelin atama, yiikselme kadro intibaki, yer degistirme,
hastalik, fazla caligma, emeklilik ve cezalandirma gibi 0Ozliik islerini yiiritmek ve diger
yonetmelik esaslarina gore uygun bicimde ve zamanda yapmak,

+  Midirlige EBYS lizerinden gelen-giden evrak miidiir tarafindan konuyla ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve eksiksiz yapmakla yiikiimliidiir.

-+ =
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INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGUNUN YETKISi

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gérevleri 5393 sayili Belediye
Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢er¢evesinde yapmaya
yetkilidir.
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen

gorevler ile ilgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiirlitmekle
sorumludur.

B- MiDURLUGE ILISKIN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirliigiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Pasa Mahallesi sinirlari igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 1. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Midiirliigimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in, 4 adet Masaiistii bilgisayar,1 adet
printer kullanilmaktadir.
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B.3- INSAN KAYNAKLARI

Midiirligiimiizde 1 Midiir, 1 Memur ve 2 Destek Personel olmak iizere toplam 4 personelle

Belediye Bagkanimiz Av. Mustafa ILMEK’E bagli olarak faaliyet gdstermektedir.

B.4- SUNULAN HIZMETLER

Personelin Mevcut Durumu

MEMUR iSCi DESTEK PERSONELI
CINSIYET Sayi Yiizde Say! Yiizde Say! Yiizde
Kadin 6 % 14 3 % 9 13 %6
Erkek 36 % 86 24 | % 81 196 %94
Toplam 42 % 100 27 | % 100 209 %100

Isci ve Memur Personelin Egitim Durumlari

MEMUR iSCi
ILKOGRETIM 0 5
ORTAOKUL 0 4
LISE 13 12
ONLISANS 5 2
LISANS 22 3
YUKSEKLISANS 2 1
TOPLAM 42 27
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MEMUR PERSONELIN BiRIMLERE GORE DAGILIMI
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MEMUR-iSCi PERSONELIN CiNSIYETE GORE DAGILIMI
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MEMUR PERSONELIN EGITiM DURUMU
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MUHTARLIK ISLERI
MUDURLUGU
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MUHTARLIK ISLERi MUDURLUGU
HUKUKIi DAYANAK:

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

» 5393 Sayili Belediye Kanunu,

> Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarma Dair Y6netmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y©6netmelik,

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

MUHTARLIK ISLERi MUDURLUGUNUN GOREVLERI

+ Baskanlik makami ile muhtarlar arasindaki isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

£ Muhtarliklar Midiirliigii, Icisleri Bakanliginin 2015/8 Sayili Genelgesinde belirtilen is ve
islemlerin tamaminin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasindan sorumludur.

+ Icisleri Bakanligi tarafindan www.muhtar.gov.tr iizerinden olusturulan MUHTAR BILGI

SISTEMI araciligiyla belediyemize iletilen talep, sikdyet, oneri ve isteklerin mevzuatta

belirtilen siirelerde karsilanmasini ve sonuglandirilmasini saglamak.

Mubhtarliklardan gelen (bizzat, telefonla, maille, dilekce ile vb.) her tiirlii talebin uygun birime

ve uygun kisilere yonlendirilmesini saglamak ve sonuglarini takip etmek.

MBS iizerinden veya baska yollarla muhtarlardan gelen tiim talep, sikdyet, oneri ve isteklerle

ilgili istatistiki kayitlar1 tutmak, raporlamak ve baskanliga sunmak.

Yilin belirli zamanlarinda Muhtarlarla “istisare toplantilar1” diizenlemek ve mahallede yapilan

hizmetlerin degerlendirmesini yapmak.

Belediyemiz midiirliikleri tarafindan yapilan tiim hizmetlerin mahalle bazli raporlanmasini

saglamak. ilgili miidiirliiklerde mahalle bazli raporlama ve arsiv olusturulmasini saglamak.

+ Kanunlar, tiiziikler ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak

- + = +

MUHTARLIKLAR MUDURLUGUNUN YETKISsi

Muhtarlik Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.
MUHTARLIKLAR MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Muhtarlik Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani tarafindan ve bu ydnetmelikte tarif edilen gérevler
ile 1lgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiirlitmekle sorumludur.

B- MiDURLUGE iLiSKIiN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Midiirliigiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Pasa Mahallesi sinirlari igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda hizmet vermektedir.
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B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Midiirligiimiiziin gérevlerini en iyi sekilde yapabilmesi igin, 1 adet Masaiistii bilgisayar, 1 adet
printer kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirliigiimiiz 1 Miidiir ile Belediye Baskanimiz Av.Mustafa ILMEK’e bagl olarak faaliyet
gostermektedir.

B.4- SUNULAN HiZMETLER

Belediyemize miicavir alani igerisinde bulunan mahalle muhtarlarimizla stirekli irtibatta kalarak
muhtarlarin Belediye ve diger kurumlarla olan sorun ve talepleri alinarak ¢6ziimii igin ilgili kurum ve
miidiirliiklere iletilmesi ve gergeklestirilmesi saglanmistir.

Kaymakamlik ve Valilik Makamlarinca diizenlenen toplantilara katilip bizzat muhtarlarin talep ve
sorunlarina ¢6ziim bulunmaya calisilmistir.
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KULTUR ve SOSYAL iSLER
MUDURLUGU
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KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU

HUKUKI DAYANAK:

>
>
>

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

5393 Sayili Belediye Kanunu,

Belediye ve Bagl Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarma Dair Y6netmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Y©6netmelik,

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUNUN GOREVLERI

*
*
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Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, Incesu Belediyesi biinyesinde

kurulmus olup, incesu Belediye sinirlar1 icerisinde ( gerektiginde disinda) ilmi, tarihi,
kiiltiirel, egitici ve sanata yonelik, i¢ ve dis turizm ile ilgili her tiirlii kiiltiirel etkinliklerde
bulunmak, Ihtiya¢ sahiplerini belirleme, belirlenen ihtiya¢ sahiplerine yardimlari
ulastirma ¢aligmalarini yapmak iizere kurulmustur.

Belediyenin amag, ilke ve hedeflerine uygun olarak her tiirlii kiiltiir etkinligini
planlamak, uygulamak, degerlendirmek ve raporlagtirmak.

Ilgenin kiiltiirel zenginliklerini arttiric1 ¢aligmalar, konferans, panel, sempozyum, fuar,
festival vb. etkinlikler diizenlemek, yurti¢i ve yurtdisi festivallere katilmak.
Kiitiiphanecilik hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak ve gerekli bilgi kaynaklarim
temin etmek.

Yaglhilara yonelik cesitli etkinlikler diizenler, topluma kazandirilmast konusunda
tedbirler alir.

Resmi bayram kutlamalari, topluma mal olmus kisiler i¢in anma térenleri, Belirli giin ve
haftalarda veya {ist yonetimin talebi iizerine beceri ve sportif alanlarda 6diillii yarigma
ve turnuvalar diizenlemek.

Ilge halkina geleneksel ve evrensel miizigin cesitli tiirlerini acik ve kapali mekanlarda
sunarak kent halkinin kaynasmasini, toplumsal moralin yiikseltilmesini ve ortak bir kent
kiiltiiriiniin olusmasini saglamak.

Kiiltiir Merkezleri ve hizmet binalarinda: konferanslar, paneller, acik oturumlar,
seminerler, sergiler, cesitli konser ve gosteriler, giizel sanatlar, beceri kazandirma ve
meslek edindirme kurslari, tiyatro, sinema gosterileri, siir dinletileri ve ¢esitli kampanya
ve torenler diizenler.

Ihtiyag duyulmasi halinde, Ilge halkinin ve diger kuruluslarin kisisel ve amatdr
calismalarina sergi, gosteri, panel, konferans, seminer ve c¢esitli konulardaki
toplantilarina mekan bulmalarini saglar. Bu tip organizasyonlar1 profesyonel kisiler ve
kurumlarla birlikte gerceklestirir ve kitlelere duyurulmasini saglar.

Belediye kanunun 76 ve 77 maddelerinde yer alan hususlarda, kurum igi ile ilgili birim
ve miidiirliiklerle ortak g¢alismalar yapar, etkinlikler diizenler. Belediyenin biitiinsel
hizmet ve sosyal belediyecilik anlayisinin gelismesine ve kurumsallagsmasina katki verir.
Miidiirliik faaliyetlerine yonelik duyuru amagh bildiri, afis, davetiye ve pankart tasarimi
yaparak, dagitilmasini saglamak.

flgede kurulmus vakif ve derneklerle miisterek ¢alismalar yapmak, Resmi- Ozel Kurum
ve Kuruluslarla is birligi igerisinde calisir.
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Sporun tabana yayilmasi ve sevdirilmesi amaciyla gerekli calismalar yapmak ve bu
amacla Amator spor kuliiplerine gerekli destegi saglamak.

Yapilan yardimlarin kayitlarim1 tutmak ve bilgisayara kaydederek arsive kaldirilmasi
gerekenleri arsive kaldirmak.

Ilgede yasayan fakir ve yardima muhtaglara kanun ve yonetmelik ¢ercevesinde ayni ve
nakdi yardimlarda bulunmak.

Oziirliillerin hayatlarinin rahat idamesi igin projeler gelistirmek suretiyle oziirliilere
gerekli yardim ve destegi saglamak.

Fakir 6grencilere kirtasiye yardiminda bulunmak.

Stinnet, diigiin, her tiirlii sportif ve sosyal organizasyonlarin yapilmasini saglamak.
Sosyal hizmet ve yardimlar i¢in goniillii kuruluslar ve ilgili kuruluglarla isbirliginde
bulunmak, ortak projeler iireterek, ortak ¢alisma alanlar1 olusturmak.

+ Yardima muhtag asker ailelerine gerekli yardimi saglamak.

¥+ & & & ¥

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGUNUN YETKIsi
Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii, bu yonetmelikle sayilan gorevleri 5393 sayili Belediye Kanununa
dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGUNUN SORUMLULUGU

Kiiltiir ve Sosyal Isler Midiirliigli, Belediye Baskani tarafindan ve bu yonetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili kanunlarda belirtilen gorevleri gereken 6zenle zamaninda yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

B- MiDURLUGE ILISKIN BILGILER

B.1- FiZIKSEL YAPI

Miidiirligiiz, Belediyemize ait Kara Mustafa Paga Mahallesi sinirlari igerisinde bulunan Belediye
Hizmet Binasinda 2. Katta hizmet vermektedir.

B.2- BILGI VE TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

Miidirliigimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi igin, 2 adet Masaiistii bilgisayar
kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirliigiimiiz 1 Miidiir V. 1 Destek Personeli ile Belediye Baskanimiz Av.Mustafa ILMEK e
bagli olarak faaliyet gostermektedir.
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B.4- SUNULAN HIiZMETLER

Incesu merkez ve kdylere Ramazan ay1 iage yardiminin yapilmasi,

Genel Is basvurusu taleplerinin listelenmesi,

65 yas tlizeri ve kronik rahatsizlig1 olan ihtiya¢ sahibi vatandaslara yapilan gida yardimlari,
Isci arayan isletmelerin listelenmesi,

Isci alim1 yapan firmalar icin is basvurusunda bulunan vatandaslara SMS ile bilgi verilmesi,
Belediyemize miiracaat1 yapilan nakdi ve gida yardimlarinin talep listeleri,

Engelli olan vatandaglarimizin ihtiyaglariin listelenmesi,

Kamp Karavan Festivali
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8 Mart Diinya Kadinlar Giinii

AL

Ihtiyac Sahibine Akiilii Sandalye Yardimi
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Ogrencilerimize Kirtasiye Yardimi
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Klasik Otomobil Festivali

Ramazan Iase Kolisi
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Corba Dagitimi
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IKLIM DEGISIKLIGi ve SIFIR ATIK
MUDURLUGU
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IKLIM DEGISIKLIiGI VE SIFIR ATIK MUDURLUGU

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigii’niin temel gérevi; siirdiiriilebilir kalkinma politikalari
dogrultusunda, ¢evre ve insan sagligini korumak, iyilestirmek, su kaynaklarini tasarruflu kullanma bilinci
ve ¢evre bilincini gelistirmek, ¢evre kirliligine yol acan her tiirlii kirleticiye kars1 gerekli 6nlemleri almak,
yasal denetim yapmak, sosyal kuruluslarla dayanismay: ve birlikteligi arttirmak ve Incesu’yu daha
yasanabilir hale getirebilmektir.

Miidiirliik; 2872 sayili Cevre Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 4734 sayili Kamu [hale Kanunu ve mevzuatlar
kapsaminda ¢aligmalarini siirdiiriir.

Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii, INCESU Belediyesi Baskanlik Makaminca verilen ve bu
yonetmelikte belirtilen gorevleri, mevzuata uygun belirli bir plan ve program dahilinde yapmakla
miikellef bir birimdir.

+ Sifir Atik Yonetmeligi kapsaminda Biiyiiksehir Ilge Belediyelerine diisen yiikiimliiliikleri yerine
getirmek.

+ Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligi kapsaminda olusturulan Uygulama Plani ¢ergevesinde
flge genelinde bulunan konut, isyeri, aligveris merkezi, market ve sanayi kuruluslarindan
kaynaklanan ambalaj atiklarinin kaynaginda ayr1 toplanmasini saglamak, yonetmelik gereklerini
yerine getirmeyenler hakkinda idari yaptirnm uygulamak,

+ Atik Pillerin, "Atik Pil ve "Akiimiilatorlerin Kontrolii Y 6netmeligi"ne uygun olarak diger atiklardan
ayr1 bir sekilde toplanmasi, taginmasi, geri kazanilmasi ve bertaraf edilmesine yonelik ¢aligmalari
yapmak,

+ Elektronik atiklarin, “Atik Elektrikli ve Elektronik Atiklarin Kontrolii Y onetmeligi”ne uygun olarak
diger atiklardan ayr1 bir sekilde toplanmasi, taginmasi, geri doniisiimii, geri kazanimi ve bertaraf
edilmesine yonelik ¢alismalar1 yapmak,

+ Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi geregi; faaliyetleri sirasinda yonetmeligin madde 4; d
fikrasinda sayilan atik yaglarin olusumuna sebep olan gercek ve tiizel kisileri tespit etmek, bu
atiklarin lisansh tasiyicilar tarafindan alinarak bertarafini saglamak, bunun i¢in sézlesmeler
yaptirmak, uymayanlar hakkinda idari yaptirim uygulamak,

+ Atk arag lastiklerin, "Omriinii Tamamlamis Arag Lastiklerinin Kontrolii Y6netmeligi"ne uygun
olarak toplanmasi, tasinmasi, geri doniisiimii, geri kazanimi ve bertaraf edilmesine yonelik
caligmalar1 yapmak,

+ Cevre bilincinin arttirilmasi i¢in egitim ¢alismalarina katilmak ve bu tiir toplantilar1 diizenlemek,

+ Cevre kanunu geregi; faaliyetleri sirasinda veya sonrasinda dogrudan veya dolayl olarak cevre
kirliligine, ekolojik dengenin ve ¢evrenin bozulmasina neden olan gercek ve tiizel kisileri tespit
etmek, haklarinda idari yaptirnm uygulamak,

+ Isinmadan Kaynaklanan Hava Kirliliginin Kontrolii Yonetmeligi geregi; hava kirliligine neden

olan igyerlerini ve konutlar1 denetlemek, kirlenmeye neden olan faktdrleri ortadan kaldirmak i¢in

gerekli onlemleri aldirmak ve kirletenler hakkinda yasal iglem yapilmasi i¢in ilgili makamlara
bildirmek,

+ Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligi geregi; giiriiltii kirliligine iliskin
gelen sikayetleri incelemek ve degerlendirmek {izere yetkili kurumlara bildirmek, yetki devri
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almmasi halinde gerekli inceleme ve degerlendirmeleri yapmak, uygulamalar hakkinda idari
yaptirim uygulamak

+ Ilce genelinde bulunan isyerlerinin envanterlerini olusturarak, cevreye olan ve/veya olabilecek her
tirlii olumsuz etkilerinin tespit edilmesi ve kirliligin 6nlenmesi i¢in ilgili kurumlarla is birligi
yapmak,

+ Ilge genelinde bulunan sanayi kuruluslarinin envanterlerini olusturarak, gevreye olan ve/veya
olabilecek her tiirlii olumsuz etkilerinin tespit edilmesi ve kirliligin 6nlenmesi i¢in ilgili kurumlarla
is birligi yapmak,

+ Iklim Degisikligi ve Sifir Atik konular ile ilgili ulusal ve uluslararasi fuar, kongre, konferans,
caligtay, egitim, kurs ve benzeri toplantilar diizenlemek ve bu sayilan konularda ulusal ve
uluslararasi bagka kurum ve kuruluslarca diizenlenecek ¢aligmalara katilim saglamak,

+ Yerelde (kentler ve cografi bolgeler dlgeginde) iklim Degisikligi ve Sifir Atik ile miicadele
calismalarinin ulusal koordinasyonunu saglamak, yerel dlcekte Iklim Degisikligi ve Sifir Atk
eylem planlarinin  hazirlanmasi  ve uygulanmasi igin kapasite gelistirme faaliyetleri
diizenlemek/diizenletmek,

+ Yerelde Iklim Degisikligi ve Sifir Atik ile miicadele yaygimlastirilmasina yénelik kurumsal ve

kentsel kapasitenin gelistirmesi konusunda uygulanabilir projeler hazirlamak ve hazirlatmak,

25-27/09/2015 tarihlerinde gergeklestirilen Birlesmis Milletler (BM) Siirdiirtilebilir Kalkinma

Zirvesi'nde diinya liderlerinin lizerinde uzlastiklar: Siirdiiriilebilir Kalkinma kapsaminda iklim

degisikligiyle miicadele ve uyum c¢aligsmalarinin yapilmasiyla ilgili Belediye biinyesinde

yonlendirici rol iistlenmek,

Universite, okul, belediye personeline yonelik siirdiiriilebilirlik hakkinda egitim ¢alismalari

yapmak,

Birimin biit¢esini ve birim faaliyet raporlarini hazirlayarak Bagkanliga sunmak,

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu geregince Miidiirliigiin ihtiyact olan mal ve hizmet alimi islerini

yiirtitmek,

Midiirliik biitgesini zamaninda hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigline gonderilmesini

saglamak,

Stratejik plan ve performans programi hazirlayarak, faaliyetleri plan ve programa bagli hedefler

cercevesinde gerceklestirmek,

Miidiirliik¢e gerceklestirilecek mal ve hizmet alim ihaleleri i¢in teknik ve idari sartname hazirlamak.

Ihale kararinin kesinlesmesinden ve sdzlesmenin imzalanmasindan sonra yiiklenici firma araciligi

ile yapilan is ve iglemleri, s6zlesme dogrultusunda takip ve kontrol etmek.

Midiirliigiimiiziin yetki ve sorumluluguna giren mevzuatlarin gerektirdigi diger gorevleri yerine

getirmek

L
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B- MUDURLUGE iLiSKiN BiLGIiLER
B.1- FIZIKSEL YAPI
Miidiirliigiimiiz Incesu Belediyesi Hizmet Binasinda yer almaktadir
B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR
Miidiirliiglimiiziin gorevlerini en iyl sekilde yapabilmesi i¢in, 1 adet masaiistii bilgisayar

kullanilmaktadir. Ayrica kurum biinyesinde ortak kullanilan her tiirli bilgi ve teknoloji kaynaklar
miidiirliigiimiiz tarafindan aktif olarak kullanilmaktadir.
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B.3- INSAN KAYNAKLARI

Midiirligiimiiz 1 Miidiir, 1 Gergeklestirme Gorevlisi, olmak tiizere toplam 2 kisi Belediye
Bagkanimiz Av. Mustafa ILMEK’e bagli olarak Miidiirliigiimiiz biinyesinde faaliyet gdstermistir.

B.4- SUNULAN HIZMETLER

2024 Y1l icerisinde Incesu Belediyesi Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii Faaliyetleri:

2024 Y1li igerisinde “Siirdiiriilebilir Sehir, Saglikli Yasam” ilkesi dogrultusunda iklim Degisikligi
ve Sifir Atik Midiirliigii olarak Belediye baskanimizin direktifleriyle olusturulan calisma plani

uygulandi.

Sifir Atik Egitim Calismalari:

2024 yil1 igerisnde Incesu Merkez’de bulunan Ertugrul Gazi Anaokulu 6gretmen ve dgrencilere sifir

atik egitimleri verilmistir.

Sifir Atik Calismalari:
INCESU BELEDIYESI SIFIR ATIK BiLGILERI
ATIK TURU ATIK KODU MIKTAR (KG)
Atik Tekstil (1501 09, 20 01 10, 20 01 11) 3750
Atik Kagit (1501 01, 20 01 01, 15 01 05) 100
Karisik Ambalaj
(Plastik, Kagit, Cam, Metal) (1501 06) >00
Atik Pil (16 06 02) 10
Bitkisel Atik Yag (20 01 26) 0
Toplam 4360
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AFET ISLERI
MUDURLUGU
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AFET ISLERI MUDURLUGU

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Afet isleri miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 6360
say1li Kanun, Afet Ve Acil Durum Arama Ve Kurtarma Birlik Miidiirliikleri Ile 1 Afet Ve Acil
Durum Arama Ve Kurtarma Ekiplerinin Kurulusu, Gorevleri, Calisma Usul Ve Esaslari Hakkinda
Yoénetmelik ile Afet Ve Acil Durum Yonetimi Baskanlig1 Afet Ve Acil Durumlara iliskin Hizmet
Standartlar1 Ve Akreditasyon Esaslarinin Belirlenmesi Hakkinda Yonetmelik ilgili mevzuat hiikiimlerine
istinaden ¢alismalarini siirdiiriir.

Miidiirliigiimiiz; Incesu ilgemizi ve halkimizi “TAMP (Tiirkiye Afet Miidahale Plan1) dogrultusunda
Afetlere Hazirlikl1 ve Dayanikli Kilmak™ adina asagida belirtilen gorevleri yerine getirir;

+ Bakanligin yonetmelik, emir ve talimatlari ile Kayseri Valiligi il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii
(Kayseri AFAD) tarafindan INSARAG standartlar1 geregince belediye personelinin egitim,
teskilat, techizat, sertifikasyon, entegrasyon ve akreditasyonu yapilarak afet oncesi hazirlik
yapmak ve 6nlem almak, afet esnasinda kurumlar arasi etkin ve hizli koordinasyon saglayarak
egitimli ve kalifiye personel ile afetle miicadele, arama kurtarma islemlerini yiiriitmek, Kent
yanginlarinda ihtiyag halinde itfaiye Teskilatina, Orman Yanginlarinda ihtiya¢ halinde Orman
Genel Miidiirliigii Teskilatina destek olmak ve Incesu Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler
Mudiirliigii ve ilgili kurumlar ile koordine ederek afet sonrasi iyilestirme, lojistik, ikmal, iase,
barinma, gida, hijyen gibi insani ihtiyaclarin giderilmesi ve psiko-sosyal destek islemlerini
koordine etmek,

+ Afet Isleri Miidiirliigii Arama Kurtarma Ekibi personelinin egitim, egitim tazeleme ve aylik rutin
tatbikatlarin1 yaptirmak,

+ Afet dis1 zamanlarda ilgemizdeki kamu kurumlarina ve personeline, tim okul ogrenci ve
ogretmenlerine, muhtarliklar ile koordinasyon saglayarak ilgce halkimiza afet farkindalik ve
afetle miicadele egitimleri vermek ve tatbikat yaptirmak,

+ Ilgemizde veya iilkemizin herhangi bir yerinde gergeklesecek herhangi bir afette Kayseri
Valiligi 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii (Kayseri AFAD) ile koordineli bir sekilde Incesu
Belediyesi Arama Kurtarma Ekibi unvaniyla afetle miicadele ve arama kurtarma faaliyetlerine
katilarak ilgemizin ve belediyemizin temsil edilmesi gorevlerini iistlenmek,

+ Afetlere hazirlik i¢in her mahalleden goniillii gruplari olusturarak egitim vermek, egitimlerini
koordine etmek, orgiitlenmesini ve techiz atlanmasini saglamak, belirli araliklarla tatbikatlar
yaptirmak ve afet esnasinda afet bolgesinde ihtiyag halinde goniillii gruplar1 emir komuta ederek
profesyonel personel ile birlikte koordineli bir sekilde sevk ve idaresini saglamak,

+ Diger sivil savunma hizmetlerini icra etmek

09.04.2023 tarihli ve 32158 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Belediye ve Baglh Kuruluslar ile
Mahalli idari Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina dair yonetmelikte degisiklik yapilmasina dair
yonetmelik kapsamanda C-7 grubu olan belediyemizde zorunlu miidiirliik olarak kurulmasi gereken “Afet
Isleri Miidiirliigii” Incesu Belediye Meclisi’nin 14/06/2023 tarihli ve 24392 numaral1 karar1 ile kurulmustur.
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B- MUDURLUGE iLiSKIiN BiLGILER
B.1- FiZIKSEL YAPI
Miidiirliigiimiiz Incesu Belediyesi Hizmet Binasinda yer almaktadir
B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Miidiirligiimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in, 1 adet masaiistii bilgisayar
kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Mudirligiimiiz 1 Mudiir, 1 Gergeklestirme Gorevlisi, olmak tizere toplam 2 kisi Belediye
Baskanimiz Av. Mustafa ILMEK e bagl olarak faaliyet gostermektedir.

B.4- SUNULAN HIZMETLER

2024 yil1 igerisinde miidiirliigiimiiz olarak kurumlar icerisinde yazismalar yapildi. Kayseri Afet Il
Miidiirliigii ve Biiyiiksehir Belediyesi Afet Isleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan toplantilara
Kurumumuz adina katilim saglandi.
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PLAN ve PROJE
MUDURLUGU
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PLAN ve PROJE MUDURLUGU

A-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Plan ve Proje Miidiirliigli 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216
Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriillmesi Kanunu,
Belediye ve Baghh Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yénetmelik, 3194 Sayili imar Kanunu,4708 Sayili Yap: Denetim Kanunu, 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu
ve 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine istinaden ¢alismalarini siirdiiriir.

Midiirligimiiz asagida belirtilen gorevleri yerine getirir;

+ 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 3194 sayil1 imar Kanunu,
Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi imar Yonetmeligi, Planli Alanlar Tip Imar Yonetmeligi, 4708 sayili
Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun ile Yap1 Denetimi Uygulama Y 6netmeligi, 634 sayil1 Kat Miilkiyeti
Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu ile ilgili Genel Tebligleri, 5018 sayili Kamu Mali
Y 6netimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
ile 4857 sayili Is Kanunu ve diger Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerin kendilerine verdigi sair
gorevleri ¢alisma ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bi¢imde yiiriitmek,

+ Incesu Belediye Baskanligi’'nin amaclari, prensip ve politikalar1 ile bagli bulunulan mevzuat,
Bagkanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda; statik, 1s1 yalitim, elektrik ve makina
projelerinin onaylamak, ¢alismalarinin yiiriitiilmesini takip etmek, Ilgili mevzuata uygun imar plan
uygulamalarim ve tasdik edilen projelere gore, Yapi Izin (Ruhsat) Yap1 Kullanma (iskan) belgelerini
diizenleyerek {ist makama sunmak, iskan islemleri (vizeler, yikim vb.) yap1 denetim ve kontrol
hizmetlerini, yikim islemlerini takip ederek denetlemek, bu konularla ilgili tiim yazi ve belgeleri
onaylamak, ruhsata aykir1 yapilan yapilar ve ruhsatsiz yapilar hakkinda yapilacak yasal islemleri
takip ederek denetlemek,

+ Plan Proje Miidurliigii tarafindan ihale yolu ile gergeklestirilen her tiirlii mal, hizmet alimi ve yapimi
islerinin kontrolliiglinii yapmak, hak edislerini diizenlemek, kabullerini yaparak sonu¢landirmak,

+ Alinan meclis ve enciimen kararlarini uygulamak ve uygulatmak,

+ Imar Planlarinda imara acik sahalarda bulunan parsellerde, miilkiyet sahiplerince yapilan insaat
ruhsat1 miiracaatlarini ilgili kanun, yonetmelik ve plan notlar1 dogrultusunda inceleyerek, uygun
gorililenlere yapi1 ruhsat1 vermek,

+ Parsel sahiplerince serbest ¢aligan mimar-miihendislere hazirlatilan ve 4708 sayili yap1 denetim
kanunu dogrultusunda kurulmus Yap1 Denetim Kuruluslarinca onaylanan mimari, statik-betonarme,
mekanik ve tesisat projelerinin 3194 sayili imar kanunu, 4708 sayili Yapt Denetim Kanunu,
Belediye Meclisince onaylanan plan notlar1 ve Planl Alanlar Tip Imar Ydnetmeligi ve Kayseri
Biiyiiksehir Imar Y&netmeligi ve Incesu Uygulama Imar Plan Notlar1 vd. imar mevzuat
dogrultusunda incelemek,

+ Projelerin, imar planina, insaat istikametine uygunlugunu kontrol etmek, Tapu Mudiirliiklerinden
alman tapu kayitlarin1 tetkik ederek, parsel ilizerinde ingaat yapimina engel teskil edebilecek
herhangi bir kisitlamanin olup olmadigini arastirmak

+ Yapilan inceleme ve kontroller sonucunda yapi ruhsati almasinda bir sakinca bulunmayan parsellere
ait gerekli projeleri ve zemin etiit raporlar1 onaylamak gerekli harg ve iicretler alinarak tasdik etmek
ve yapi1 ruhsati tanzim etmek,

+ Yapi ruhsat eki; sihhi tesisat, elektrik ve elektronik tesisati, 1sitma ve havalandirma tesisati, klima
tesisati, asansor, yangin tesisatlari, 1s1 yalitimi, tesis izni, paratoner, dogalgaz vb. tiim tesisatlarla
ilgili projelerin tetkikinin yapilarak onaylanmasi islemlerini yapmak

+ Ingaati tamamlanmis yapilarin tesisat kontrolii, tesisat projelerine uygunlugu kontrol edilerek,
yapilara yap1 kullanma izni tesisat raporu tanzimi ve onaya sunulmasi islemlerini yapmak,
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+ Insaatlarm belirli safhalarinda kontroliinii yaparak mekanik, elektrik ve 1s1 yalitim1 ve is bitirme
belgeleri vermek ve kontrol etmek,

+ Iskan asamasinda tasdikli tesisat projelerine gore yerinde gerekli kontrol ve muayenelerini yapmak
ve onaylamak,

+ 4708 Sayil1 Yasa kapsaminda insaatlarin su yalitimi, 1s1 yalitimi, havalandirma tesisatlarinin ve

elektrik tesisatlarinin yapi ruhsati ve tasdikli projesine uygunlugunun denetlenmesini yapmak ve

kontrol ederek onaylamak,

Yangin tesisat projelerinin onayini kontrol etmek ve yerinde kontroliinii yapmak,

Insaat ruhsati almak iizere ilgililerce ibraz edilen mimari proje ve eklerin imar Kanunu, Imar

Yonetmeligi, ilgili diger kanun ve yonetmelikler ile genelge ve bildirilere uygunlugunu inceleyip,

tesisat ruhsat harg¢larinin tahsilini takiben ruhsat diizenlenmesini saglamak,

Is1 yaliim projelerinin yapiya uygulanmasini, yerinde kontrol edilmesini, 1s1 yalittm raporunun

diizenlenmesini ve 1s1 yalitim vizesinin onaylanmasini saglamak,

Tesisat proje onaylar1 yapilan temel ve temel iistii ruhsati alinmig yapilarin, tesisat projelerine gore

gerekli kontrollerinin yapilarak iskan raporlarinin diizenlenmesini saglamak,

Bagkanlik onay1 dogrultusunda meslegi ile ilgili Belediyenin diger birimlerine ihtiya¢ duyduklari

destegin verilmesini saglamak,

Temel topraklama evraklarini ve raporlarin1 onaylamak,

Gelen ve islem yapilarak giden evraki inceleyerek geregini yapmak ve islemi sonuglandirmak,

Yikim karar1 verilmis yapilarin yikim iglemi igin gerekli islemleri yapmak,

Imar mevzuatina aykir1 yapilarm Zabita Miidiirliigii ile birlikte tespiti, inceleme ve tetkiklerini

yaparak aykir1 olan yapilarin insaatin1 durdurmak, miihiirlemek, durdurulan ingaatlarda faaliyetin

devaminin tespiti durumunda 3194 Sayili Yasanin 32 inci ve 42 inci maddelerine esas Yap1 Tatil

Tutanag1 diizenlemek,

Yap1 tatil Tutanaginin teblig tarihinden itibaren en c¢ok bir ay igerisinde aykiriligin giderilmesi

halinde miihiir islemini tutanak ile kaldirmak,

Imar mevzuatma aykirt yapilarla ilgili tutulan zabit ve raporlarin 3194 Sayil1 Yasaya gore Enciimen

Kararina baglanmasi i¢in Bagkanlik Makamina sunmak,

Yikim iglemini ilgili Zabita Miidiirliigii ve Fen Isleri Miidiirliigii ile ilgili kurumlarla miistereken

yapilmasini saglamak.

5237 Sayili Tiirk Ceza Kanununun 184 iincii maddesine gore Imar Kirliligine Neden Olmasi

sebebiyle Cumhuriyet Savciligina su¢ duyurusunda bulunulmak,

Yapilarla ve yapilan islemlerle ilgili bilgi almak isteyen vatandaglara bilgi vermek,

Gerek yazili gerekse s6zlii olarak yapilan sikayetleri degerlendirerek gerekli islemleri yapmak,

Kamu kurum ve kuruluglar1 ile mahkemelerden gelen taleplere yanit vermek, bilgi-belge gondermek

Resmi kurum ve kuruluslar ile mahalle muhtarliklarindan ve vatandaslardan sikayet bildirimi gelen

terk edilmis metruk binalarin mahallen kontroliinii yapmak ve Fen Isleri Miidiirliigii ve Zabita

Miidiirliigiince giivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak,

Belediye Enciimen Kararinin tebligini, teblig sonucunda Idari para cezalarmin tahsilatinin yapilmasi

icin Mali Hizmetler Miidiirliigiine bildirimini yapmak,

Taginmazlarin tapu kayitlar1 tizerinde, 2510 Sayili Kanun, 3367 Sayili Kanun, 775 Sayili Kanun

serhlerinin kaldirma taleplerinin degerlendirilmesi islemlerini gerceklestirmek,

Asansor tescil islemlerini yiiriitmek,

Isyeri A¢ma ve Calistirma ruhsat1 diizenlenmesine iliskin ilgili miidiirliikce talep edilen bilgileri

iletmek.

+ +

- £+ + + ¥

FEFEE & O+ F F

-+ + ¥

“Plan ve Proje Miidiirliigii” incesu Belediye Meclisi’nin 06/05/2024 tarihli ve 043 numarali karar ile
kurulmustur.
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B- MUDURLUGE iLiSKiN BILGILER
B.1- FIZIKSEL YAPI
Miidiirliigiimiiz Incesu Belediyesi Hizmet Binasinda yer almaktadir
B.2- BILGI VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR

Midiirliigimiiziin gorevlerini en iyi sekilde yapabilmesi i¢in, 4 adet masaiistii bilgisayar, 4 Adet
telefon kullanilmaktadir.

B.3- INSAN KAYNAKLARI

Miidiirliigiimiiz 1 Plan ve Proje Miidiirii (Yiiksek Insaat Miihendisi), 1 Yiiksek Harita Miihendisi, 1
Insaat Teknikeri ve 1 Mimar olmak iizere 4 personelden olusmaktadir.

B.4- SUNULAN HIZMETLER

e Yazili imar durumu miiracaatlarina siiratli bir sekilde belgelerini tanzim etmek. Tanzim edilen bu
imar durumlarindan hangilerine ingaat yapmak isteniyorsa nasil bir bina yapilacagi ve proje
cizilmesi, gerekliligi hakkinda bilgi vermek.

e insaat ruhsati almak isteyenlere ne tiir teknik hizmetleri yapacaklar1 konusunda bilgi vermek,
getirilen projelerini tetkik edip gerekli belgeleri hazirlayip, har¢larini tahakkuk ettirmek ve insaat
ruhsatlarini kisa stirede vermek.

e Verilen insaat ruhsati ve eki olan projelere uygun olarak binalarinin yapilmasini denetlemek. Kagak
ve ruhsatsiz yapilasmayi engellemek i¢in rutin denetimler hassas bir sekilde yapilmaktadir. Bu
denetimler belediyemiz teknik ekiplerince siki bir sekilde takip edildigi igin Incesu bolgesi
insanlarin begendigi bir yer haline gelmistir.

¢ Biten ingaatlarin yap1 kullanma izinlerinin tanzimi, ilgili kurumlarla yapilan yazismalar sonucunda
diizenlenerek ilgililerine sunulmaktadir.

RUHSAT iSLERI

1. Yeni yap1 ruhsati almak icin getirilen 81 adet Mimari, Statik projeleri ve diger belgelerin tescili
yapilmistir.

2. Kat irtifaki veya kat miilkiyetine gegmek isteyen ilgililerinin talebi iizerine onayli projelere ve Kat
Miilkiyeti Kanununa istinaden 10 adet Bagimsiz Boliim Liste Tasdiki yapilmistir.

3. Yeni insaat yapmak tizere 2024 yil1 Aralik ay1 sonuna kadar toplam 89 adet yap1 ruhsati miiracaati
yapilmis, Yapt Ruhsatina ait dosya ve projeler incelenip, eksikliklerini tamamlayan projelerden
yapilan incelemeler neticesinde 81 tanesine yap1 ruhsati diizenlenmistir.

4. Yapi ruhsati verilerek tamamlanan insaatlardan 51 adedine Yap1 Kullanim Izin Belgesi verilmistir.

5. Ruhsatsiz veya ruhsatina aykiri olarak yapilan 66 adet insai faaliyetler hakkinda 3194 sayili Imar
Kanununun 32. ve 42. maddelerine gore islemler yapilmistir.
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2024 yilinda konut kredilerine bagli olarak konut alacak kisilerin ¢cok sayida miiracaat etmeleri
neticesinde arsivdeki islem dosyasinda ki yap1 ruhsati ve yap1 kullanma izin belgeleri lizerinden
suret tasdiki yapilmistir.

4708 sayili Yapt Denetim Kanununa gore yap1 ruhsatt almis ve devam eden ingaatlar i¢in diizenli
kontroller yapilarak, hak edis 6demesi i¢in yazismalar yapilmistir.

Belediyemizin hizmet alaninin genislemesi ve biiylimesi neticesinde daha hizli ve daha dogru
hizmete verilmesi amaciyla yeni arsivleme sistemine gecilmis, tiim dosya, evrak ve projeler dijital
olarak arsivlenmesi saglanmistir.

[lgemiz Garipge Mahallesinde yapilmasi planlanan 1. Etap TOKI Konutlar1 igin 13 adet yap1 ruhsatt
talebinde bulunmus ve ilgili evrak listesi ilgili yiiklenici firmaya teslim edilmistir.
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YAP! KULLANMA iZIN BELGESI
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KACAK YAPI MUHURLEME
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Yasalar ile belediyemize verilen imkanlarin etkili, verimli ve ekonomik sekilde kullanilmasini
saglamak amaciyla, vatandaslarimizdan ve diger kurumlardan bilgi, belge ve verilerin toplanmasini,
kaydedilmesini, islemlerin takip edilebilmesini, sorgulanabilmesini, performans analizlerinin
yapilabilmesini, yeni bilgilerin {iretilmesini ve raporlanmasini saglamak icin Yonetim Bilgi Sisteminin alt
yapis1 hazirlanmaktadir.

5393 sayil1 Belediye Kanunun 25. maddesine gore her yi1l Mart ayinda Belediye Meclisi tarafindan
se¢imle belirlenen meclis iiyelerinden olusan Denetim Komisyonu tarafindan denetim yapilmaktadir.
Denetim Komisyonu bir 6nceki yilin gelir ve gider hesaplarini ve islemlerini denetlemekte ve denetim
raporunu meclis bagkanina sunmaktadir. Belediyemizde i¢ kontrol faaliyetleri asagida belirtilen konular
tizerinde yiiriitiilmektedir.

% Belediyemizin amaglarina, belirlenmis politikalarina ve mevzuata uygun olarak faaliyetlerin etkili,
ekonomik ve verimli bir gekilde yiirtitiilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini, muhasebe
kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir
olarak iiretilmesini saglamak lizere faaliyetler gozden gecirilmektedir.

< ¢ kontrol standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢alismalar yapilmaktadir.

% Kurulacak olan i¢ Kontrol Sistemi ile Belediyemizin;

#+ Gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
Y 6netilmesini

4+ Kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet gosterilmesini,

% Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugun énlenmesini,

4+ Karar olugturmak ve izlemek i¢in diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve bilgi

edinilmesini,

+ Varliklarin; kotiye kullanilmamast, israfinin 6nlenmesi ve kayiplara karsi

korunmasini saglamaktir.
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ll- AMAC ve HEDEFLER

YONETIMDE KATILIMCILIK:

Amacg:

Hemserilerimizin Incesu ile ilgili karar ve uygulamalara etkin katilimini saglamak igin gerekli
caligmalarin yapilmasi.

Kamu Kurumlari topluma hizmet amaciyla kurulan ve toplum kaynaklarini kullanan idarelerdir. Bu
idarelerin karar ve uygulamalarda toplumun talep ve sikayetlerini dikkate almalar1 gereklidir. Belediye
kanununun 13. maddesine gore de “Hemserilerin Belediye Yonetimine Katilmaya” haklar1 bulunmaktadir.
Giliniimiizlin gelismis llkelerinde de “iyi yonetisim” ilkeleri dogrultusunda halkin yoénetime katilimi
ongoriilmektedir. Incesu Belediyesinin 6niimiizdeki dénemde de katilimci ydnetim uygulamalarini
gelistirme caligmalar1 saglikli, etkin ve verimli bir yonetim i¢in gereklidir. Bu dogrultuda sivil toplum
orgiitlerinin karar ve uygulamalara etkin katiliminin saglanmasina yonelik calismalarin yapilmasi
gerekmektedir.

Belediye Kanununa gore; belediyeler artik kent ekonomisinin ve ticaretinin gelisiminden sorumlu
kuruluslardir. BM, Diinya Bankasi ve AB’ye gore Yerel Kalkinma; yani Kentlerin Kalkinmasi i¢in yerel
aktorlerin yapabilirlik kapasitelerinin gelistirilmesi gerekir. Ciinkii ekonomik gelismesini tamamlayamamig
kentler fiziki, kiiltiirel, sosyal ve yerel demokrasi agisindan da saglikli gelisememektedir.

Hedefler:

a) Kamuoyu 6lgme ve degerlendirme ¢alismalarinin yapilmasi.

b) Kamu ve 6zel kuruluslar aras1 koordinasyon ve isbirliginin saglanmasi ve gelistirilmesi.
c) Kent ekonomisinin gelistirilmesi ile kalkinma seviyesinin yiikseltilmesi.

d) Yerel kalkinma ¢aligmalariin gelistirilerek uygulanmasi.

e) Yatirnmlarin yonlendirilmesi ve tesvik edilmesi.

f) Ilge halkinin ekonomiye katkilarinin artirilmasi

BELEDIYE MALI YAPISI:

Amag:

llgenin ve ilgede yasayanlarin yerel ihtiyaglarmin karsilanmasi igin gerekli mali kaynaklarin
bulunmasini saglamak.

Belediye hizmetlerinin daha gii¢lii olarak sunulabilmesi i¢in gii¢lii bir mali yapinin olusturulmasi
gereklidir. Kaynaklarin verimsiz kullanimi genelde tiim kamu kurumlarinin problemleri arasinda yer
almaktadir. Belediyelerimiz ciddi bir mali sikint1 i¢ginde bulunmaktadir. Mevcut kaynaklarin gelistirilmesi,
ilave kaynaklarin olusturulmasi i¢in tahsilat artirici calismalar yapilmasinin yani sira tasarruf politikalarina
da onem verilmesi gereklidir. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa gore; kamu
kaynaklarinin etkin ve verimli bir sekilde toplanmasindan ve kullanilmasindan ydneticiler sorumludur.
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Hedefler:

a) Yerel Kaynaklardan faydalanma.

b) Kaynaklarin etkin / verimli kullanima.

c¢) Yeni kaynaklarin olusturulmast.

d) Tasarruf politikalarinin gelistirilerek uygulanmasi.

iINSAN KAYNAKLARININ GELiSTiRILMESi:

Amag:

Belediyeyi amag ve hedeflerine tasiyabilecek donanim ve yeterlilige sahip personel yapisi. Bir
kurumun basarisindaki en 6nemli unsur, hig siiphesiz o kurumun insan kaynaklarinin etkin ve verimli olarak
kullanilmasidir. Ozellikle bilgi toplumu ¢agmi yasadigimiz giiniimiizde insan kaynaklarmnin bilgi ve
becerilerinin gelistirilmesi, yonetime katiliminin saglanmasi, ortak misyon ve vizyon dogrultusunda
yonlendirilmeleri énem arz etmektedir. Incesu Belediyesi memurlarmin énemli bir bdliimiiniin yiiksek
ogrenim gormiis olmasi ve yiikksek 6grenimde devam etmeleri bir avantaj olmakla beraber bu avantajdan
daha fazla yararlanabilmek i¢in galisanlarin giincel mevzuat degisiklikleri dogrultusunda hizmet igi egitime
tabi tutulmas1 kurumumuz i¢in 6nem arz etmektedir.

Hedefler:

a) Calisanlarin bilgi diizeyinin gelistirilmesi.

b) Takim ruhu ile ¢caligsma kiiltiiriiniin gelistirilmesi.
¢) Kurumsal kiiltiirin gelistirilmesi.

d) Hizmet i¢i egitim.

e) Birimler arasi koordinasyonun gelistirilmesi.

f) Motivasyon diizeyinin yiikseltilmesi.

ALTYAPI CALISMALARI:

Amag:

Saglikli ve siirdiiriilebilir kentlesmenin saglanmasi. Bir kentin en énemli gelismislik gdstergesi
altyapidir. Ciinkii altyapisi yetersiz olan kentlerin ekonomik, kiiltiirel, sosyal ve yerel demokrasi agisindan
gelisimi miimkiin degildir. Belediyelerin asli gorevlerinin en énemlilerinden biride altyap1 ¢alismalaridir.
Incesu Belediyesi merkez ilge belediyesi oldugu igin altyapr ¢aligmalarinda Biiyiiksehir Belediyesi ile
koordinasyon icinde caligir. Ayrica elektrik ve haberlesme gibi altyapi yatirimlari merkezi idarece
yapildigindan bu kurumlarla koordinasyonda énem arz eder.

Incesu’nun altyap: ¢alismalar1 dnemli oranda tamamlanmis olmasina ragmen belediyemize katilan yeni
mabhallelerin alt yap1 sorunlar1 da ¢ézlime kavusturulmaktadir. Mevcutlarin bakim ve onarimi ¢aligmalari
da devam etmektedir.

Hedefler:

a) Altyap1 ¢alismalarinin uluslararasi standartlara uygun olarak yapilmasi.
b) Kisi basi aktif yesil alaninin artirilmasi, fonksiyonel kullaniminin temini, mevcut yesil alanlarin
gelistirilmesi ve korunmas.
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Amacg:

Kentin fiziki yapisinin imarli, kaliteli, yasanabilir bir yapilasma ve donati uygulamalariyla
doniistiirtilmesi ve gelistirilmesi. Modern kent goriintiisiiniin saglanabilmesi i¢in 6ncelikle mevcut dokunun
yenilenmesi ve bu kapsamda da kentsel doniisiim ¢aligmalarinin yapilmas: gerekmektedir.

Hedefler:

a) Imar planlarmin revize edilmesi.
b) Imar planina uygun insaat faaliyetlerinin yapilmasinin saglanmasi.

¢) Imar uygulamalarinin tamamlanmast.

d)Sorunlu alanlarin 6nceliklerinin tespiti ve uygulanabilir doniisiim projelerinin yapilmasi

e) Kentsel tasarim galigmalariin yapilmasi.

f) Kentsel doniisiim ¢aligmalarinda, sosyal ve kiiltiirel sorunlar1 da kapsayan projelerin hazirlanmasi.

KURUMSAL iLETIiSIiM:

Amacg:

Kurum i¢inde ve kurum disinda hedef kitlelerle etkin ve saglikli iletisimin saglanmasi. Bir kurumun
basarisindaki en biiyiik unsurlardan birisi gerek kendi icinde gerekse hedef kitlelerle ve paydaslariyla
saglikli iletisim kurabilmesidir. Toplam Kalite Yonetimi ve insan kaynaklari yonetimi gibi kurumsal
yonetimi gelistirici caligmalar icin kurum igi iletisim 6nem arz etmektedir. Iyi ydnetisim ilkelerine uygun,
paydaslarla birlikte yonetim anlayisinin gelistirilmesi ve seffaflik ilkesi geregi kurumun hizmet sundugu ve
hizmet tiretiminde iliski i¢inde bulundugu kisi ve kurumlarin iletisiminin gii¢lendirilmesi gereklidir.

Hedefler:

A. Kurum I¢i

a) Birimler arasi ve birim i¢i koordinasyon.

b) Intranet’ in gelistirilmesi.

B. Kurum Dis1

a) Iletisim stratejisinin planlanmasi.

b) Iletisim imkanlarindan en iist seviyede faydalanma.

BiLiSiM TEKNOLOJILERI:

Amag:

Belediye hizmet ve faaliyetlerinde teknolojiden etkin ve verimli yararlanma. Giiniimiizde
belediyelerin daha etkin ve verimli hizmet iretmeleri i¢in bilisim teknolojilerinden azami derecede
yararlanmalar1 gerekmektedir. E-Devlet uygulamalari1 basta olmak tizere bilisim teknolojilerinin kullanim1
icin yasal diizenlemeler de yapilmistir. incesu Belediyesi’nin bilisim teknolojilerinde geldigi nokta iyi
olmakla birlikte bu alanda ¢alismalarin gelistirilmesi gerekmektedir.
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Hedefler:

a) Bilisim altyapisinin gelistirilmesi.

b) Bilisim yonetiminin etkinlestirilmesi.

c) Personelin egitimi.

d) Diger kurumlarla entegrasyon ve iletigim.

e) e- belediye calismalarinin daha ileri seviyeye ulastirilmasi.

f) Kent Bilgi Sisteminin gelistirilmesine giincel veri bazinda katki saglanmasi.

Varlik sebebimiz olan misyonumuzu gergeklestirmek ve gelecege hazirlanmak olan vizyonumuza
ulagmak i¢in belirledigimiz ilkelerimiz asagida sunulmustur;
* Yonetimde adil, seffaf ve katilimci olmak,
* Yonetim ve karar alma siireglerinde tutarli ve modern bir anlayisla hareket etmek
* Belediye ¢alismalarinin halk tarafindan benimsenmesine 6nem vermek,
* Vatandaslara kars1 sorumlu, esit ve adil davranmak,
* Halkin etik ve sosyal degerlerine saygili olmak,
* Diger kurum ve kuruluslarla koordineli, kendi i¢cinde esgiidiimlii olmak,
* Gerek Karatay halki agisindan ve gerekse koordineli ¢alisilan diger tiim kamu
kurum ve kurulusglar1 agisindan giivenilir ve itibarli bir kurum olmak,
* Gelisime agik, sorumlulugunun bilincinde, liyakatli ve 6zverili personellerle
caligmak,
« Is ahlak1 ve calisma ilkelerine uymak,
* Teknolojiyi en list seviyede kullanarak hizmet standartlarini yiikseltmek,
» Hukukun iistiinliigline, evrensel degerlere ve insan haklarina saygili olmak,
» Kaynaklari etkin kullanarak hizmetleri siirekli ve kalici kilmak,
» (Caligmalar1 ihtiyaclara uygun, planli ve programli yapmak, Kurum c¢alisanlarinin egitim ve

motivasyonunu siirekli arttirmak,

« {lgemizin sanayi, ticaret ve turizminin gelisimine katk1 saglayacak projeler iiretmek,

« Insan sevgisine ve insani ihtiyaglara gore sosyal belediyecilik,

* Sosyal hizmet ve yardimlarin ihtiyag sahiplerine etkin sunulmasi amaciyla objektif kriterlere gore hareket
ederek sosyal dayanigmanin giiglendirilmesini saglamak,

» Halkimizin islemleri goriiliirken insanlik onuruyla bagdagmayan séz ve eylemlerden kaginmak,

* Uygulama ve hizmetlerde toplam kalite, hizlilik ve yayginlik,

* Yapilan biitiin ¢alismalarda fayda-maliyet-tasarruf anlayisina uygunluk,

* Saglikli bir ¢cevre olusumu i¢in siirdiiriilebilir kentlesmeye katkida bulunmak,

* Hizmetlerde gegici ¢ozliimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik esasi ile hareket etmektir.

 Kurum hizmetlerinin yiiriitilmesinde dil, din, irk, mezhep, cinsiyet, siyasi diisiince, kisisel iliski ve benzeri
nedenlerle vatandaslar arasinda ayrim yapmamak,

« Tlkelerimizden taviz vermeden calismalarimizi yiiriitmek ve degisen sartlara gore gerektiinde gdzden
gecgirmek.
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111-IC KONTROL GUVENCE BEYANLARI

MALIi HiZMETLER BiRiM YONETICiSININ BEYANI

Mali hizmetler birim yoneticisi olarak yetkim dahilinde;

Bu idarede, faaliyetlerin mali yonetim ve kontrol mevzuati ile diger mevzuata uygun olarak
yuriitildiiglinii, kamu kaynaklarimin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasini temin etmek
tizere i¢ kontrol siireclerinin isletildigini, izlendigini ve gerekli tedbirlerin alinmasi i¢in diisiince ve
onerilerimin zamaninda tist yoneticiye raporlandigini beyan ederim.

Idaremizin 2017 yil1 Faaliyet Raporunda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu teyit
ederim.

Bayram YONEM
Mali Hizmetler Midiir V.

IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Ust Yénetici olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in biitce ile tahsis edilmis kaynaklarin, planlanmis amaglar
dogrultusunda ve iyi mali yonetim ilkelerine uygun olarak kullanildigin1 ve i¢ kontrol sisteminin

islemlerin yasallik ve diizenliligine iliskin yeterli giivenceyi sagladigini bildiririm.

Bu giivence, tist yonetici olarak sahip oldugum bilgiler ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Av. Mustafa ILMEK
Belediye Bagkani
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IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda acgiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim ¢ergevesinde
ic kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve diizenliligi
hususunda yeterli glivenceyi sagladigin1 ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak
uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denet¢i raporlari ile Sayistay raporlar: gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Bayram YONEM
Mali Hizmetler Miidiir V.

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim ¢ergevesinde
i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve diizenliligi
hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak
uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denet¢i raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Mehmet ORTABOZKOYUN
Yazi isleri Miidiirii




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda acgiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim ¢ergevesinde
ic kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi
hususunda yeterli glivenceyi sagladigin1 ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak
uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denetci raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Memis Murat iZGi
imar ve Sehircilik Miidiir V.

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda acgiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim ger¢evesinde
i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi
hususunda yeterli glivenceyi sagladigin1 ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak
uygulandigin bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denet¢i raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Seda ALBAYRAK
insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirii




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, goérev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigint ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

V.Recep SEYHOGLU
Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirii

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigin1 ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Nedim AYKAR
Mubhtarlik isleri Miidiirii




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigimi ve harcama birimimizde silire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandiginm
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Fatih SECER
Temizlik isleri Midiir V.

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim cergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde silire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Mustafa KIZILISIK
Ruhsat ve Denetim Midiir V.




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim ¢ercevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigint ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandiginm
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetgi
raporlar1 ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Erol BUTUN
Zabita Mudiirii

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim cercevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigimi ve harcama birimimizde silire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin
bildiririm.

Bu gilivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Mehtap KALKAN
Emlak ve istimlak Miidiirii




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Salim YORGANCI
Destek Hizmetleri Mudiiru

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim cergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Memis Murat iZGi
Plan ve Proje Mudiir V.




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, goérev ve yetki alanim g¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigimi ve harcama birimimizde silire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Ahmet CAKIR
Isletme Miidiirii

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde silire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlari ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Aykut MERCAN
Fen isleri Miidiir V.




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim cergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde silire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Kemal SEYHOGLU
Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiir V.

IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim cergevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Mustafa YONEM
iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirii




IC KONTROL GUVENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin
etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim ¢ercevesinde i¢ kontrol
sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli
giivenceyi sagladigmmi ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin
bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denetci
raporlar1 ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Yunus KIZILISIK
Afet isleri Miidiirii
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